
 

 

Τ.Ε.Ι. ΗΠΕΙΡΟΥ 

ΣΧΟΛΗ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΑΣ 

ΤΜΗΜΑ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ ΚΑΙ ΧΡΗΜΑΤΟΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ 

 

 

ΠΤΥΧΙΑΚΗ ΕΡΓΑΣΙΑ 

ΟΙ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΕΣ ΔΗΛΩΣΕΙΣ ΚΑΙ 

ΑΠΟΔΟΣΕΙΣ ΤΩΝ ΕΜΜΕΣΩΝ ΦΟΡΩΝ ΜΕ ΤΗ 

ΧΡΗΣΗ ΣΥΓΧΡΟΝΩΝ ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΙΚΩΝ 

ΠΑΚΕΤΩΝ (ERP) 

 

Ελευθερία Κωτούλα, 16074 

Κωνσταντίνος Πλιούτας, 16036 

 

 

Επιβλέπων : Ευάγγελος Χύτης  

Επίκουρος καθηγητής 

 

 

Πρέβεζα, Οκτώβριος, 2017 



2 Οι Ηλεκτρονικές Δηλώσεις και Αποδόσεις  των Έμμεσων  Φόρων με τη χρήση 
Σύγχρονων Μηχανογραφικών Πακέτων (ERP) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Title: 

Tax settlement and reporting for direct and Indirect taxes 

end the use of integrated ERP Systems 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 Οι Ηλεκτρονικές Δηλώσεις και Αποδόσεις  των Έμμεσων  Φόρων με τη χρήση 
Σύγχρονων Μηχανογραφικών Πακέτων (ERP) 

 

 

Εγκρίθηκε από τριμελή εξεταστική επιτροπή 

Πρέβεζα, Ημερομηνία 

 

 

ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗΣ 

1. Επιβλέπων Καθηγητής: 

 

Χύτης Ευάγγελος  

Επίκουρος Καθηγητής  

 

2. Μέλος Επιτροπής: 

 

 

 

3. Μέλος Επιτροπής: 

 

Ο Προϊστάμενος του τμήματος: Καραμάνης Κωνσταντίνος 

   

 

Υπογραφή               

 

 

 

 

 

 



4 Οι Ηλεκτρονικές Δηλώσεις και Αποδόσεις  των Έμμεσων  Φόρων με τη χρήση 
Σύγχρονων Μηχανογραφικών Πακέτων (ERP) 

 

 

 

Ελευθερία Κωτούλα 4
ο
 έτος 

Κωνσταντίνος Πλιούτας 4
ο
 έτος 

 

Με επιφύλαξη παντός δικαιώματος. All rights reserved. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 Οι Ηλεκτρονικές Δηλώσεις και Αποδόσεις  των Έμμεσων  Φόρων με τη χρήση 
Σύγχρονων Μηχανογραφικών Πακέτων (ERP) 

 

Δήλωση μη λογοκλοπής 

Δηλώνω υπεύθυνα και γνωρίζοντας τις κυρώσεις του Ν. 2121/1993 περί 

Πνευματικής Ιδιοκτησίας, ότι η παρούσα εργασία είναι εξ ολοκλήρου 

αποτέλεσμα δικής μας ερευνητικής εργασίας, δεν αποτελεί προϊόν αντιγραφής 

ούτε προέρχεται από ανάθεση σε τρίτους. Όλες οι πηγές που χρησιμοποιήθηκαν 

(κάθε είδους, μορφής και προέλευσης) για τη συγγραφή της περιλαμβάνονται στη 

βιβλιογραφία. 

 

Κωτούλα Ελευθερία                    Πλιούτας Κωνσταντίνος  

Υπογραφή                                   Υπογραφή 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6 Οι Ηλεκτρονικές Δηλώσεις και Αποδόσεις  των Έμμεσων  Φόρων με τη χρήση 
Σύγχρονων Μηχανογραφικών Πακέτων (ERP) 

 

ΕΥΧΑΡΙΣΤΙΕΣ 

  Η παρούσα διπλωματική εργασία, σηματοδοτεί την ολοκλήρωση των σπουδών 

μας στο Πρόγραμμα Προπτυχιακών Σπουδών στη ‹‹Χρηματοοικονομική 

Λογιστική››. Μέσα από τις επόμενες γραμμές και πριν την παρουσίαση των 

αποτελεσμάτων αισθανόμαστε την ανάγκη να εκφράσουμε και δημόσια τις 

ειλικρινείς μας ευχαριστίες σε όλους όσους μας ενθάρρυναν και μας στήριξαν 

καθ’ όλη τη διάρκεια τόσο των σπουδών μας, όσο και της μελέτης της 

διπλωματικής μας. 

  Θα θέλαμε να ξεκινήσουμε από τον επιβλέποντα της διπλωματικής μας, 

Επίκουρο Καθηγητή κύριο Χύτη Ευάγγελο, καθώς ήταν μεγάλη τιμή για μας να 

αποδεχθεί αυτή τη συνεργασία. Τον ευχαριστούμε θερμά για την εμπιστοσύνη 

προς το πρόσωπό μας, για το χρόνο που αφιέρωσε, τις υποδείξεις, τη 

μεθοδικότητα, τις προτάσεις και τις ιδέες που μας πρόσφερε απλόχερα ούτως 

ώστε να πραγματοποιηθεί η έρευνα και η επίτευξη της διπλωματικής μας. Θα 

ήταν παράλειψή εκ μέρους μας μην αναφερθούμε στο γεγονός ότι, το διάστημα 

που τον γνωρίζουμε, μας έδωσε την ευκαιρία να βιώσουμε το πρότυπο ενός 

άριστου παιδαγωγού και ενός εξαίρετου ανθρώπου. 

  Τις ιδιαίτερες ευχαριστίες μας θα θέλαμε να απευθύνουμε και προς τον εκλεκτό 

μας συνάδερφο κύριο Αποστολακούλη Αλέξανδρο, καθώς συνέβαλε στον 

έπακρον στην προσπάθεια μας αυτή. Η αμέριστη βοήθεια του και το συνεχές 

ενδιαφέρον του κατά την διάρκεια όλων αυτών των μηνών ήταν εξαιρετικά 

πολύτιμη για μας. Είναι τιμή μας που συνεργαστήκαμε με έναν καταξιωμένο στο 

χώρο λογιστή.    

  Ακόμη, θεωρούμε χρέος μας να εκφράσουμε τις άπειρες ευχαριστίες μας προς 

όλους τους διδάσκοντές καθηγητές μας, για  τις πολύτιμες γνώσεις και εμπειρίες 

που μας μεταλαμπάδευσαν.   

  Τέλος, η επίτευξη των στόχων μας δε θα ήταν δυνατή χωρίς την αγάπη και την 

ενθάρρυνση που λαμβάνουμε από τις οικογένειές μας. Θα θέλαμε να εκφράσουμε 

την απέραντη ευγνωμοσύνη και αγάπη στους γονείς μας, για την εμπιστοσύνη, 

την κατανόηση, την ηθική και οικονομική συμπαράσταση που απλόχερα μας 

πρόσφεραν σε όλη τη διάρκεια των μέχρι τώρα σπουδών μας. Είστε υπεύθυνοι 

για όλα εκείνα που έχουμε επιτύχει έως σήμερα στη ζωή μας.  

 

ΣΑΣ ΕΥΧΑΡΙΣΤΟΥΜΕ ΠΟΛΥ!  

 

 

 

 

 



7 Οι Ηλεκτρονικές Δηλώσεις και Αποδόσεις  των Έμμεσων  Φόρων με τη χρήση 
Σύγχρονων Μηχανογραφικών Πακέτων (ERP) 

 

ΠΕΡΙΛΗΨΗ 

 

   Στα πλαίσια της εργασίας αυτής, καθώς και των κεφαλαίων που θα ακολουθήσουν, 

θα αναφερθούμε αναλυτικά στις ηλεκτρονικές δηλώσεις των επιχειρήσεων καθώς και 

στην απόδοση των έμμεσων φόρων όπου σε κάθε περίπτωση προκύπτουν με την 

χρήση σύγχρονων μηχανογραφικών πακέτων (ERP). 

   Ξεκινώντας, θα πραγματοποιηθεί μια σύντομη ιστορική αναδρομή στην δημιουργία 

του λογιστικού συστήματος και σκέψης, την ανάπτυξη της μηχανογραφημένης 

λογιστικής, όπως επίσης και των μειονεκτημάτων - πλεονεκτημάτων που προκύπτουν 

από την χρήση της. 

   Στη συνέχεια θα δούμε τι ορίζουμε ως "διπλογραφική μέθοδο", το περιεχόμενο των 

διπλογραφικών βιβλίων, καθώς και πως τα στοιχεία αυτά καταχωρούνται με την 

βοήθεια σύγχρονου προγράμματος μηχανογράφησης λογιστικής. 

   Επιπλέον θα αναφερθούμε στην διαδικασία ίδρυσης μίας Ο.Ε., τις φορολογικές της 

υποχρεώσεις και πως αυτές υποβάλλονται. Θα δούμε παραδείγματα παρακράτησης 

φόρου, αλλά και απόδοσης αυτού. 

   Επιπροσθέτως, θα αναφερθούμε αναλυτικά στα λογιστικά προγράμματα "Epsilon 

πληροφορική "  και  " Data Communication ", καθώς και με την χρήση των  

προγραμμάτων αυτών θα πραγματοποιηθεί αναλυτική λογιστική παρακολούθηση της 

Ο.Ε., αλλά και ανάλυση της διαδικασίας υπολογισμού μισθοδοσίας. 

Κλείνοντας, θα αναφερθούμε στις εργασίες τέλους χρήσης και στη συμπλήρωση των 

εντύπων όπως αυτά απαιτούνται σύμφωνα με το άρθρο 45 Ν.4173/2013. 

 

Λέξεις-Κλειδιά:  μηχανογραφικά πακέτα ERP, ομόρρυθμη εταιρεία Ο.Ε.,    

παρακρατούμενου φόροι, εργασίες τέλους χρήσης, ισολογισμός   
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ABSTRACT 

 

   In this research and in the following chapters as well, we will analytically refer to 

the e-statements of businesses and to the rendering of the indirect taxes that in any 

case by using contemporary recording forms (ERP). 

   To begin with, a short historical reference will take place aw it concerns the 

accounting system creation, the recorded accounting development and its advantages 

and disadvantages.  

   Furthermore, we will refer to what we define as ‘’double written method’’ the 

content of double written books and how these elements / clues are recorded with the 

help of the contemporary recorded accounting programme.  

  Moreover we will refer to the procedure of establishing a General Partnership, its tax 

obligations and how they are submitted. We will see examples of tax deduction and 

its attribution. 

  In addition we will analytically refer to the accounting programs ‘’ Epsilon 

Informatics’’ and ‘’Data Communication’’ and whit their usage an analytical 

accounting observation will take place for the G.P. and an analysis of the procedure of 

payment computation. 

  In conclusion we will refer to the tax usage transactions and to the form 

supplementation / completion as they are required by the low 45 L.4173/2013.          

 

Key Words: recording package (ERP), general partnership (GP), withholding taxes, 

tax use works, balance sheet. 
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ΚΑΤΑΛΟΓΟΣ ΠΙΝΑΚΩΝ 

 

A/A                             Τίτλος Πινάκων                          Σελίδα 
 

Πίνακας: 1         Κριτήρια Μεγέθους για Ένταξη σε Κατηγορία Βιβλίων         39    

Πίνακας: 2                                 Γενικό Ημερολόγιο                                           84 

Πίνακας: 3              Ισοζύγιο Γενικού – Αναλυτικών Καθολικών                      85 

Πίνακας: 4                           Υπολογισμός Αποσβέσεων                                    102 

Πίνακας: 5                   Λογαριασμός Γενικής Εκμετάλλευσης                          113                          

Πίνακας: 6                     Ισολογισμός 31
ης

 Δεκεμβρίου 2015                             114 

Πίνακας: B1.1.                          Γενικό Ημερολόγιο                                           136          

Πίνακας: Β1.2.                          Γενικό Ημερολόγιο                                           137          

Πίνακας: Β1.3.                          Γενικό Ημερολόγιο                                           137    

Πίνακας: Β1.4.                          Γενικό Ημερολόγιο                                           138          

Πίνακας: Β1.5.                          Γενικό Ημερολόγιο                                           138         

Πίνακας: Β1.6.                          Γενικό Ημερολόγιο                                           139          

Πίνακας: Β1.7.                          Γενικό Ημερολόγιο                                           139          

Πίνακας: Β1.8.                          Γενικό Ημερολόγιο                                           140          

Πίνακας: Β1.9.                          Γενικό Ημερολόγιο                                           140          

Πίνακας: Β1.10.                        Γενικό Ημερολόγιο                                           141 

Πίνακας: Β1.11.                        Γενικό Ημερολόγιο                                           141         

Πίνακας: Β1.12.                        Γενικό Ημερολόγιο                                           142          

Πίνακας: Β2.1.              Ισοζύγιο Γενικού – Αναλυτικών Καθολικών               143            

Πίνακας: Β2.2.              Ισοζύγιο Γενικού – Αναλυτικών Καθολικών               144             

Πίνακας: Β2.3.              Ισοζύγιο Γενικού – Αναλυτικών Καθολικών               145            
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Πίνακας: Β2.4.              Ισοζύγιο Γενικού – Αναλυτικών Καθολικών               146             

Πίνακας: Β2.5            Ισοζύγιο Γενικού – Αναλυτικών Καθολικών                  147          

Πίνακας: Δ1.1                               Αποσβέσεις                                                   155                     

Πίνακας: Δ1.2                               Αποσβέσεις                                                   156      

Πίνακας: Δ1.3                               Αποσβέσεις                                                   158     

Πίνακας: Δ1.4                               Αποσβέσεις                                                   158      
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ΚΑΤΑΛΟΓΟΣ ΕΙΚΟΝΩΝ 

 

Α/Α                            Τίτλος Εικόνων                           Σελίδα 
 

Εικόνα: 1                       Από Lotus 123 σε Excel                                           21  

Εικόνα: 2                       Διπλογραφική Εγγραφή                                            38  

Εικόνα: 3                  1
η 

 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                       54 

Εικόνα: 4                  2
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                        54 

Εικόνα: 5                  3
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                        55 

Εικόνα: 6                  4
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                        55 

Εικόνα: 7                  5
η
  Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                       56 

Εικόνα: 8                  6
η
  Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                       56 

Εικόνα: 9                  7
η
  Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                       57 

Εικόνα: 10                8
η
  Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                       57 

Εικόνα: 11                9
η
  Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                       58 

Εικόνα: 12                10
η
  Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     58 

Εικόνα: 13                11
η
  Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     59 

Εικόνα: 14                12
η
  Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     59 

Εικόνα: 15                13
η
  Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     60 

Εικόνα: 16                14
η
  Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     60 

Εικόνα: 17                15
η
  Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     61 

Εικόνα: 18                16
η
  Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     61 

Εικόνα: 19                17
η
  Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     62 

Εικόνα: 20                18
η
  Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     62 

Εικόνα: 21                 19
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     63 

Εικόνα: 22                 20
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     63 
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Εικόνα: 23                 21
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     64 

Εικόνα: 24                 22
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     64 

Εικόνα: 25                 23
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     65 

Εικόνα: 26                 24
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     65 

Εικόνα: 27                 25
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     66 

Εικόνα: 28                 26
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     66 

Εικόνα: 29                 27
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     67 

Εικόνα: 30                 28
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     67 

Εικόνα: 31                 29
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     68 

Εικόνα: 32                 30
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     68 

Εικόνα: 33                 31
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     69 

Εικόνα: 34                 32
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     69 

Εικόνα: 35                 33
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     70 

Εικόνα: 36                 34
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     70 

Εικόνα: 37                 35
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     71 

Εικόνα: 38                 36
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     71 

Εικόνα: 39                 37
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     72 

Εικόνα: 40                 38
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     72 

Εικόνα: 41                 39
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     73 

Εικόνα: 42                 40
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     73 

Εικόνα: 43                 41
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     74 

Εικόνα: 44                 42
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     74 

Εικόνα: 45                 43
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     75 

Εικόνα: 46                 44
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     75 

Εικόνα: 47                 45
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     76 

Εικόνα: 48                 46
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     76 

Εικόνα: 49                 47
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     77 
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Εικόνα: 50                 48
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     77 

Εικόνα: 51                 49
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     78 

Εικόνα: 52                 50
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     78 

Εικόνα: 53                 51
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     79 

Εικόνα: 54                 52
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     79 

Εικόνα: 55                 53
η
 Εγγραφή μήνα Δεκεμβρίου                                     80 

Εικόνα: 56          Περιοδική Δήλωση Φ.Π.Α. Δεκεμβρίου 2015                     82 

Εικόνα: 57          Συγκεντρωτική Τιμολογίων (Προμηθευτών)                       83 

Εικόνα: 58                          1
ο
 Βήμα Πρόσληψης                                            93 

Εικόνα: 59                          2
ο
 Βήμα Πρόσληψης                                            93 

Εικόνα: 60                          3
ο
 Βήμα Πρόσληψης                                             94 

Εικόνα: 61                          4
ο
 Βήμα Πρόσληψης                                            94 

Εικόνα: 62                          5
ο
 Βήμα Πρόσληψης                                            95 

Εικόνα: 63                          6
ο
 Βήμα Πρόσληψης                                            95 

Εικόνα: 64                          7
ο
 Βήμα Πρόσληψης                                            96 

Εικόνα: 65          Ενιαίο Έντυπο Αναγγελίας Πρόσληψης                              97 

Εικόνα: 66                           Πίνακας Προσωπικού                                         100 

Εικόνα: 67  Τροποποίηση Ατομικής Σύμβασης Εργασίας Μερικής Απασχόλησης  101  

Εικόνα: 68                 1
η 

Εγγραφή Κλεισίματος Ισολογισμού                         103 

Εικόνα: 69                 2
η
 Εγγραφή Κλεισίματος Ισολογισμού                         104 

Εικόνα: 70                 3
η
 Εγγραφή Κλεισίματος Ισολογισμού                         105 

Εικόνα: 71                 4
η  

Εγγραφή Κλεισίματος Ισολογισμού                         106 

Εικόνα: 72                 5
η
 Εγγραφή Κλεισίματος Ισολογισμού                         107 

Εικόνα: 73                 6
η
 Εγγραφή Κλεισίματος Ισολογισμού                         107 

Εικόνα: 74                 7
η
 Εγγραφή Κλεισίματος Ισολογισμού                         108 

Εικόνα: 75                 8
η
 Εγγραφή Κλεισίματος Ισολογισμού                         108 

Εικόνα: 76                 9
η
 Εγγραφή Κλεισίματος Ισολογισμού                         109 
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Εικόνα: 77                   10
η 

 Εγγραφή Κλεισίματος Ισολογισμού                    109 

Εικόνα: 78                   11
η
 Εγγραφή Κλεισίματος Ισολογισμού                     110 

Εικόνα: 79                   12
η
 Εγγραφή Κλεισίματος Ισολογισμού                     110 

Εικόνα: 80                   13
η
 Εγγραφή Κλεισίματος Ισολογισμού                     111 

Εικόνα: 81                   14
η
 Εγγραφή Κλεισίματος Ισολογισμού                     111 

Εικόνα: 82                   15
η
 Εγγραφή Κλεισίματος Ισολογισμού                     112 

Εικόνα: 83                   16
η
 Εγγραφή Κλεισίματος Ισολογισμού                     112 

Εικόνα: 84                             Ε3 Φορολογικού Έτους 2015                            115 

Εικόνα: 85                                                 Έντυπο Ν                                       121 

Εικόνα: 86                                                 Έντυπο Μ7                                    128                      

Εικόνα: 87                                                 Έντυπο Μ1                                    130 

Εικόνα: 88                                                 Έντυπο Μ3                                    132 

Εικόνα: 89                      Αίτηση – Δήλωση Απογραφής Εργοδότη                151                   
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ΠΙΝΑΚΑΣ ΣΥΝΤΟΜΟΓΡΑΦΙΩΝ 

 

 Φ.Π.Α. : Φόρος Προστιθέμενης Αξίας  

 Κ.Ε.Π.Υ.Ο. : Κέντρο Πληροφορικής Υπουργείου Οικονομικών  

 Κ.Β.Σ. : Κώδικας Βιβλίων και Στοιχείων 

 Α.Π.Δ. : Αναλυτική Περιοδική Δήλωση 

 Ε.Γ.Λ.Σ. : Ελληνικού  Γενικού Λογιστικού Σχεδίου 

 Π.Δ. : Προεδρικό Διάταγμα 

 Δ.Λ.Π. : Διεθνή Λογιστικά Πρότυπα  

 Γ.Ε.ΜΗ.: Γενικό Εμπορικό Μητρώο 

 Ε.Ε.: Ευρωπαϊκή Ένωση ή Ετερόρρυθμη Εταιρεία  

 Α.Φ.Μ.: Αριθμός Φορολογικού Μητρώου 

 Π.Ο.Λ. : Πολυγραφημένη Υπουργική Απόφαση 

 Φ.Ε.Κ.: Φύλλο Εφημερίδας Κυβερνήσεως  

 Ο.Α.Ε.Ε.: Οργανισμός Ασφάλισης Ελευθέρων Επαγγελματιών 

 Α.Μ.Κ.Α.: Αριθμός Μητρώο Κοινωνικής Ασφάλισης 

 Δ.Ο.Υ.: Δημόσια Οικονομική Υπηρεσία 

 Ν.Π.: Νομικά Πρόσωπα 

 Δ.Σ.: Διοικητικό Συμβούλιο 

 Κ.Φ.Ε.: Κώδικας Φορολογίας Εισοδήματος 

 Η/Υ: Ηλεκτρονικός Υπολογιστής 

 ΙΚΑ-ΕΤΑΜ: Ίδρυμα Κοινωνικών Ασφαλίσεων – Ενιαίο Ταμείο  

                      Ασφάλισης Μισθωτών 

 ΟΑΕΔ: Οργανισμός Απασχόλησης Εργατικού Δυναμικού 

 ΕΟΚ: Ευρωπαϊκή Οικονομική Κοινότητα 

 ΝΠΙΔ: Νομικό Πρόσωπο Ιδιωτικού Δικαίου 

 Α/Α: Αύξων/Αριθμός 

 ΑΜΟΕ: Αριθμός Μητρώου Οικοδομοτεχνικού Έργου 

 Κ.Α.Δ.: Κωδικοί Αριθμοί Δραστηριότητας 

 E.R.P.: Contemporary Recording Package 
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ΕΙΣΑΓΩΓΗ 

 

   Καθώς η ανθρώπινη φύση έχει την τάση να εξελίσσεται ολοένα και πιο γρήγορα, 

παρατηρούμε πως μεγάλη έμφαση έχει δοθεί στην ανάπτυξη των ηλεκτρονικών 

συστημάτων και προγραμμάτων. Κατά συνέπεια, δε θα μπορούσε να μείνει πλέον με 

τα προγράμματα αυτά. Δίνοντας τη δυνατότητα για πιο αποτελεσματική καταχώρηση 

των χρηματοοικονομικών συναλλαγών μίας επιχείρησης, τα προγράμματα 

μηχανογράφησης, έγιναν ένα αναπόσπαστο εργαλείο στα χέρια κάθε λογιστή. 

   Βάση αυτού λοιπόν, θα θέλαμε να εμβαθύνουμε και να αναλύσουμε τον τρόπο με 

τον οποίο τα προγράμματα αυτά χρησιμοποιούνται στο έπακρο, καθώς επίσης τα 

πλεονεκτήματα και τα μειονεκτήματα τους, μέσα από την αναλυτική εξέταση των 

χρηματοοικονομικών καταστάσεων μίας υπαρκτής Ομόρρυθμης Εταιρείας. 

   Εν κατακλείδι, για τον πιο αποτελεσματικό σχηματισμό εικόνας όσον αφορά τη 

μηχανογραφημένη λογιστική, θα δούμε τις απαραίτητες λογιστικές ενέργειες που 

λαμβάνουν χώρα βάση του Ν. 4308/2014 και πως αποδίδονται οι φόροι βάση του 

νόμου αυτού. 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 1 : ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΜΕΝΗ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ 

1.1. ΟΡΙΣΜΟΣ  

    Μηχανογραφημένη Λογιστική ορίζεται « η καταγραφή, επεξεργασία και οργάνωση 

των λογιστικών πράξεων με τη βοήθεια συστήματος ηλεκτρονικών υπολογιστών», το 

οποίο σύστημα αποτελείται από ένα ή περισσότερους ηλεκτρονικούς υπολογιστές, 

εκτυπώσεις και προγράμματα που συνεργάζονται για τη μηχανογραφική τήρηση των 

βιβλίων μιας σύγχρονης επιχείρησης ( Θ. Καραγιώργος & Α. Πετρίδης, 2005) 

    Διαφορετικά, μπορούμε να αναλύσουμε τον όρο αυτό ως « η ανάπτυξη και η 

τήρηση όλων των γνωστών λογιστικών συστημάτων με μηχανογραφικά μέσα». 

    Στην πραγματικότητα, δεν αναφερόμαστε σε μία νέα λογιστική έννοια, αλλά σε μία 

σύγχρονη προσέγγιση της λογιστικής, η οποία ανοίγει ορίζοντες στη λογιστική 

επιστήμη, παρέχοντας νέες δυνατότητες και ευκαιρίες σε οργανισμούς του σήμερα 

για παραπάνω εξέλιξη. 

1.2. ΙΣΤΟΡΙΚΗ ΑΝΑΔΡΟΜΗ 

 

    Κοιτάζοντας το παρελθόν, μπορούμε να διαπιστώσουμε πως η λογιστική άνθισε με 

την οικονομική ανάπτυξη σημαντικών ιταλικών και φλαμανδικών πόλεων καθώς και 

του διεθνούς εμπορίου. Η ανάπτυξη αυτή πυροδότησε το σχηματισμό της λογιστικής 

θεωρίας και έτσι δημιουργήθηκαν οι πρώτοι λογιστικοί κανόνες και οι πρώτες 

λογιστικές εγγραφές. Η επινόηση της διπλογραφικής μεθόδου δημιουργήθηκε για την 

παρακολούθηση της οικονομικής δραστηριότητας των τραπεζών και άλλων 

χρηματοπιστωτικών ιδρυμάτων, των εμπορικών εταιριών που ιδρύθηκαν με άδεια 

των κυβερνήσεων της Μ. Βρετανίας και της Ολλανδίας, της δραστηριοποίησης της 

Καθολικής Εκκλησίας και των μοναστηριών, καθώς και του ιδιώτη επιχειρηματία. 

   Το πρώτο λογιστικό σύστημα εμφανίστηκε στα μέσα του 14
ου 

αιώνα στη Βενετία 

από το μοναχό Fra Luca Paciolo με τίτλο “Summa de Arithmetica, Geometria, 

Proportioni e Proportionalita” και αφορούσε τις αρχές της διπλογραφικής μεθόδου 

και τους βασικούς λογιστικούς κανόνες. Τα στοιχεία που μας δίνονται από αυτή τη 

περίοδο είναι ότι οι καταχωρημένες στα λογιστικά βιβλία εγγραφές δεν 

περιελάμβαναν μόνο συναλλαγές που σχετίζονταν με την επιχείρηση, αλλά 

συναλλαγές σχετικές με την εξωεπιχειρησιακή περιουσία του επιχειρηματία, υπήρξε 

δηλαδή ταύτιση των δραστηριοτήτων επιχειρηματία και επιχείρησης. Αξίζει όμως να 

σημειωθεί πως η τήρηση των λογαριασμών ήταν κατά το μεγαλύτερο μέρος 

περιγραφική, καθώς δεν υπήρχε ενιαία νομισματική μονάδα που να χρησιμοποιείται 

ως κοινό μέσω ανταλλαγής. 

   Επόμενο βήμα ήταν το έργο του Edmondes Desgranges με τίτλο “La tenue des 

livres rendue facile”, με το οποίο επινοείται ένα σύστημα παραλλαγής του 

διπλογραφικού συστήματος (ημερολόγιο – καθολικό) και προτείνει την 
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χρησιμοποίηση μόλις πέντε λογαριασμών: ταμείο, εμπορεύματα, γραμμάτια 

εισπρακτέα και πληρωτέα, κέρδη και ζημιές. Το σύστημα αυτό δεχόταν ότι οι 

λογαριασμοί αντιπροσωπεύουν πρόσωπα συναλλασσόμενα με τον επιχειρηματία. 

   Εν συνεχεία, δημιουργήθηκαν οι υλιστικές σχολές όπου ασχολήθηκαν με την 

ανάπτυξη του μηχανισμού αυξομείωσης των περιουσιακών στοιχείων σε συσχέτιση 

προς τους λογαριασμούς αποτελεσμάτων και την διάκριση των λογαριασμών, βάση 

την σχέσης της επιχειρηματικής κυκλοφορίας: 

Ακαθάριστα Έσοδα – Δαπάνες Εκμετάλλευσης = Αποτέλεσμα Περιόδου   

   Με το πέρασμα των χρόνων τα ηλεκτρονικά λογιστικά συστήματα έκαναν την 

εμφάνισή τους με τη μορφή λογιστικών φύλλων. Τα λογιστικά φύλλα εξελίχθηκαν 

και σήμερα επιτρέπουν τον αποτελεσματικό χειρισμό πινάκων με κάθε είδος 

δεδομένα. Το πρώτο λογιστικό φύλλο ονομαζόταν VisiCalc και σχεδιάστηκε στις 

αρχές της δεκαετίας του 1970 από τους Dan Bricklin και Bob Frankston για τον 

υπολογιστή Apple ll. Πολλές ήταν οι εταιρίες που έσπευσαν να προμηθευτούν τον 

υπολογιστή Apple ll με μοναδικό στόχο τη συμπλήρωση και την παρακολούθηση των 

λογιστικών τους βιβλίων με τη βοήθεια του VisiCalc.  

   Μερικά χρόνια αργότερα, στις αρχές της δεκαετίας του 1980, η εταιρία Lotus 

παρουσίασε τη δική της πρόταση στα λογιστικά φύλλα, το Lotus 1-2-3. Το 

πρόγραμμα αυτό ήταν το πρώτο ολοκληρωμένο λογιστικό φύλλο και παρά την 

τσουχτερή τιμή του ( κόστιζε 495$ την εποχή εκείνη) παρέμεινε για πολλά χρόνια το 

πρώτο πρόγραμμα σε πωλήσεις.  

 

 

Εικόνα 1                                             
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   Το 1985 παρουσιάστηκε από τη Microsoft το Excel για τους υπολογιστές 

Macintosh. Το Νοέμβριο του 1987 παρουσιάστηκε η πρώτη έκδοση του Excel για τα 

Windows. Η μεγάλη δημοτικότητα των Windows βοήθησε στη διάδοση του Excel, 

όπου σήμερα είναι το πιο δημοφιλές πρόγραμμα λογιστικών φύλλων για τα Windows. 

   Τον 20 αιώνα, οι ανάγκες και ομοιογενείς οικονομικές πληροφορίες οδήγησαν σε 

οργάνωση της λογιστικής επιστήμης. Τα λογιστήρια λειτουργούσαν υπό τη μορφή 

πολλών υπαλλήλων όπου καταχωρούσαν τα παραστατικά σε τεράστια βιβλία και 

έκαναν τις απαιτούμενες εγγραφές με το χέρι με τη βοήθεια αριθμομηχανών. Η 

αλματώδης όμως ανάπτυξη της τεχνολογίας επηρέασε σε μεγάλο βαθμό την 

λογιστική επιστήμη. Οι τεχνολογικές εξελίξεις που προκάλεσαν επανάσταση ήταν η 

ανάπτυξη των υπολογιστών αρχικά καθώς και των λογιστικών φύλλων που εν 

συνεχεία μετατράπηκαν σε λογιστικά προγράμματα. Σύμφωνα με αυτόν λοιπόν τον 

τρόπο δημιουργήθηκαν τα σύγχρονα λογιστικά πληροφοριακά συστήματα -

προγράμματα.   

           

1.3. ΠΛΕΟΝΕΚΤΗΜΑΤΑ & ΜΕΙΟΝΕΚΤΗΜΑΤΑ ΑΠΟ ΤΗΝ 

ΧΡΗΣΗ ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΣΗΣ 

 

1.3.1. ΠΛΕΟΝΕΚΤΗΜΑΤΑ 

   Η παρουσία της μηχανογράφησης αποτέλεσε “επανάσταση” στο χώρο της 

λογιστικής. Η εφαρμογή της κατάφερε να τοποθετήσει τα λογιστήρια των ελληνικών 

επιχειρήσεων στην πραγματική τους θέση προσφέροντας στις επιχειρήσεις τις 

ουσιαστικές πληροφορίες που χρειάζονται στην προσπάθειά τους να αυξήσουν τόσο 

την παραγωγικότητά τους όσο και την αποτελεσματικότητά τους. Είναι σαφές λοιπόν 

πως η μηχανογράφηση υπερτερεί έναντι του χειρόγραφου λογιστικού συστήματος και 

η σύγκριση μεταξύ τους είναι άνιση.  

   Τα πλεονεκτήματα της μηχανογραφημένης λογιστικής είναι πολλά και ποικίλουν 

από όποια οπτική γωνία και αν τα παραθέσουμε, παρόλα αυτά παρακάτω θα 

προσπαθήσουμε να αναφερθούμε στα κυριότερα τα οποία είναι: 

 Άμεση, πλήρης και σωστή πληροφόρηση 

   Με την τήρηση των λογιστικών βιβλίων μηχανογραφικά ο λογιστής είναι σε θέση 

να αντλεί πληροφορίες ταξινομημένες και ομαδοποιημένες με διαφορετικό τρόπο 

κάθε φορά. Οι πληροφορίες μπορούν να ταξινομηθούν ως εξής: 

 Ανά ομάδα λογαριασμού σε οποιοδήποτε βαθμό ( πρωτοβάθμιο, 

δευτεροβάθμιο) 

 Ανά κατηγορία λογαριασμού ( έσοδα, έξοδα, αγορές, πωλήσεις) 

 Ανάλογα με την κίνηση των υποκαταστημάτων της επιχείρησης και τέλος, 

 Ανάλογα με την κίνηση του ταμείου και τις εκκρεμότητες με τις τράπεζες. 
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 Αυτοματοποίηση λογιστικών διαδικασιών  

   Με τη μηχανογράφηση οι διαδικασίες καταχώρησης σταματούν στην απλή 

καταχώρηση των λογιστικών άρθρων. Οι υπόλοιπες εργασίες ( ενημέρωση γενικών 

και αναλυτικών καθολικών, ημερολογίων, ισοζυγίων, καταστάσεων Φ.Π.Α., 

καταστάσεων Κ.Ε.Π.Υ.Ο κλπ) γίνονται αυτόματα μέσα απ’ το πρόγραμμα 

μηχανογράφησης.  

 Αυτοματοποίηση και τυποποίηση λογιστικών καταστάσεων  

   Με την τήρηση των βιβλίων μέσω της μηχανογράφησης η κατάρτιση των 

λογιστικών καταστάσεων, οι οποίες είναι προς δημοσίευση, όπως ο Ισολογισμός και 

τα Αποτελέσματα Χρήσης αποτελεί πλέον μία εύκολη και γρήγορη διαδικασία. Οι 

καταστάσεις αυτές μπορούν να εκτυπωθούν ανά πάσα στιγμή χωρίς να χρειάζεται 

ιδιαίτερη προετοιμασία και επίσης μπορεί να υπάρξει σύγκριση μεταξύ της 

τρέχουσας και των προηγούμενων χρήσεων. 

 Άμεση και διαρκής ενημέρωση για την πορεία της επιχείρησης 

   Μέσα από τα προγράμματα μηχανογραφημένης λογιστικής παρέχεται η δυνατότητα 

στο λογιστή να αντλεί πληροφορίες για την πορεία της επιχείρησης, όποτε αυτό 

κριθεί απαραίτητο, μέσο των αριθμοδεικτών που τα περισσότερα λογιστικά έχουν 

ενσωματώσει. Με αυτό τον τρόπο αποφεύγονται οι χρονοβόρες διαδικασίες ανάλυσης 

των αριθμοδεικτών και οι πελάτες ενημερώνονται εύκολα γρήγορα και ακριβέστατα. 

 Μείωση του λειτουργικού κόστους της επιχείρησης 

   Ένα ακόμη από τα πολλαπλά πλεονεκτήματα της χρήσης μηχανογραφημένων 

προγραμμάτων λογιστικής είναι η μείωση των λειτουργικών εξόδων για την 

επιχείρηση. Τα προγράμματα αυτά διδάσκονται πλέον και στα τμήματα λογιστικής 

κατεύθυνσης στη δευτεροβάθμια και τριτοβάθμια εκπαίδευση (ΑΕΙ,ΤΕΙ,ΙΕΚ) της  

χώρας μας, με αποτέλεσμα όσοι αποφοιτούν από τις σχολές αυτές να γνωρίζουν ήδη 

να τα χειρίζονται και έτσι δεν χρειάζεται περαιτέρω εκπαίδευση, η οποία θα κόστιζε 

στην επιχείρηση. Αυτό κάνει εύκολη και την εύρεση ατόμου κατάλληλα 

εκπαιδευμένου στα λογιστικά προγράμματα από την επιχείρηση. Τέλος, αφού με τη 

χρήση της μηχανογράφησης οι λογιστικές διαδικασίες αυτοματοποιούνται, μία 

επιχείρηση μπορεί να καλύψει τις ανάγκες της στο λογιστικό τομέα με την 

απασχόληση ενός ατόμου, σε αντίθεση με το χειρόγραφο σύστημα που μπορεί να 

χρειαζόταν δύο ή τρία άτομα. 

 Αύξηση του διαθέσιμου χρόνου των λογιστών 

   Με τη μηχανογραφημένη λογιστική όλες αυτές οι ώρες που χρειαζόταν ο λογιστής 

προκειμένου να ανταπεξέλθει στον όγκο των λογιστικών απαιτήσεων αποτελεί 

παρελθόν. Στις σύγχρονες επιχειρήσεις με τη βοήθεια της μηχανογράφησης όλα 
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γίνονται ταχύτατα και έτσι ο λογιστής έχει πια τη δυνατότητα να ασχοληθεί με την 

ανάπτυξη νέων μεθόδων προκειμένου να τελειοποιήσει την εργασία του. 

1.3.2. ΜΕΙΟΝΕΚΤΗΜΑΤΑ 

   Ωστόσο, η χρήση των Η/Υ και η υιοθέτηση λογιστικών προγραμμάτων που 

βοηθούν στην εξέλιξη της λογιστικής επιστήμης και διευκολύνουν το έργο των 

λογιστών σήμερα εκτός από πολλά πλεονεκτήματα φέρουν και ορισμένα 

μειονεκτήματα. Τα μειονεκτήματα αυτά παρότι είναι υποδεέστερα  των 

πλεονεκτημάτων που προσφέρει η μηχανογράφηση αξίζει να σημειωθούν. Ως 

κυριότερα παραθέτουμε τα ακόλουθα: 

 Εξάρτηση από την ηλεκτρική ενέργεια  

   Σε περίπτωση διακοπής του ηλεκτρικού ρεύματος ή ακόμα και σε πτώση της τάσης 

του ρεύματος υπάρχει κίνδυνος να χαθούν όλες οι εγγραφές (που έχουν 

πραγματοποιηθεί την ίδια μέρα) αν δεν έχει προβλεφθεί ο εφοδιασμός με ειδικό 

μηχάνημα αντιμετώπισης των συγκυριών αυτών. 

 Εξάρτηση από τους τεχνικούς των μηχανημάτων και των προγραμμάτων  

  Σε περίπτωση βλάβης ή λανθασμένου χειρισμού του μηχανήματος και μέχρι να 

προσέλθει ο τεχνικός για αποκατάσταση της ομαλής λειτουργίας, η επιχείρηση 

αποδυναμώνεται, ακόμα και αν υπάρχει η προσφυγή σε άλλα μηχανήματα ή 

προσωρινά χειρόγραφα συστήματα. 

 Χρόνος για προετοιμασία εισαγωγής των μόνιμων στοιχείων 

  Η προετοιμασία για την προσαρμογή του χρήστη στη φιλοσοφία και την εφαρμογή 

του προγράμματος και η εισαγωγή των μόνιμων στοιχείων της λογιστικής απαιτεί 

κάποιο χρόνο.  

 Η εξοικείωση του χρήστη με τη φιλοσοφία του προγράμματος  

   Σχετίζεται τόσο με τη γνώση των λογιστικών αρχών και των φορολογικών 

υποχρεώσεων που καλείται ο λογιστής της επιχείρησης να εφαρμοστεί, όσο και με τις 

ανάλογες γνώσεις του εκπαιδευτή ή εκείνου που έχει συντάξει το εγχειρίδιο οδηγιών 

για την εφαρμογή του προγράμματος. 

 Η δυνατότητα έναρξης στο πρόγραμμα κρυφών εντολών με τις οποίες θα 

είναι δυνατή η αναδρομική αλλοίωση ή προσθήκη κάποιων εντολών  

Εν κατακλείδι, λοιπόν, τα αποτελέσματα των μειονεκτημάτων που αναφέραμε έχουν 

επίδραση είτε σε βάρος του επιτηδευματία, είτε του δημοσίου και αντιμετωπίζονται 

σε μεγάλο βαθμό από τις διατάξεις σχετικών νομοθετημάτων (πριν Κ.Β.Σ. και τώρα 

Ε.Λ.Π.) 
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1.4. ΔΙΑΦΟΡΕΣ ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΜΕΝΟΥ & ΧΕΙΡΟΓΡΑΦΟΥ 

ΛΟΓΙΣΤΗΡΙΟΥ   

  Για να γίνουν κατανοητές οι διαφορές μεταξύ μηχανογραφημένης και χειρόγραφης 

λογιστικής είναι απαραίτητο να αναλυθούν οι διαδικασίες που ακολουθούνται στις 

δύο μεθόδους. Ο χρόνος που απαιτείται στην κάθε περίπτωση είναι η κυριότερη 

διαφορά των δύο. Η χειρόγραφη μέθοδος απαιτεί μολύβι, χαρτί, αριθμομηχανή και 

πολλή υπομονή. Η ηλεκτρονική μέθοδος από την άλλη δεν απαιτεί παρά ελάχιστο 

χρόνο, αφού το μόνο που χρειάζεται είναι να καταχωρηθούν τα δεδομένα (πρωτογενή 

παραστατικά μόνο) στον υπολογιστή. Οι υπόλοιπες κινήσεις γίνονται αυτόματα σε 

άμεσο χρόνο και με πλήρη αξιοπιστία. Η σημαντική αυτή εξοικονόμηση χρόνου 

μεταφράζεται σε μείωση του λειτουργικού κόστους, μείωση των ανθρωποωρών που 

απαιτούνται για τις λογιστικές εργασίες, όπως και σε δυνατότητα μείωσης του 

απασχολούμενου προσωπικού στον συγκεκριμένο τομέα.  

   Τα Μηχανογραφικά πακέτα Λογιστικής εκμηδενίζουν την πιθανότητα λάθους σε 

αντίθεση με τη χειρόγραφη εργασία, όπου ο λογιστής ήταν υποχρεωμένος να κάνει 

πολύωρες διασταυρώσεις επί διασταυρώσεων μεταξύ ημερολογίων, γενικών και 

αναλυτικών καθολικών και ισοζυγίων, γνωρίζοντας ότι ένα σφάλμα είναι αρκετό για 

να «πάει στράφι» όλη η δουλειά του. Όμως οι σύγχρονες εφαρμογές λογιστικής, 

πέραν του ότι είναι αλάνθαστες, όσο πολύπλοκοι και αν είναι οι υπολογισμοί, έχουν 

τη δυνατότητα να διασταυρώσουν αυτόματα τα δεδομένα, να εξετάσουν την 

ορθότητα τους και να ελέγχουν για διπλές ή λανθασμένες εγγραφές. 

   Από την άλλη οι διαφορές δεν αρκούνται μόνο στο χρόνο και την αξιοπιστία της 

εργασίας, αλλά και στην παροχή πληροφοριών που μπορεί ένας επιχειρηματίας να 

αντλήσει κάθε στιγμή αυτόματα, για κάθε τι που αφορά πωλήσεις, πελάτες, υπόλοιπα, 

μέσες τιμές σε σχέση με αυτόν που εφαρμόζει χειρόγραφο σύστημα. 

    Εξίσου σημαντική διαφορά είναι τα αποτελέσματα στη λογιστική απεικόνιση και η 

δυνατότητα παρακολούθησης άλλων οικονομικών πράξεων όπως μισθοδοτικών 

καταστάσεων, γραμματίων και επιταγών και γενικά του χαρτοφυλακίου. 

    Κλείνοντας να τονίσουμε πως  ένα από τα σημαντικότερα πλεονεκτήματα του 

μηχανογραφημένου συστήματος είναι ο μικρός χώρος αποθήκευσης στοιχείων – 

λογιστικά στοιχεία και πληροφορίες που θα απαιτούσαν στοίβες λογιστικών βιβλίων 

μπορεί να αποθηκευτούν σε μαγνητικά μέσα με ελάχιστο όγκο και να αναπαραχθούν 

όποτε αυτό κριθεί απαραίτητο. 

 

1.5. ΜΕΛΛΟΝΤΙΚΕΣ ΕΞΕΛΙΞΕΙΣ ΤΗΣ ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΣΗΣ 

 

    Η εδραίωση της μηχανογράφησης έχει ως αποτέλεσμα τη διεθνή καταξίωση της 

στο χώρο των επιχειρήσεων, τόσο στον ιδιωτικό όσο και στον δημόσιο τομέα, διότι 

θεωρείτε η καλύτερη πλέον λύση για τη μεθόδευση των εργασιών ενός οργανισμού. 
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    Ο λόγος αυτός είναι και η αιτία για την καταβολή μεγάλων προσπαθειών καθώς 

και βελτιώσεων των μεθόδων επεξεργασίας στοιχείων μέσω Η/Υ. Έτσι 

παρατηρούνται και αναμένονται αλματώδεις εξελίξεις στον χώρο αυτό. 

    Επιπρόσθετα, η κατανεμημένη μηχανογράφηση αποκτά κατ’ εξακολούθηση νέο 

έδαφος στις επιχειρήσεις εκείνες όπου η φύση των εργασιών τους επιτρέπει τέτοια 

ανάπτυξη καθώς και τα συνδεδεμένα μηχανογραφικά συστήματα παρέχουν 

δυνατότητες για νέες συνεργασίες διαφορετικών φορέων μεταξύ τους. 

    Το μέλλον της μηχανογράφησης παρουσιάζεται εξαιρετικά αυτοματοποιημένο. Η 

συνεισφορά της μεθόδους αυτής στον εργασιακό χώρο φαίνετε να επηρεάζει θετικά 

στον εκσυγχρονισμό ολόκληρης της επιστήμης. 

 

Στην ενότητα που ακολουθεί θα παρουσιαστούν τα βασικά χαρακτηριστικά και οι 

δυνατότητες δύο μηχανογραφικών πακέτων, extra ΛΟΓΙΣΤΙΚΉ ΔΙΑΧΕΙΡΗΣΗ (epsilon 

πληροφορική) & Academia Financials (data Communication), τα οποία θα 

χρησιμοποιηθούν αντίστοιχα για την λογιστική παρακολούθηση της εταιρείας μας και 

για την μισθοδοσίας της 

 

1.6. ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΗ ΚΑΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΕΣ ΤΩΝ E.R.P. 

ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ: extra ΛΟΓΙΣΤΙΚΉ ΔΙΑΧΕΙΡΗΣΗ (epsilon 

πληροφορική) & Academia Financials (data Communication) 

 

1.6.1. ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ extra ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ ΔΙΑΧΕΙΡΗΣΗ (epsilon 

πληροφορική) 

  Η σειρά extra Λογιστική Διαχείριση δημιουργήθηκε για να καλύψει τις ανάγκες του 

σύγχρονου λογιστή που επιθυμεί να ανταποκριθεί στις ολοένα διευρυνόμενες ανάγκες 

της αγοράς. Το extra Λογιστική Διαχείριση  περιλαμβάνει μια ολοκληρωμένη 

διαχείριση βιβλίων Γ΄ κατηγορίας. 

Αναλυτικά χαρακτηριστικά του προγράμματος: 

 Παρακολούθηση όλων των πελατών του λογιστικού γραφείου (Α΄, Β΄, Γ΄ 

κατηγορίας βιβλίων) σε ενιαίο περιβάλλον. 

 Κοινό ενιαίο αρχείο συναλλασσομένων (πελατών / προμηθευτών) με 

δυνατότητα αυτόματου ελέγχου διπλοκαταχωρήσεων. 

 Δυνατότητα εύκολης καταχώρησης των κινήσεων με τη χρήση πρότυπων 

άρθρων. 

 Πολλαπλές εκτυπώσεις για την εύκολη παρακολούθηση των οικονομικών 

μεγεθών κάθε επιχείρησης. 

 Μαζικός υπολογισμός και εκτύπωση λογιστικού προσδιορισμού καθαρών 

κερδών. 

 Αυτόματη συμπλήρωση και αποστολή περιοδικών και εκκαθαριστικών 

δηλώσεων Φ.Π.Α. μέσω internet. 
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 Ταυτόχρονη χρήση του προγράμματος από περισσότερους του ενός χρήστες 

(multi-user). Από 1 έως 3 χρήστες και από 4 χρήστες και πάνω. 

 Ελεγχόμενη πρόσβαση σε επιμέρους λειτουργίες του προγράμματος μέσω 

ορισμού δικαιωμάτων χρηστών. 

 Παρακολούθηση απεριόριστου αριθμού εταιριών και απεριόριστων χρήσεων 

σε κάθε εταιρία. 

 Δυνατότητα μαζικής καταχώρησης συγκεντρωτικών εγγραφών για άμεση 

ενημέρωση εντύπων Φ.Π.Α. ( Περιοδικής – Εκκαθαριστικής Δήλωσης), 

εντύπου Ε3 και συγκεντρωτικών καταστάσεων. 

 Όλοι οι Κωδικοί Αρίθμησης Δραστηριότητας, Δυνατότητα ανεύρεσης είτε 

βάσει του αριθμού ΚΑΔ, είτε βάση της περιγραφής του επαγγέλματος. 

 Δηλώσεις Intrastat και Listing με ταυτόχρονο έλεγχο ορθότητας του αριθμού  

μητρώου VIES. 

 Πολλαπλές εκτυπώσεις για την εύκολη παρακολούθηση των οικονομικών 

μεγεθών κάθε επιχείρησης. 

 Πίνακες κερδών – ζημιών. 

 Εξωλογιστικός και Λογιστικός προσδιορισμός των καθαρών κερδών. 

 Σενάρια αυτοελέγχου. 

 Μαζικός υπολογισμός και μαζική εκτύπωση περιοδικών δηλώσεων Φ.Π.Α.  

 Back up – Restore μεμονωμένης εταιρίας ή όλης της εφαρμογής. 

 Αυτόματη σύνδεση με τις εμπορολογιστικές εφαρμογές της σειράς Business 

(Unit – Plus – Value, Πρατήριο Υγρών Καυσίμων, Διαχείριση Εγγυοδοσίας) 

και τις εφαρμογές Business Μισθοδοσία HRM. 

 Αυτόματη σύνδεση με τα προγράμματα της σειράς Extra (Tax System, 

Μισθοδοσία, CRM Λογιστών) και την εφαρμογή Hyper Axion 

 Μισθοδοσία. 

 Διαχείριση ταξιδιωτικών πακέτων τουριστικών γραφείων. 

 Δυνατότητα δημιουργίας αρχείων υποβολής συγκεντρωτικών καταστάσεων 

τιμολογίων, αναλυτικής κατάστασης πωλήσεων πετρελαίου και δηλώσεων 

Intrastat, έτοιμων για υποβολή μέσω internet. 

 Δυνατότητα ανάγνωσης αρχείου συγκεντρωτικών καταστάσεων τιμολογίων 

για την αυτόματη δημιουργία συγκεντρωτικών εγγραφών για την ενημέρωση 

του τελικού αρχείου των συγκεντρωτικών καταστάσεων τιμολογίων. 

 Ενσωματωμένο πλήρες Γενικό Λογιστικό Σχέδιο. 

 Παρουσίαση όλου του Ελληνικού Γενικού Λογιστικού  Σχεδίου με 

ταυτόχρονη παρουσίαση της ανάλυσης και ερμηνείας των λογαριασμών. 

 Παρουσίαση ενδεικτικών παραδειγμάτων που αφορούν λογιστικά γεγονότα 

για την διευκόλυνση του χρήστη όσον αφορά τη σωστή απεικόνιση των 

λογιστικών γεγονότων με εγγραφές. 

 Ταμειακή παρακολούθηση των συναλλαγών. Δυνατότητα παρακολούθησης 

υπολοίπων πελατών και προμηθευτών και κλείσιμο αυτών είτε με βάση 

ταμειακή κίνηση, είτε με κίνηση αξιόγραφου. 

 Αυτόματος έλεγχος διπλοκαταχωρήσεων και λανθασμένων Α.Φ.Μ. 
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 Στατιστικά στοιχεία και διαγράμματα. 

 Διπλός τρόπος παρακολούθησης υποκαταστημάτων, μέσω δημιουργίας 

ξεχωριστής εταιρίας και αυτόματης μεταφοράς των δεδομένων της στην 

κεντρική εταιρεία. 

Ενότητες του προγράμματος: 

 Διαχείριση Παγίου Ενεργητικού  

 Διαχείριση Οικοδομοτεχνικών Επιχειρήσεων 

 Διαχείριση Αξιογράφων  

 Εγγραφές Κλεισίματος – Σύνταξη Ισολογισμού 

  Με τις παραπάνω λειτουργίες που παρέχει η εν λόγω σειρά επιτρέπει στον σύγχρονο 

λογιστή να παρέχει άψογη εξυπηρέτηση στους πελάτες του, μεγιστοποιώντας την 

παραγωγικότητα και ελαχιστοποιώντας το κόστος λειτουργίας του γραφείου του. 

Δομημένο σε επί μέρους λειτουργικές  ενότητες και ανοιχτό σε περαιτέρω 

επεκτάσεις, το extra Λογιστική Διαχείριση αποτελεί την ολοκληρωμένη λογιστική και 

φορολογική διαχείριση για επιχειρήσεις με διπλογραφικά βιβλία. 

1.6.2. ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑΣ – Academia Financials (data  

           Communication) 

 

  Το Premium HRM Μισθοδοσία αποτελεί την πλέον λειτουργική και ολοκληρωμένη 

διαχείριση μισθοδοσίας της ελληνικής αγοράς. Υποστηρίζει κάθε εργασιακή σχέση 

και σύστημα αμοιβής, καλύπτει όλες τις ανάγκες των λογιστικών γραφείων και 

διαθέτει απεριόριστες δυνατότητες παραμετροποίησης για κάλυψη των πλέον 

εξειδικευμένων αναγκών. Διατίθεται και σε έκδοση Basic για κάλυψη τυποποιημένων 

αναγκών, χωρίς δυνατότητα παραμετροποίησης. 

 

Πλεονεκτήματα: 

 

 Άμεση εγκατάσταση και λειτουργία, αυτόματη μετάπτωση δεδομένων 

 Δυνατότητα εγκατάστασης οποιαδήποτε στιγμή κατά τη διάρκεια της 

χρήσης χωρίς να απαιτείται παραμετροποίηση. 

 Αυτόματη μετάπτωση δεδομένων από το αποσυρόμενο λογισμικό. 

 

 Μισθοδοσία χωρίς περιορισμούς 

 Διαχείριση απεριόριστου αριθμού εταιριών, εργαζόμενων, 

υποκαταστημάτων και χρήσεων. 

 Πλήρης κάλυψη όλων των εργασιακών σχέσεων και συστημάτων αμοιβής. 

 Μητρώο εργαζομένου με πλήρη προσωπικά, οικογενειακά, διοικητικά και 

μισθοδοτικά στοιχεία. 

 Ολοκληρωμένη παρακολούθηση Συλλογικών Συμβάσεων Εργασίας. 
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 Απεριόριστος αριθμός επαναπροσλήψεων. 

 Κάλυψη όλων των κατηγοριών ασθένειας. 

 Απεριόριστος αριθμός επιδομάτων (σταθερών και υπολογιζόμενων). 

 Υπολογισμός μικτού από καθαρό μισθό ή βάσει κόστους για την εταιρεία. 

 Ενσωμάτωση οριζόμενων και υπολογιζόμενων πεδίων σε όλα τα αρχεία 

για την πλήρη κάλυψη των ειδικών αναγκών. 

 Παρακολούθηση βαρδιών. 

 

 Ενσωματωμένη λειτουργικότητα για την πλήρη παρακολούθηση 

Ωραρίων, Οικοδομοτεχνικών Έργων, Βιβλίου Αδειών & Αναδρομικών 

 Απεικόνιση όλων των τύπων Ωραρίων, ακόμη και του κυλιόμενου. 

Αυτόματος υπολογισμός ωρών Υπερεργασίας, Υπερωρίας, Κυριακών / 

Αργιών. Αυτόματος επιμερισμός σύμφωνα με την εκάστοτε ισχύουσα 

νομοθεσία. 

 Αυτόματος υπολογισμός διδακτικής ώρας καθηγητών φροντιστηρίου. 

 Ολοκληρωμένη κάλυψη μηχανογραφικής διαχείρισης ΑΠΔ 

Οικοδομοτεχνικών Έργων. Αυτόματη κατανομή Ημερών / Ωρών εργασίας 

ανά Είδος και Φάση έργου. 

 Αυτόματος Υπολογισμός δικαιούμενων Ημερών Αδείας. Εκτύπωση 

Βιβλίου Αδειών και Υπολοίπων Ημερών Αδείας. Μεταφορά και 

ενημέρωση στο επόμενο διαχειριστικό έτος. 

 Αυτόματος Υπολογισμός αναδρομικών bonus, αναδρομικών αποδοχών 

και αναδρομικών κρατήσεων εισφορών. 

 

 Ειδικοί υπολογισμοί μισθοδοσίας 

 Δυνατότητα μορφοποίησης οθονών καταχώρισης και ορισμού τύπων 

υπολογισμών μισθοδοσίας πέραν των προσφερομένων από την εφαρμογή 

«τυποποιημένων» ρυθμίσεων. Επιτυγχάνεται έτσι η πλήρης κάλυψη και 

των πλέον εξειδικευμένων περιπτώσεων.  

  

 Προϋπολογισμοί 

  

 Πλήρης συμμόρφωση με τις απαιτήσεις του ελληνικού νομοθετικού 

πλαισίου 

 Εκτύπωση και ηλεκτρονική υποβολή των εντύπων Taxis (Προσωρινή 

ΦΜΥ, Βεβαιώσεων Αποδοχών Εργαζομένων, Βεβαιώσεων από 

Επιχειρηματική Δραστηριότητα και Βεβαιώσεων Μελών ΔΣ). 

 Εκτύπωση και ηλεκτρονική υποβολή ΑΠΔ και λοιπών εντύπων ΙΚΑ. 

 Εκτύπωση και ηλεκτρονική υποβολή εντύπων ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ. 

 Ομαδική αποστολή των εντύπων Ε3, Ε5 και Ε7 στο ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ. 

 Επικοινωνία και αποστολή στοιχείων σε ηλεκτρονική μορφή σε 

ασφαλιστικούς οργανισμούς.  
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 Απεριόριστες δυνατότητες πληροφόρησης 

 Πληθώρα ετοίμων καταστάσεων, οικονομικών και στατιστικών 

αναφορών. 

 Δυνατότητα εύκολης δημιουργίας προσαρμοσμένων αναφορών με τη 

χρήση του ενσωματωμένου εργαλείου Report Generator. 

 

 Έξυπνη ενημέρωση σύμφωνα με τις ανάγκες σας 

 Σύνδεση με τη διαδικτυακή πύλη Tax Heaven για άμεση ολοκληρωμένη 

ενημέρωση. 

 Αυτόματη αναγνώριση των αναγκών πληροφόρησης του λογιστή ανάλογα με 

την κατηγορία της εταιρείας στην οποία εργάζεται. 

 

 Πολυεπίπεδη ασφάλεια  

 Απόλυτα αξιόπιστο σύστημα ασφάλειας με ορισμό πολλαπλών επιπέδων 

πρόσβασης, ώστε τα ευαίσθητα δεδομένα να διατηρούνται απόρρητα και 

εμπιστευτικά. 

 Επισήμανση λαθών σε 3 επίπεδα. 

 Παρακολούθηση της πρόσβασης των χρηστών στα δεδομένα, καταγραφή 

ιστορικού αλλαγών.  

 

 Πολλαπλές δυνατότητες διασύνδεσης και επικοινωνίας 

 Αυτόματη δημιουργία λογιστικών άρθρων με τα στοιχεία μισθοδοσίας και 

επικοινωνίας με όλες τις εφαρμογές της σειράς Academia Financials και 

WinEra της Data Communication. 

 Επικοινωνία με το σύστημα Microsoft Dynamics NAV.  

 Επικοινωνία με τα μηχανογραφικά συστήματα όλων των ελληνικών 

τραπεζών. 

 

1.6.3. ΚΕΝΤΡΙΚΟ ΜΕΝΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ extra ΛΟΓΙΣΤΙΚΗ  

          ΔΙΑΧΕΙΡΗΣΗ (epsilon πληροφορική) 

  

1) ΚΙΝΗΣΕΙΣ 

Είναι το μενού στο οποίο πραγματοποιούνται όλες οι κινήσεις των λογαριασμών. 

Επιπλέον υπάρχει η δυνατότητα για μεταβολή κινήσεων τόσο διαγραφή αυτών όσο 

και οριστικοποίηση. 

2) ΑΡΧΕΙΑ 

Σε αυτό το μενού μπορούμε να δημιουργήσουμε, να μεταβάλλουμε ή και να 

διαγράψουμε υπάρχων ανοιγμένους λογαριασμούς, ημερολόγια, κινήσεις 
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παραστατικών που καταχωρήθηκαν εκ παραδρομής καθώς και προκατασκευασμένα 

λογιστικά άρθρα που έχουμε δημιουργήσει για τη δική μας διευκόλυνση.  

3) ΠΡΟΒΟΛΕΣ  

Εδώ μπορούμε να κάνουμε οποιαδήποτε προβολή επιθυμούμε. Μπορούμε να δούμε 

κινήσεις λογαριασμών, προμηθευτών πελατών να δώσουμε προβολή αναλυτικών 

ημερολογίων, περιοδικών δηλώσεων Φ.Π.Α. και πλήθος διαφόρων λογιστικών 

καταστάσεων που καθιστούνται απαραίτητες για την έγκυρη και σωστή ενημέρωση 

των πελατών μας.     

4) ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ 

Από το μενού των εκτυπώσεων μας δίνετε η δυνατότητα να εκτυπώσουμε 

ημερολόγια, ισοζύγια, γενικά καθολικά – αναλυτικά καθολικά καταστάσεις 

Κ.Ε.Π.Υ.Ο. Επίσης, με την επιλογή ευρετήρια αρχείων, όπως είναι το γενικό 

λογιστικό σχέδιο, πελατών, προμηθευτών , ημερολογίων και άρθρων μας δίνετε η 

δυνατότητα να ελέγξουμε τον τρόπο που είναι αποθηκευμένα τα αρχεία αυτά με όλα 

τα στοιχεία του.   

5) ΑΞΙΟΓΡΑΦΑ 

Σε αυτή την επιλογή γίνονται κινήσεις αξιογράφων πελατών και προμηθευτών. Μας 

παρέχεται η δυνατότητα για μεταβολή, προβολή καθώς ακόμη και για διαγραφή των 

συγκεκριμένων κινήσεων.    

6) ΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ 

Με αυτή την επιλογή έχουμε την δυνατότητα να δούμε τις εξής καταστάσεις: 

 Περιοδική Δήλωση Φ.Π.Α.  

 Εκκαθαριστική Δήλωση Φ.Π.Α. (πλέον έχει καταργηθεί) 

 Έντυπο Ε3 & αποστολή του μέσω internet 

 Εκτύπωση Ισολογισμού  

 Γενική Εκμετάλλευση 

 Κατάσταση Κερδών – Ζημιών 

 Αποτελέσματα Χρήσης   

 

7) ΒΟΗΘΗΤΙΚΑ 

Με αυτή την επιλογή μπορούμε να κάνουμε διάφορες ρυθμίσεις στον τρόπο 

λειτουργίας του προγράμματος για να εκμεταλλευτούμε τις δυνατότητες του 

σύμφωνα με τις δικές μας επιθυμίες. Συνήθως οι προτεινόμενες από το πρόγραμμα 

είναι πιο χρήσιμες.  

8) ΔΙΑΦΟΡΑ 
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Εδώ μπορούμε να βρούμε διάφορες λειτουργίες που εξυπηρετούν τις δραστηριότητες 

του λογιστή όπως, εργασίες παγίων, υπεύθυνες δηλώσεις και πληθώρα άλλων 

χρήσιμων εντύπων. 

9) ΓΕΝΙΚΑ 

Με την τελευταία επιλογή το κυρίως μενού του προγράμματος μας μπορούμε να 

κάνουμε τα ακόλουθα: 

 Να ορίσουμε ημερομηνία εργασίας  

 Να χρησιμοποιήσουμε έναν εύχρηστο και απλό επεξεργαστή κειμένου 

 Να δούμε και να εκτυπώσουμε το εγχειρίδιο του προγράμματος  

 Να χρησιμοποιήσουμε το calculator 

 Να χρησιμοποιήσουμε το σημειωματάριο  

 Να χρησιμοποιήσουμε το Ημερολόγιο  

 Να ορίσουμε τους παραμέτρους του εκτυπωτή  

 Να κλειδώσουμε το πρόγραμμα, δηλαδή να βάλουμε κωδικό ασφαλείας 

ούτως ώστε να έχει πρόσβαση στο πρόγραμμα μόνο όποιος γνωρίζει τον 

κωδικό 

 Τέλος, να ελέγξουμε μέχρι πότε έχουμε τυπώσει βιβλία στους πελάτες 

μας, μέχρι ποια ημερομηνία έχουμε καταχωρήσει τα παραστατικά τους 

ποια είναι η τελευταία περιοδική - εκκαθαριστική δήλωση Φ.Π.Α., Ε3 

καθώς και διάφορες άλλες οικονομικές καταστάσεις  που έχουμε 

υποβάλλει. 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 2: ΔΙΠΛΟΓΡΑΦΙΚΑ ΒΙΒΛΙΑ ΚΑΙ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ 

ΑΡΧΕΙΑ ΟΜΟΡΡΥΘΜΗΣ ΕΤΑΙΡΕΙΑΣ 

 

2.1. Η ΟΜΟΡΡΥΘΜΗ ΕΤΑΙΡΕΙΑ ΚΑΙ ΛΟΓΙΣΤΙΚΕΣ ΕΡΓΑΣΙΕΣ 

2.1.1. ΜΟΡΦΗ – ΣΥΣΤΑΣΗ ΚΑΙ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ ΤΗΣ Ο.Ε.  

  Για τη σύσταση μιας ομόρρυθμης εταιρείας πρέπει να συμπράξουν δύο τουλάχιστον 

μέρη, τα οποία κατά την έκφραση του νόμου υποχρεούνται αμοιβαίως στην επιδίωξη 

κοινού σκοπού (άρθρο 741, Αστικού Κώδικα). Τα ιδρυτικά μέλη της ομόρρυθμης 

εταιρείας μπορεί να είναι φυσικά ή νομικά πρόσωπα. Τα φυσικά πρόσωπα πρέπει να 

έχουν συμπληρώσει το δέκατο όγδοο (18
ο
) έτος της ηλικίας τους (άρθρο 127, 

Αστικού Κώδικα, όπως τροποποιήθηκε με το άρθρο 3 του Ν.1329/83). Συμμετοχή 

ανήλικου στη σύσταση προσωπικής εταιρείας επιτρέπεται μόνο κατόπιν δικαστικής 

άδειας. 

   Οι εταίροι της ομόρρυθμης εταιρείας ευθύνονται με ολόκληρη την περιουσία τους 

για όλες τις υποχρεώσεις της εταιρείας, με αλληλέγγυα την ευθύνη τους. Με τη λύση 

της εταιρείας δεν παύει η ευθύνη των εταίρων για τυχόν οφειλές της εταιρείας. Η 

ομόρρυθμη εταιρεία δεν χρειάζεται συμβολαιογραφικό έγγραφο για την κατάρτιση 

της, αντιθέτως αρκεί ένα ιδιωτικό συμφωνητικό. 

  Σε αυτό το σημείο πρέπον θα ήταν να διασαφηνίσουμε τις έννοιες του ομόρρυθμου 

και του ετερόρρυθμου εταίρου. Έτσι λοιπόν, ομόρρυθμος εταίρος είναι ο εταίρος που 

ευθύνεται απεριόριστα (όχι δηλαδή μέχρι κάποιο ύψος οφειλής της εταιρείας) και εις 

ολόκληρων (για ολόκληρη την οφειλή της εταιρείας) για τις εταιρικές υποχρεώσεις με 

την προσωπική του περιουσία. Ομόρρυθμους εταίρους συναντούμε τόσο στις Ο.Ε. 

όσο και στις Ε.Ε. όπου εκεί υπάρχει ένας τουλάχιστον ομόρρυθμος και όσοι 

επιθυμούν ετερόρρυθμοι.   

 

2.1.2. ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΣΥΣΤΑΣΗΣ Ο.Ε. 

  Η πρώτη ενέργεια στην οποία πρέπει να προβεί η επιχείρηση είναι στην σύνταξη 

καταστατικού. Το καταστατικό πρέπει από το νόμο να έχει ένα ελάχιστο περιεχόμενο, 

δηλαδή πρέπει να περιέχει τα εξής: 

1. Το όνομα και την κατοικία των εταίρων  

2. Την εταιρική επωνυμία 

3. Το όνομα των διαχειριστών και των εκπροσώπων 

4. Το είδος και τη αξία των εισφορών 

5. Τη διάρκεια της εταιρείας  

6. Τον εταιρικό σκοπό  

7. Την ιδιότητα της ως ομόρρυθμη 

   Υπάρχει ωστόσο η δυνατότητα να γίνει χρήση προτυποποιημένου καταστατικού, το 

οποίο συμπληρώνεται από τον συμβολαιογράφο, μόνο ως προς τα στοιχεία που 
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διαφοροποιούν την εταιρεία από άλλες του ίδιου εταιρικού τύπου. Περιέχει τις 

απολύτως αναγκαίες διατάξεις, είναι προσπελάσιμο από το διαδικτυακό τόπο του 

Γ.Ε.ΜΗ. Στο μέτρο που ακολουθεί μπορείτε να βρείτε το πρωτότυπο καταστατικό για 

την Ο.Ε.  (http://www.businessportal.gr/egkyklioi.php) . Το καταστατικό αποτελεί το 

έγγραφο της συστάσεως της εταιρείας αλλά επίσης προδιαγράφει και όλα τα βασικά 

θέματα που αφορούν στις σχέσεις των εταίρων, στη διοίκηση της εταιρείας, σε 

θέματα που αφορούν τη διάρκεια ζωής της αλλά και τη διάλυσή της και υπογράφεται 

από όλους τους εταίρους. 

    Μετά από την σύσταση του καταστατικού προϋπόθεση για την ίδρυση της 

εταιρείας είναι να βρεθεί ο χώρος που θα στεγαστεί. Ο χώρος αυτός θα αποτελεί την 

επαγγελματική έδρα της επιχείρησης. Συγκεκριμένα, εάν ο χώρος είναι ιδιόκτητος 

πρέπει να υπάρχει επικυρωμένο από δικηγόρο αντίγραφο τίτλου κυριότητας. Στις 

περιπτώσεις μίσθωσης ή παραχώρησης χρήσης για την έδρα της υπό σύσταση 

εταιρείας, “Απόδειξη Υποβολής Δήλωσης Πληροφοριακών Στοιχείων Μίσθωσης 

Ακίνητης Περιουσίας” (παρ. 2 του άρθρου 3 της ΠΟΛ 1013 / 7-1-2014). 

    Εν συνεχεία, για τη σύσταση της εταιρείας και την εγγραφή αυτής στο Γ.Ε.ΜΗ, 

υποβάλλονται στην Υπηρεσία Μιας Στάσης (Υπηρεσία Μίας Στάσης είναι: οι 

υπηρεσίες του Γ.Ε.ΜΗ που λειτουργούν στα Επιμελητήρια και τα Πιστοποιημένα ως 

Υπηρεσία Μίας Στάσης Κέντρα Εξυπηρέτησης Πολιτών)  από τους ιδρυτές / 

αιτούντες ή εκπροσώπων αυτών τα ακόλουθα έγγραφα.  (βλέπε Παράρτημα Α σελ. 

125) 

2.1.3. ΛΥΣΗ ΚΑΙ ΕΚΚΑΘΑΡΙΣΗ Ο.Ε. 

 

  Υπάρχουν τέσσερις περιπτώσεις σύμφωνα με τις οποίες μία Ομόρρυθμη Εταιρεία 

επιθυμεί να προχωρήσει σε λύση και συνεπώς σε εκκαθάριση της. Οι εν λόγω 

περιπτώσεις είναι οι ακόλουθες: 

 

 Λύση προσωπικής εταιρείας λόγω παρόδου του χρόνου διάρκειας, κατά την 

υποβολή στη Φορολογική Διοίκηση της δήλωσης μεταβολής για τη θέσης της 

"υπό εκκαθάριση", προσκομίζεται καταστατικό, από το οποίο προκύπτει η 

ημερομηνία λήξης της διάρκειας της και βεβαίωση από την αρμόδια υπηρεσία 

Γ.Ε.ΜΗ., ότι δεν έχει δημοσιευθεί άλλη τροποποίηση καταστατικού ως προς 

την παράταση του χρόνου διάρκειας. Ως ημερομηνία μεταβολής, 

καταχωρείται στο υποσύστημα Μητρώου η επόμενη της λήξης της διάρκειάς 

της. 

 Λύση προσωπικής εταιρείας με απόφαση των μελών ή εταίρων ή με 

καταστατικό λύσης της εταιρείας, κατά την υποβολή στη Φορολογική 

Διοίκηση, της δήλωσης μεταβολής για τη θέση της "υπό εκκαθάριση", 

προσκομίζεται η ανακοίνωση καταχώρησης στο Γ.Ε.ΜΗ. της απόφασης ή του 

καταστατικού λύσης, κατά περίπτωση. Ως ημερομηνία μεταβολής, 

καταχωρείται στο υποσύστημα Μητρώου η ημερομηνία καταχώρισης στο 

Γ.Ε.ΜΗ της απόφασης ή του καταστατικού λύσης. 
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 Λύση προσωπικής εταιρείας με δικαστική απόφαση, κατά την υποβολή της 

δήλωσης μεταβολής στη Φορολογική Διοίκηση για τη θέση της "υπό 

εκκαθάριση", προσκομίζεται η ανακοίνωση καταχώρησης της δικαστικής 

απόφασης στο Γ.Ε.ΜΗ. Ως ημερομηνία μεταβολής, καταχωρείται στο 

υποσύστημα Μητρώου η ημερομηνία που προσδιορίζεται από τη δικαστική 

απόφαση. 

 Τέταρτη και τελευταία περίπτωση, είναι η λύση προσωπικής εταιρείας  που δε 

δημοσιεύσει τροποποίηση καταστατικού, για την είσοδο νέου εταίρου εντός 

διμήνου από την ημερομηνία που υφίσταται ως μονοπρόσωπη ή από την 

ημερομηνία εξόδου του μοναδικού ομορρύθμου εταίρου αντίστοιχα κι εφόσον 

οι εταίροι δεν έχουν συμφωνήσει διαφορετικά, η εταιρεία λύεται και 

ακολουθεί η εκκαθάριση. Συνεπώς, κατά την υποβολή στη Φορολογική 

Διοίκηση της μεταβολής για τη θέση της "υπό εκκαθάριση" προσκομίζεται η 

ανακοίνωση της αρμόδιας υπηρεσίας Γ.Ε.ΜΗ. καθώς και βεβαίωση της ότι 

παρήλθε το δίμηνο χωρίς να δημοσιευθεί τροποποίηση του καταστατικού που 

αφορά στους εταίρους. Ως ημερομηνία μεταβολής, καταχωρείται στο 

υποσύστημα Μητρώου, η ημερομηνία παρόδου του διμήνου από την 

επέλευση του γεγονότος, όπως αυτή προκύπτει, από τη σχετική ανακοίνωση.  

    Υπόχρεος για την υποβολή στη Φορολογική Διοίκηση των παραπάνω δηλώσεων 

είναι ο εκκαθαριστής (ή οι εκκαθαριστές), ο οποίος συνυποβάλλει το έντυπο Μ7 

"Δήλωση Σχέσεων Φορολογούμενου" (βλέπε Παράρτημα Α2 σελ. 128) 

προσκομίζοντας, κατά περίπτωση και το στοιχείο εκείνο, από το οποίο προκύπτει ο 

ορισμός του, καταχωρημένο στο Γ.Ε.ΜΗ. (καταστατικό της εταιρείας, ανακοίνωση 

αρμόδιας υπηρεσίας Γ.Ε.ΜΗ.).  

 

2.1.4.  ΦΟΡΟΛΟΓΙΚΕΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΤΗΣ Ο.Ε. 

 

   Οι Ομόρρυθμες Εταιρείες κατά το άρθρο 45 του Ν.4172/2013 υποχρεούνται στα 

κάτωθεν: 

 Η δήλωση υποβάλλεται μέχρι τις 30/6  

 Ο φόρος αποδίδεται σε 6 ισόποσες δόσεις μέχρι 29/12 (η τελευταία) 

 Η προκαταβολή του Φόρου ανέρχεται στο 100%  

   Οι εταιρείες που τηρούν διπλογραφικά βιβλία φορολογούνται με συντελεστή 29% 

στο σύνολο των κερδών τους. Επιπλέον, φορολογία διανεμομένων κερδών στους 

εταίρους τα οποία διανέμονται ως "μερίσματα" με συντελεστή 10%. Να σημειωθεί 

πως, αν στις συγκεκριμένες εταιρείες δεν υπάρχει σχετική πρόβλεψη στο καταστατικό 

της εταιρείας περί διανομής κερδών, όλα τα κέρδη θεωρούνται διανεμόμενα και 

συνεπώς σε όλα τα κέρδη επιβάλλεται η παρακράτηση φόρου 10%. Στις περιπτώσεις 

των παραπάνω Νομικών Προσώπων που επιβάλλεται η παρακράτηση φόρου 10%, 

εξαντλείται η φορολογική υποχρέωση των εταίρων φυσικών προσώπων, για τα 

εισοδήματα (μερίσματα) αυτά. Τα εισοδήματα αυτά συναθροίζονται με άλλα τυχόν 

δηλωθέντα στη προσωπική δήλωση των φυσικών προσώπων (Ε1), ΜΟΝΟ για την 

επιβολή της Έκτατης εισφοράς Αλληλεγγύης. 
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2.1.5. Η ΔΗΛΩΣΗ ΦΟΡΟΛΟΓΙΑΣ ΕΙΣΟΔΗΜΑΤΟΣ ΤΗΣ Ο.Ε.    

 

  Με τις διατάξεις της παραγράφου 1 του άρθρου 68 του Ν. 4172/2013 ορίζεται ρητά 

πως όλα τα νομικά πρόσωπα και οι νομικές οντότητες, που είναι υποκείμενα φόρου 

με βάση τις διατάξεις του άρθρου 45, υποχρεούνται σε υποβολή δήλωσης φορολογίας 

στη Φορολογική Διοίκηση ηλεκτρονικά για όλα τα εισοδήματά τους, ανεξαρτήτως αν 

τα εν λόγω εισοδήματα υπόκεινται ή όχι σε φορολογία. Διευκρινίζεται, ότι 

υποχρέωση υποβολής φορολογίας εισοδήματος υφίσταται και στην περίπτωση που τα 

πιο πάνω νομικά πρόσωπα δεν αποκτούν εισόδημα. Με την παράγραφο 2 του ίδιου 

άρθρου ορίζεται, ότι η δήλωση φορολογίας υποβάλλεται μέχρι και την τελευταία 

ημέρα του έκτου μήνα από το τέλος του φορολογικού έτους. 

   Όσον αφορά στο χρόνο καταβολής του φόρου εισοδήματος, η καταβολή αυτή 

γίνεται σε οκτώ (8), κατά ανώτατο όριο, ισόποσες μηνιαίες δόσεις από τις οποίες η 

πρώτη καταβάλλεται με την υποβολή της δήλωσης και οι υπόλοιπες επτά (7) μέχρι 

την τελευταία μέρα του έβδομου μήνα από την υποβολή της δήλωσης, η οποία δεν 

μπορεί να εκτείνεται πέραν του ίδιου φορολογικού έτους. 

   Για τις νομικές οντότητες και τα νομικά πρόσωπα το φορολογικό τους έτος λήγει 

στις 31/12/2015 (1/1/2015 – 31/12/2015) και τα οποία υποβάλλουν δήλωση 

φορολογίας εισοδήματος στις 30/6/2016, ο προκύπτων φόρος πρέπει να καταβληθεί. 

 

ΠΑΡΑΔΕΙΓΜΑ: 

 

Ημεδαπή Ομόρρυθμη Εταιρεία με φορολογικό έτος 1/1/2015 – 31/12/2015 που 

υποβάλλει την δήλωση της στις 30/6/2016 και για την οποία προκύπτει ποσό φόρου 

για καταβολή ύψους 70.000 ευρώ, θα καταβάλει ταυτόχρονα με την υποβολή της 

δήλωσης την πρώτη δόση (1/7), ήτοι τα 10.000 ευρώ και το εναπομείναν υπόλοιπο, 

ήτοι τα 60.000 ευρώ, ισόποσα μέχρι της τελευταία ημέρα κάθε μήνα με την τελευταία 

δόση να καταβάλλεται μέχρι τις 31/12/2015 (δηλαδή, 60.000 ευρώ / 6 μήνες = 10.000 

ευρώ το μήνα). 

 

  Να τονίσουμε πως σε κάθε περίπτωση εκπρόθεσμης υποβολής της δήλωσης ή 

υποβολής τροποιητικής δήλωσης μετά την προθεσμία υποβολής της αρχικής 

φορολογικής δήλωσης αλλά πριν το πέρας του φορολογικού έτους μέσα στο οποίο 

έπρεπε να υποβληθεί αρχικά, μετά την εφάπαξ καταβολή του ποσού που έχει 

καταστεί ληξιπρόθεσμο (συμπεριλαμβανομένων των οφειλόμενων τόκων και 

προστίμων), το μη ληξιπρόθεσμο ποσό φόρου καταβάλλεται κανονικά στις 

εναπομείνασες μηνιαίες δόσεις, με βάση τα όσα αναφέρθηκαν πιο πάνω. Τέλος, σε 

περίπτωση εκπρόθεσμης υποβολής της δήλωσης ή υποβολής τροποιητικής δήλωσης 

μετά το πέρας του φορολογικού έτους μέσα στο οποίο έπρεπε να υποβληθεί η αρχική 

δήλωση, η καταβολή του φόρου γίνεται εφάπαξ.  
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2.1.6. Η ΠΡΟΚΑΤΑΒΟΛΗ ΤΟΥ ΦΟΡΟΥ ΕΙΣΟΔΗΜΑΤΟΣ  

          ΕΠΟΜΕΝΟΥ ΕΤΟΥΣ Ο.Ε.  

 

  Σύμφωνα με τις διατάξεις της παραγράφου 1 του Ν. 4172/2013 ορίζεται, ότι με 

βάση τη δήλωση που υποβάλλει το νομικό πρόσωπο ή η νομική οντότητα καθώς και 

τους λοιπούς τίτλους βεβαίωσης που προβλέπονται στον Κώδικα Φορολογικής 

Διαδικασίας, βεβαιώνεται ποσό ίσο με το εκατό τοις εκατό (100%) του φόρου που 

προκύπτει για το φόρο που αναλογεί στο εισόδημα του διανυόμενου φορολογικού 

έτους. Εάν το φορολογικό έτος είναι μικρότερο των δώδεκα (12) μηνών, ο 

προσδιορισμός της καταβολής γίνεται κανονικά, δηλαδή χωρίς καμία μείωση.   

  Επιπλέον με τις διατάξεις της παραγράφου 2 του προαναφερθέντα νόμου ορίζεται, 

ότι το παραπάνω ποσοστό περιορίζεται στο πενήντα πέντε τις εκατό (55%) ειδικά για 

τις προσωπικές εταιρείες, οι οποίες συστήθηκαν στην ημεδαπή ή την αλλοδαπή και 

διατηρούν μόνιμη εγκατάσταση ή υποκαταστήματα στην Ελλάδα. 

  Τέλος, με τις διατάξεις της παραγράφου 3 του ίδιου νόμου προβλέπεται η υπό 

προϋποθέσεις μειωμένη προκαταβολή φόρου εισοδήματος για νεοϊδρυόμενα νομικά 

πρόσωπα και νομικές οντότητες, κερδοσκοπικού ή μη χαρακτήρα. 

   Ειδικότερα, προβλέπεται η μείωση κατά πενήντα τοις εκατό (50%) του ισχύοντος 

σήμερα ποσοστού 100% για τη βεβαίωση προκαταβολής στις νομικές οντότητες  και 

κατά πενήντα τις εκατό (50%) του ισχύοντος σήμερα ποσοστού 55% για τη βεβαίωση 

προκαταβολής στις προσωπικές εταιρείες που συστήθηκαν στην ημεδαπή ή την 

αλλοδαπή.  Κατά συνέπεια, μετά την εφαρμογή της προβλεπόμενης μείωσης, υπόψη 

ποσοστά διαμορφώνονται σε πενήντα τοις εκατό (50%), σαράντα τοις εκατό (40%) 

και σε είκοσι επτά και πενήντα τοις εκατό (27,50%), αντίστοιχα. 

 

2.2. ΤΗΡΗΣΗ ΔΙΠΛΟΓΡΑΦΙΚΩΝ ΒΙΒΛΙΩΝ  

2.2.1. Η ΕΝΝΟΙΑ ΤΗΣ ΔΙΠΛΟΓΡΑΦΙΚΗΣ ΜΕΘΟΔΟΥ 

  Διπλογραφική ή διγραφική μέθοδος είναι η καταγραφή των μεταβολών που 

προέρχεται από ένα λογιστικό γεγονός, όπου κινούνται δύο τουλάχιστον λογαριασμοί  

από τους οποίους ένας ή περισσότεροι χρεώνονται και ένας ή περισσότεροι 

πιστώνονται και το άθροισμα των ποσών των χρεώσεων είναι πάντα ίσο με το 

άθροισμα των ποσών των πιστώσεων.  

ΠΑΡΑΔΕΙΓΜΑ: 

Έστω ότι έχουμε πώληση εμπορευμάτων συνολικής αξίας 10.000€ αντί 14.000€. Από 

τα οποία τα 6.000€ δόθηκαν τις μετρητοίς, τα 3.000€ με πίστωση και τα υπόλοιπα 

5.000€ με έκδοση συναλλαγματικών που αποδέχθηκε ο πελάτης. Η εν λόγω εγγραφή 

λοιπόν θα είναι η παρακάτω. 
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                                                                                            Εικόνα 2 

2.2.2. ΕΝΤΑΞΗ ΣΤΑ ΔΙΠΛΟΓΡΑΦΙΚΑ ΒΙΒΛΙΑ  

  Η ένταξη μιας οντότητας σε κατηγορία μεγέθους  προσδιορίζει κυρίως τις 

λογιστικές της υποχρεώσεις σε ότι αφορά: 

 Τις χρηματοοικονομικές καταστάσεις που συντάσσει, 

 Απλοποιήσεις και απαλλαγές από ορισμένους κανόνες επιμέτρησης, καθώς 

και από την παροχή ορισμένων πληροφοριών του προσαρτήματος, 

 Απαγόρευση χρήσης ορισμένων κανόνων επιμέτρησης.  

Άρα η «κατηγορία» λαμβάνεται κυρίως υπόψη για τη σύνταξη των Οικονομικών 

Καταστάσεων της επιχείρησης. 

2.2.3. ΚΡΙΤΗΡΙΟ ΈΝΤΑΞΗΣ ΣΕ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΚΑΙ ΤΗΡΗΣΗ    

          ΒΙΒΛΙΩΝ Ο. Ε. 

 

  Το μοναδικό κριτήριο για την ένταξη των οντοτήτων στην κατηγορία των πολύ 

μικρών οντοτήτων είναι ο κύκλος εργασιών τους, με όριο το ποσό των 1.500.000 

ευρώ για δύο συνεχόμενες ετήσιες περιόδους. Δηλαδή, μια πολύ μικρή οντότητα, 

εντάσσεται στην κατηγορία των μικρών οντοτήτων (από πολύ μικρή), όταν υπερβεί 

το όριο του (καθαρού) κύκλου εργασιών 1.500.000 ευρώ. Ως μικρή πλέον οντότητα, 

θα υποχρεούται να συντάσσει τις καταστάσεις της παραγράφου 5 του άρθρου 16, 

δηλαδή θα συντάσσει επιπλέον και Ισολογισμό, και εκ του λόγου αυτού οφείλει να 

χρησιμοποιεί διπλογραφικό λογιστικό σύστημα, σύμφωνα με την παράγραφο 10 του 

άρθρου 3. 
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Πίνακας:1 

 

 Διευκρινίζεται ότι η οντότητα αυτή θα συνεχίσει να θεωρείται ως μικρή οντότητα 

με βάση αποκλειστικά το κριτήριο της παραγράφου 3 (υπέρβαση καθαρού κύκλου 

εργασιών 1.500.000 ευρώ), έστω και εάν τα άλλα δύο κριτήρια είναι κατώτερα των 

ορίων των πολύ μικρών οντοτήτων της παραγράφου 2 του άρθρου 2 (σύνολο 

ενεργητικού ≤ 350.000 ευρώ και μέσος όρος προσωπικού ≤10). Ομοίως, η οντότητα 

αυτή, εάν έχοντας ενταχθεί στην κατηγορία των μικρών οντοτήτων (από πολύ μικρή), 

πάψει να υπερβαίνει το όριο καθαρού κύκλου εργασιών 1.500.000 ευρώ για δύο 

συνεχόμενες περιόδους, θα κατέβει κατηγορία μεγέθους (θα γίνει και πάλι πολύ 

μικρή), έστω και εάν τα άλλα δύο κριτήρια υπερβαίνουν τα όρια της παραγράφου 2 

του άρθρου 2 του Ν. 4308/2014 (σύνολο ενεργητικού >350.000 ευρώ και μέσος όρος 

προσωπικού >10).  

2.2.4.  ΕΞΕΙΔΙΚΕΥΣΗ ΚΡΙΤΗΡΙΩΝ Ν.4308/2014 

 

  α) Σύνολο ενεργητικού (περιουσιακών στοιχείων)   

« Σύνολο ενεργητικού» είναι το ποσό του κονδυλίου «Σύνολο ενεργητικού» του 

υποδείγματος Β.1.1. ή Β.1.2. ή Β.5, αναλόγως. 

 

  β) Ο «Κύκλος Εργασιών» 

«Κύκλος εργασιών» είναι το ποσό του κονδυλίου «Κύκλος εργασιών (καθαρός)» του 

υποδείγματος της Κατάστασης αποτελεσμάτων Β.2.1. ή Β.2.2. ή Β.6, αναλόγως. Ως 

«κύκλος εργασιών» για την εφαρμογή των διατάξεων του παρόντος νόμου θεωρείται 

αυτός που προέρχεται από τις συνήθεις δραστηριότητες της οντότητες, σύμφωνα με 

τον ορισμό του Παραρτήματος Α. Συνεπώς δεν περιλαμβάνονται στον κύκλο 

εργασιών επιχορηγήσεις, ασυνήθη έσοδα (π.χ. έσοδα από συναλλαγματικές διαφορές, 

πωλήσεις παγίων ή επενδύσεων), καθώς και φόροι, τέλη και δικαιώματα που 

εισπράττονται υπέρ τρίτων. Εννοείται ότι δεν εμπίπτουν στην έννοια του εσόδου η 

αξία αυτοπαραδόσεων και τα έσοδα που πραγματοποιούνται για λογαριασμό τρίτου. 
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Αν η περίοδος (διαχειριστική χρήση ή φορολογικό έτος) είναι μικρότερη του 

12μήνου (π.χ. έναρξη κατά τη διάρκεια της περιόδου), ο κύκλος εργασιών για 

την κατάταξη στις προαναφερόμενες κατηγορίες οντοτήτων βρίσκεται με 

αναγωγή σε ετήσια βάση. Διευκρινίζεται ότι χρονικό διάστημα δεκαπέντε (15) 

ημερών ή μεγαλύτερο λογίζεται ως μήνας, ενώ χρονικό διάστημα μικρότερο των 15 

ημερών δεν λαμβάνεται υπόψη. Στην περίπτωση που η οντότητα λειτούργησε στην 

πρώτη ετήσια περίοδο για χρονικό διάστημα μικρότερο των τεσσάρων μηνών, δεν 

γίνεται αναγωγή σε ετήσια βάση για το διάστημα αυτό. Συνεπώς, στην περίπτωση 

αυτή η ένταξη σε κατηγορία γίνεται με βάση τις επόμενες δύο πλήρεις ετήσιες 

περιόδους. 

 

γ) Ο μέσος όρος του προσωπικού 

Υπολογίζεται στη βάση πλήρους απασχόλησης σε ημερήσια και ετήσια βάση, για 

όλους τους εργαζόμενους που έχουν ή τεκμαίρεται ότι έχουν εργασία έμμισθης 

απασχόλησης. Συγκεκριμένα, περιλαμβάνονται οι έχοντες έμμισθη σχέση αλλά και 

τα πρόσωπα που απασχολούνται με σχέση που εξομοιώνεται με έμμισθη εργασία, 

όπως δικηγόροι, λογιστές ή μηχανικοί όταν είναι πλήρους απασχόλησης και 

ανεξάρτητα του τρόπου που αμείβονται (π.χ. με τιμολόγιο). Συμπεριλαμβάνονται 

επίσης, οι απασχολούμενοι με μίσθωση από άλλη οντότητα καθώς και οι 

ιδιοκτήτες επιχειρηματίες, εφόσον απασχολούνται στην οντότητα και αμείβονται 

από αυτή. Διευκρινίζεται ότι δεν λαμβάνονται υπόψη, εκπαιδευόμενοι και 

σπουδαστές που απασχολούνται με συμβάσεις εκπαίδευσης και κατάρτισης, καθώς 

και εργαζόμενοι που έχουν λάβει γονική άδεια.  

 

Σημειώνεται ότι: 

Τα κριτήρια μεγέθους του άρθρου 2 ισχύουν από 1
η
 Ιανουαρίου 2015. 

Τα μεγέθη της επιχείρησης (κύκλος εργασιών, ενεργητικό και μέσος όρος 

προσωπικού) των δύο τελευταίων ετήσιων περιόδων πριν την εφαρμογή του 

παρόντος νόμου αποτελούν τη βάση για να κριθεί η ταξινόμηση της επιχείρησης 

βάσει μεγέθους του παρόντος νόμου. 

 

Συνεπώς, για την περίοδο του 2015 το μέγεθος της οντότητας θα κριθεί με βάση 

τα νέα ποσοτικά κριτήρια και τα ποσά των χρηματοοικονομικών καταστάσεων 

των ετών 2013 και 2014, όπως δημοσιεύθηκαν για εκείνα τα έτη. 

Η ένταξη ή αλλαγή κατηγορία μεγέθους γίνεται όταν η οντότητα υπερβαίνει ή 

παύει να υπερβαίνει για δύο συνεχόμενες χρήσεις τα όρια μεγέθους.  
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2.2.5. ΔΙΠΛΟΓΡΑΦΙΚΗ ΜΕΘΟΔΟΣ ΚΑΙ ΠΡΟΒΛΕΠΟΜΕΝΑ  

         ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ ΑΡΧΕΙΑ 

 

2.2.5.1. ΛΟΓΙΣΤΙΚΟ ΣΥΣΤΗΜΑ ΚΑΙ ΒΑΣΙΚΑ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ ΑΡΧΕΙΑ 

 

   Το λογιστικό σύστημα μιας οντότητας περιλαμβάνει τα διάφορα λογιστικά αρχεία 

αλλά και τις διαδικασίες και μεθόδους για την καταχώρηση των σχετικών 

συναλλαγών και γεγονότων, καθώς και για την κατάρτιση των χρηματοοικονομικών 

καταστάσεων. Τα λογιστικά αρχεία περιλαμβάνουν τόσο τα τηρούμενα ‹‹λογιστικά 

βιβλία››, όσο και τα ‹‹λογιστικά αρχεία›› (παραστατικά). 

   Τα λογιστικά αρχεία είναι τα ηλεκτρονικά ή φυσικά μέσα, στα οποία περιέχονται 

πληροφορίες αναγκαίες για την κατάρτιση και τον έλεγχο των χρηματοοικονομικών 

καταστάσεων. Τα λογιστικά αρχεία περιλαμβάνουν βάσεις πρωτογενών 

πληροφοριακών δεδομένων, παραστατικά των συναλλαγών και γεγονότων (λογιστικά 

στοιχεία), και άλλα λογιστικά αρχεία (λογιστικά βιβλία) στα οποία καταχωρούνται 

δεδομένου των συναλλαγών και γεγονότων. Ενδεικτικά παραδείγματα λογιστικών 

αρχείων: 

 Οι βάσεις δεδομένων ενός συστήματος πληροφορικής και οι αναλυτικές και 

συγκεντρωτικές αναφορές που παράγει, όπως τα κλασικά λογιστικά βιβλία 

(ημερολόγια, αναλυτικά και συγκεντρωτικά καθολικά και αναλυτικές 

απογραφές περιουσιακών στοιχείων και υποχρεώσεων), 

 Αρχεία στα οποία παρακολουθούνται τα αποθέματα και οι κινήσεις τους κατά 

ποσότητα ή αξία, 

 Μισθοδοτικές καταστάσεις και λοιπά στοιχεία που απαιτούνται για τη 

σύνταξή τους, όπως παρουσιολόγια και πίνακες εγκεκριμένων μισθών και 

παροχών, 

 Τα στοιχεία (παραστατικά) που εκδίδει μια οντότητα τα οποία συνοδεύουν τη 

διακίνηση των αποθεμάτων της, 

 Τα τιμολόγια και οι αποδείξεις λιανικής πώλησης που εκδίδει η οντότητα, ή 

τρίτος για λογαριασμό της, για την πώληση αγαθών και υπηρεσιών και 

 Έγγραφα συντασσόμενα για κάλυψη υποχρεώσεων που προκύπτουν από τη 

φορολογική (δηλώσεις Φ.Π.Α.) ή άλλη νομοθεσία. 

   Τα λογιστικά βιβλία, άλλα πρωτογενή ή δευτερογενή αρχεία και παραστατικά, 

όπου συντρέχει περίπτωση, υποστηρίζουν τις συντασσόμενες λογιστικές 

καταστάσεις. 

   Αξίζει να σημειωθεί πως στα λογιστικά αρχεία καταχωρείται κάθε συναλλαγή και 

γεγονότος της οντότητας, ανεξάρτητα από την αξία. Δηλαδή, έννοια του σημαντικού 

μεγέθους δεν έχει εφαρμογή στην καταχώρηση των επιπτώσεων των συναλλαγών και 

των γεγονότων. Συνεπώς, η οντότητα πρέπει να καταχωρεί στο λογιστικό της 

σύστημα τις επιπτώσεις όλων των συναλλαγών και όλων των γεγονότων και δεν 

δύναται να επικαλείται το ασήμαντο ποσό αυτών για να αιτιολογήσει μη 

καταχώρηση. 
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2.2.5.2. Η ΔΙΑΦΟΡΑ ΜΕΤΑΞΥ ΛΟΓΙΣΤΙΚΗΣ ΚΑΙ ΦΟΡΟΛΟΓΙΚΗΣ  

             ΒΑΣΗΣ 

 

   Το λογιστικό σύστημα της οντότητας απαιτείται να παρακολουθεί τόσο τη 

λογιστική όσο και τη φορολογική βάση, εφόσον διαφέρουν, των στοιχείων των 

εσόδων, εξόδων περιουσιακών στοιχείων, υποχρεώσεων και καθαρής θέσης, κατά 

περίπτωση. Η υποχρέωση αυτή είναι αυτονόητη προϋπόθεση για την εκπλήρωση των 

φορολογικών υποχρεώσεων της οντότητας. Η παρακολούθηση δύναται να γίνεται με 

οποιοδήποτε πρόσφορο και ασφαλή τρόπο, ώστε να μπορούν να εξαχθούν οι 

απαραίτητες πληροφορίες για τη σύνταξη των χρηματοοικονομικών καταστάσεων, τη 

σύνταξη των φορολογικών δηλώσεων, και τη διασφάλιση της δυνατότητας 

διενέργειας ελέγχων. 

  Οι διαφορές μεταξύ φορολογικής και λογιστικής βάσης διακρίνονται σε μόνιμες και 

προσωρινές. Προσωρινή διαφορά βάσει του ορισμού του Παραρτήματος  Α είναι η 

διαφορά μεταξύ της λογιστικής αξίας και της φορολογικής βάσης ενός στοιχείου, 

όταν η διαφορά αυτή αναστρέφεται στο μέλλον. Για παράδειγμα, όταν ένα έξοδο 

ποσού 100 ευρώ αναγνωρίζεται λογιστικά στη χρήση 20Χ4 αλλά θα εκπέσει για 

σκοπούς φορολογίας εισοδήματος στη χρήση 20Χ5, το λογιστικό αποτέλεσμα της 

χρήσεως 20Χ4 είναι μικρότερο κατά 100 ευρώ από το φορολογικό αποτέλεσμα 

αυτής, ενώ στη χρήση 20Χ5 θα συμβεί το αντίστροφο. Τέτοια περίπτωση προκύπτει, 

για παράδειγμα, από τη χρήση διαφορετικών συντελεστών απόσβεσης για 

λογιστικούς και φορολογικούς σκοπούς ή από την αναγνώριση, στη διάρκεια του 

εργασιακού βίου των εργαζομένων, εξόδων για παροχές προς αυτούς μετά την 

αφυπηρέτηση. Τα ποσά αυτά αντιστρέφονται μέχρι την τελική εκκαθάριση των 

σχετικών στοιχείων. Για παράδειγμα, στην περίπτωση ενός παγίου η αντιστροφή των 

διαφορών των αποσβέσεων θα γίνει είτε μέσω αντίθετων διαφορών αποσβέσεων σε 

μελλοντικές περιόδους (μικρότερες / μεγαλύτερες, αντίστοιχα, φορολογικές από 

λογιστικές) είτε μέσω του αποτελέσματος (κέρδους ή ζημίας) που θα προκύψει κατά 

την απόσυρση του παγίου. Στην περίπτωση προβλέψεων για παροχές σε 

εργαζόμενους μετά την αφυπηρέτηση, η αντίστροφη θα γίνει κατά την καταβολή 

τους, χρόνος στον οποίο αυτές αναγνωρίζονται φορολογικά. 

 

   Ακολουθεί πρακτικό παράδειγμα ούτως ώστε να διασαφηνίσουμε τις λογιστικές και 

φορολογικές διαφορές που θα προκύψουν από την πώληση ενός παγίου.  

Έστω ότι στις 31 Δεκεμβρίου 20Χ4 η επιχείρηση ΈΨΙΛΟΝ είχε στην κατοχή της 

πάγιο με τα εξής δεδομένα: 
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Το πάγιο αυτό πουλήθηκε στις 2 Ιανουαρίου 20Χ5 αντί 550 ευρώ. 

 

Ζητείται: 

Να υπολογιστεί η λογιστική και φορολογική βάση της συναλλαγής (κέρδος ή ζημία) 

για τις χρηματοοικονομικές καταστάσεις της ΈΨΙΛΟΝ της χρήσης 20Χ5. 

 

Απάντηση: 

 

 
 

Δηλαδή, από την πώληση προκύπτει λογιστικό κέρδος 50 ευρώ και φορολογική ζημιά 

150 ευρώ (είχαν γίνει περισσότερες λογιστικές αποσβέσεις από τις φορολογικές κατά 

200 ευρώ). Ως εκ τούτου, η διαφορά φορολογικής και λογιστικής βάσης είναι  

-150-50 = -200. Επομένως, από το λογιστικό αποτέλεσμα (που περιλαμβάνει κέρδος 

50 ευρώ) θα αφαιρεθεί το ποσό της διαφοράς των 200 ευρώ για να υπολογιστεί το 

φορολογητέο αποτέλεσμα της χρήσης  

  

2.2.5.3. ΆΛΛΑ ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ ΑΡΧΕΙΑ 

 

    Στα αρχεία που αναφέρονται στο άρθρο 3 του Ν.4308/2014 καταγράφονται 

αναλυτικά τα στοιχεία ισολογισμού, με ημερομηνία αναφοράς την ημερομηνία 

τέλους της περιόδου αναφοράς (ημερομηνία του ισολογισμού). 

    Καθιερώνεται η δυνατότητα προσδιορισμού της ποσότητας των αποθεμάτων με 

αξιόπιστες και τεκμηριωμένες έμμεσες τεχνικές. Να τονιστεί, σε αυτό το σημείο πως 

τεκμηριωμένες είναι οι τεχνικές, οι οποίες είναι γενικά αποδεκτές στη διεθνή 

πρακτική. Στόχος της εν λόγω διάταξης, είναι η επίτευξη εύλογης διασφάλισης 

αναφορικά με την προσδιοριζόμενη ποσότητα αποθεμάτων κατ’ είδος κατά την 

ημερομηνία του ισολογισμού, λαμβάνοντας υπόψη τις δυσχέρειες και το κόστος 

ακριβούς καταμέτρησης. Με λίγα λόγια, επιδιώκεται η αξιοπιστία της μέτρησης της 

ποσότητας και ταυτόχρονα ο περιορισμός του κόστους και η υπέρβαση δυσχερειών. 

    Μια σημαντική παράμετρος που επηρεάζει την κρίση περί αξιοπιστίας των 

έμμεσων τεχνικών προσδιορισμού της ποσότητας των αποθεμάτων είναι το είδος των 

δικλίδων που χρησιμοποιεί η οντότητα για να παρακολουθεί και να ελέγχει τα 

παραλαμβανόμενα ή και αποστελλόμενα αποθέματα. Φυσικά, σε κάθε περίπτωση, 

λαμβάνεται υπόψη η ιδιαίτερη φύση των αποθεμάτων (καύσιμα, ζώντα ψάρια, 
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ορυκτά αποθέματα) για τον προσδιορισμό κατάλληλων έμμεσων τεχνικών 

προσδιορισμού της ποσότητας αυτών.  

    Ας παρουσιάσουμε τώρα ορισμένα ενδεικτικά παραδείγματα έμμεσων τεχνικών. 

 

 Η μέθοδος της λιανικής τιμής (retail method): 

Η μέθοδος αυτή προσδιορίζει κατ’ ευθείαν την αξία του τελικού αποθέματος και του 

κόστους πωληθέντων, χωρίς να προσδιορίζει την ποσότητα του τελικού αποθέματος. 

Η μέθοδος αυτή χρησιμοποιείται, με διάφορες παραλλαγές, από επιχειρήσεις που 

εμπορεύονται μεγάλες ποσότητες ειδών που πωλούνται λιανικά με σταθερά ποσοστά 

κέρδους επί της τιμής κτήσεων. Εν συνεχεία, παρουσιάζεται, ένα σύντομο 

παράδειγμα  που ως στόχο έχει την κατανόηση της εν λόγω μεθόδου. 

 

Παράδειγμα:  

 

 

 

 

 Χρήση στατιστικών μεθόδων προσδιορισμού της ποσότητας αποθεμάτων: 

Η μέθοδος αυτή χρησιμοποιείται για τη μέτρηση της ποσότητας των αποθεμάτων στο 

τέλος της περιόδου σε περιπτώσεις που η μέθοδος της φυσικής καταμέτρησης είναι 

πρακτικά αδύνατη. Χαρακτηριστικό παράδειγμα αδυναμίας μέτρησης της ποσότητας 

αποθεμάτων είναι η ποσότητα της ιχθυομάζας των ιχθυοτροφείων. 

 

 Προσεγγιστικές τεχνικές σε παρεμφερή αποθέματα: 

Σε περίπτωση αποθεμάτων παρεμφερούς είδους , μεγάλου αριθμού και μικρής 

διαφοράς αξίας ανά τεμάχιο μεταξύ τους, είναι δυνατόν η καταμέτρηση να γίνεται σε 

γενικές κατηγορίες και με τη χρήση μέσης τιμής, εφόσον δεν υπάρχει σημαντική 

επίπτωση στις χρηματοοικονομικές καταστάσεις. 

 

2.2.5.4. ΔΙΑΣΦΑΛΙΣΗ ΑΞΙΟΠΙΣΤΙΑΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΟΥ ΣΥΣΤΗΜΑΤΟΣ 

 

  Στο άρθρο 5 του Ν. 4308/2014 γίνεται εκτενής αναφορά στην ευθύνη της τήρησης 

αξιόπιστου λογιστικού συστήματος και κατάλληλων λογιστικών αρχείων για τη 

σύνταξη των χρηματοοικονομικών καταστάσεων και άλλων πληροφοριών στη 

διοίκηση της οντότητας. Κρίσιμης σημασίας είναι το γεγονός ότι το λογιστικό 
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σύστημα και τα λογιστικά αρχεία εξετάζονται ως προς την αξιοπιστία τους ως σύνολο 

και όχι αποσπασματικά τα επιμέρους συστατικά. 

  Η αξιοπιστία του λογιστικού συστήματος συναρτάται με την υποχρέωση για εύλογη 

παρουσίαση των χρηματοοικονομικών καταστάσεων, καθώς και την εκπλήρωση των 

απαιτήσεων της φορολογικής νομοθεσίας. Δηλαδή, η αξιοπιστία του λογιστικού 

συστήματος και των λογιστικών αρχείων, δεν θίγεται από αποσπασματική εξέταση 

κάποιων στοιχείων τους, εφόσον από τη συνολική θεώρηση επιτυγχάνονται οι 

προαναφερθέντες στόχοι.  

  Σημειώνεται πως, απαιτείται η έγκριση καθώς και η υπογραφή των 

χρηματοοικονομικών καταστάσεων κάθε οντότητας υποκείμενης στον παρόντα νόμο, 

προς της έκδοσής τους, από το αρμόδιο κατά περίπτωση όργανο διοίκησης της 

οντότητας και τον κατά το νόμο υπεύθυνο λογιστή. Στόχος της διάταξης αυτής είναι η 

αξιοπιστία των χρηματοοικονομικών καταστάσεων με την ανάληψη της σχετικής 

ευθύνης. 

  Επιπλέον, καθιερώνεται η γενική υποχρέωση της οντότητας να τεκμηριώνει 

επαρκώς με κατάλληλα παραστατικά (τεκμήρια) κάθε συναλλαγή ή γεγονός που 

καταχωρείται στα λογιστικά της αρχεία (βιβλία). Αναθέτεται στην διοίκηση της 

οντότητας τη θέση σε λειτουργία κατάλληλων δικλίδων αναφορικά με την 

τεκμηρίωση των συναλλαγών και τη δυνατότητα συσχέτισης των συναλλαγών με τα 

λογιστικά αρχεία και τις χρηματοοικονομικές καταστάσεις.  

  Τέλος,  στο παρόντος άρθρο, αναφέρεται πως, απαιτείται η θέση λειτουργίας 

δικλίδων με στόχο την εύλογη διασφάλιση της αυθεντικότητας των παραστατικών 

των συναλλαγών και την ακεραιότητα του περιεχομένου* τους, με σκοπό την 

επιβεβαίωση της προέλευσης τους και την τεκμηρίωση της συναλλαγής.   

 

*Με τον όρο ״ακεραιότητα του περιεχομένου״ νοείται ότι το περιεχόμενο ενός 

παραστατικού (λογιστικού στοιχείου, για παράδειγμα τιμολογίου) δεν έχει αλλοιωθεί, σε 

σχέση με ό,τι  καθορίσθηκε από τον εκδότη του εν λόγω παραστατικού.  

 

2.2.5.5. ΛΟΓΙΣΤΙΚΑ ΑΡΧΕΙΑ ΚΑΙ ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΦΗΣΗ –  

             ΙΔΙΑΙΤΕΡΟΤΗΤΕΣ 

 

   Σε αυτό το σημείο θα αναφερθούμε στα διάφορα παραστατικά (τιμολόγια,  

παραστατικά διακίνησης αποθεμάτων) που εκδίδει η εκάστοτε οντότητα. 

   Το παραστατικό διακίνησης εκδίδεται, σε κατάλληλο χρόνο, για την αποστολή ή 

την παράδοση ή την διακίνηση των αποθεμάτων, συνοδεύει τα αποθέματα μέχρι τον 

τελικό προορισμό τους και διαφυλάσσεται από τους αντισυμβαλλόμενους, πλην των 

ιδιωτών. Στην ειδική περίπτωση διακίνησης αγαθών, που η παραδιδόμενη ποσότητα 

καθορίζεται από τον παραλήπτη μετά την έναρξη της διακίνησης, στο εκδιδόμενο 

στοιχείο διακίνησης, στην θέση των στοιχείων του αντισυμβαλλόμενου, αναγράφεται 

η λέξη ‹‹Διάφοροι›› (‹‹Συγκεντρωτικό δελτίο διακίνησης››). Να τονιστεί πως, κατά 

την παράδοση των αποθεμάτων εκδίδεται για κάθε επιμέρους παράδοση είτε άμεσα 
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(την ίδια μέρα) είτε έμμεσα (σε διάστημα μέχρι την 15
η
 ημέρα τον επόμενου μήνα) τα 

παραστατικά πώλησης  (τιμολόγια, αποδείξεις λιανικών πωλήσεων). Στο περιεχόμενο 

του στοιχείο διακίνησης, θα πρέπει να αναφέρονται κατ’ ελάχιστο, οι εξής 

πληροφορίες: 

 

1. Πλήρης επωνυμία ή ονοματεπώνυμο, η διεύθυνση και ο Α.Φ.Μ. αποστολέα 

και παραλήπτη, 

2. Η ποσότητα και το είδος των διακινούμενων αγαθών αναλυτικά και  

3. Η ημερομηνία που έγινε η διακίνηση. 

 

   Δεν απαιτείται έκδοση του παραστατικού διακίνησης εφόσον εκδίδεται άμεσα 

τιμολόγιο πώλησης που συνοδεύει τα αγαθά κατά τη διακίνηση τους, δηλαδή στην 

περίπτωση αυτή το τιμολόγιο είναι και έγγραφο διακίνησης. 

   Τέλος, να επισημάνουμε πως όλα τα παραστατικά της κάθε οντότητας μπορούν να 

εκδοθούν τόσο σε χειρόγραφη όσο και σε ηλεκτρονική μορφή. Στην περίπτωση που 

τα παραστατικά είναι εκδομένα σε ηλεκτρονική μορφή θα πρέπει να διασφαλίζονται 

οι κατάλληλες δικλείδες ούτως ώστε να υπάρχει πάντοτε διαθέσιμο αρχείο στο οποίο 

θα ανατρέχει η εκάστοτε οντότητα τόσο σε περίπτωση ελέγχου, όσο και για 

εσωτερικές της υποθέσεις (τυχόν διαφωνίες με πελάτες, προμηθευτές).  

 

2.2.6. ΧΡΟΝΟΣ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ ΚΑΙ ΔΙΑΦΥΛΑΞΗ ΤΩΝ  

          ΛΟΓΙΣΤΙΚΩΝ ΑΡΧΕΙΩΝ 

 

   Στην ενότητα που θα αναπτυχθεί ευθύς αμέσως, θα γίνει αναφορά στην ενημέρωση 

των βιβλίων ως προς τα χρονικά όρια που θέτει το άρθρο 6 του Ν.4308/2014, η οποία 

αφορά την καταχώρηση των εκδιδόμενων και λαμβανόμενων παραστατικών καθώς 

επίσης και στις προθεσμίες φύλαξης των λογιστικών αρχείων, άρθρο 7 του ίδιου 

νόμου! 

   Η κάθε οντότητα εκπληρώνει την υποχρέωση του άρθρου 6, αφότου καταχωρεί 

εντός των τιθέμενων χρονικών ορίων, από τη λήξη του μήνα ή τρίμηνου κατά 

περίπτωση, είτε τη λογιστική είτε τη φορολογική βάση. Σαφώς, τονίζεται ότι η 

καταχώρηση λογιστικής και φορολογικής βάσης δύναται να πραγματοποιηθεί και 

ταυτόχρονα. Όταν εντός των τιθέμενων χρονικών ορίων καταχωρείται, κατ’ επιλογή 

της οντότητας, μόνο η μία εκ των δύο βάσεων (είτε η λογιστική είτε η φορολογική), η 

παρακολούθηση της άλλης βάσης δύναται να γίνεται συγκεντρωτικά οποτεδήποτε και 

σε κάθε περίπτωση έγκαιρα για την σύνταξη των χρηματοοικονομικών καταστάσεων 

και τη συμμόρφωση με τη φορολογική νομοθεσία. Για παράδειγμα, μια οντότητα που 

συντάσσει ισολογισμό, δύναται να επιλέξει να καταχωρεί στα βιβλία της τα 

εκδιδόμενα και λαμβανόμενα παραστατικά βάσει των αξιών που καθορίζονται από τα 

λογιστικά πρότυπα (Ελληνικά ή Δ.Π.Χ.Α., κατά περίπτωση), δηλαδή με τη λογιστική 

τους βάση (αξία). Στην περίπτωση αυτή πληρούνται η εκ του νόμου υποχρέωση και η 

εν λόγω οντότητα δύναται στη συνέχεια να καταχωρήσει στο λογιστικό της σύστημα 
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και τη φορολογική βάση. Εναλλακτικά, η ίδια οντότητα δύναται να επιλέξει να 

καταχωρεί στα βιβλία της τα εκδιδόμενα και λαμβανόμενα παραστατικά βάσει των 

αξιών που καθορίζονται από τη φορολογική νομοθεσία, δηλαδή με τη φορολογική 

τους βάση. Στην περίπτωση αυτή πληρούνται η εκ του νόμου υποχρέωση και η εν 

λόγω οντότητα δύναται στη συνέχεια να καταχωρήσει στο λογιστικό της σύστημα και 

τη λογιστική βάση. 

   Από τις διατάξεις του άρθρου 7, δεν ορίζεται ο τόπος τήρησης και διαφύλαξης των 

βιβλίων και των στοιχείων. Συνεπώς αυτά μπορούν να τηρούνται και να φυλάσσονται 

οπουδήποτε, ακόμη και κατά την διάρκεια της περιόδου που αφορούν, με την 

προϋπόθεση να επιδεικνύονται και να δίνονται στον έλεγχο όταν αυτά ζητηθούν, 

εντός εύλογου χρόνου. Τονίζεται πως παρέχεται η δυνατότητα διαφύλαξης σε 

οποιαδήποτε μορφή (έντυπη ή ηλεκτρονική) των τηρούμενων λογιστικών αρχείων 

(βιβλίων και στοιχείων), ανεξάρτητα από τον τρόπο τήρησης αυτών (χειρόγραφα ή 

μηχανογραφικά) καθώς επίσης και για τους σκοπούς αυτού του νόμου, αρχεία που 

αρχικά δημιουργούνται σε έντυπη μορφή να ψηφιοποιούνται και να φυλάσσονται στη 

νέα μορφή ακόμα και κατά τη διάρκεια της εκάστοτε τρέχουσας περιόδου. Επιπλέον, 

επισημαίνεται η δυνατότητα διαφύλαξης των λογιστικών αρχείων σε ηλεκτρονικά 

μέσα, κατά τα οριζόμενα παρέχεται για το σύνολο των τηρούμενων, εκδιδόμενων και 

λαμβανόμενων λογιστικών αρχείων (βιβλίων και παραστατικών κατά περίπτωση, 

μετά την 31
η 

Δεκεμβρίου 2014. Εν κατακλείδι, να σημειωθεί πως η προαναφερθείσα 

δυνατότητα παρέχεται και για τα παραστατικά (στοιχεία) με ημερομηνία έκδοσης 

πριν την 1/1/2015 αλλά δεν παρέχεται για τα τηρούμενα μέχρι την 31
η
 Δεκεμβρίου 

2014 βιβλία. 

 

2.3. ΔΙΑΝΟΜΕΣ ΚΕΡΔΩΝ – ΑΠΟΘΕΜΑΤΙΚΑ ΚΑΙ  

       ΠΑΡΑΚΡΑΤΟΥΜΕΝΟΙ ΦΟΡΟΙ Ο.Ε. 

 

  Ως κέρδος από επιχειρηματική δραστηριότητα θεωρείται το σύνολο των εσόδων από 

τις επιχειρηματικές συναλλαγές μετά την αφαίρεση των επιχειρηματικών δαπανών, 

των αποσβέσεων και των προβλέψεων για τις επισφαλείς απαιτήσεις. Το κέρδος από 

επιχειρηματική δραστηριότητα προσδιορίζεται για κάθε φορολογικό έτος με βάση το 

λογαριασμό αποτελεσμάτων χρήσης. Να επισημάνουμε πως αφορά την πολιτική κάθε 

οντότητας αν επιθυμεί ή όχι να διανέμει τα κέρδη της στους μετόχους της ή να τα 

χρησιμοποιήσει ως αποθεματικά. Στις ενότητες που θα αναπτυχθούν θα 

διασαφήσουμε τον όρο του ‹‹μερίσματος›› και θα γίνει μία πιο ουσιαστική 

προσέγγιση της διανομής κερδών καθώς και της παρακράτησης φόρου που 

υπόκεινται.      
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2.3.1. "ΜΕΡΙΣΜΑΤΑ" ΚΑΙ ΔΙΑΝΟΜΕΣ ΚΕΡΔΩΝ 

 

  Ο όρος  "μερίσματα" σημαίνει το εισόδημα που προκύπτει από: 

 

 Μετοχές 

 Ιδρυτικούς τίτλους  

 Ή άλλα δικαιώματα συμμετοχής σε κέρδη τα οποία δεν αποτελούν απαιτήσεις 

από οφειλές (χρέη) 

 Το εισόδημα από άλλα εταιρικά δικαιώματα, στα οποία περιλαμβάνονται τα 

μερίδια, οι μερίδες συμπεριλαμβανομένων των προμερισμάτων και 

μαθηματικών αποθεματικών, 

 Οι συμμετοχές σε κέρδη προσωπικών επιχειρήσεων , 

 Οι διανομές κερδών από κάθε είδους νομικό  πρόσωπο ή νομική οντότητα, 

καθώς και κάθε άλλο συναφές διανεμόμενο ποσό. 

 

Επιπλέον, στην έννοια του μερίσματος εμπίπτει: 

 

 Κάθε διανομή κερδών, ημεδαπής ή αλλοδαπής προέλευσης, που προέρχεται 

από εισηγμένες και μη μετοχές, από ιδρυτικούς τίτλους, από εταιρικά μερίδια 

ΕΠΕ ή από συμμετοχή σε προσωπικές εταιρείες και λοιπές νομικές οντότητες, 

 Τα προμερίσματα που διανέμουν οι ανώνυμες εταιρείες σύμφωνα με τις 

διατάξεις του κ.ν.  2190/1920 

 Οι προσωρινές απολήψεις κερδών των εταίρων, (από Ν.Π. με διπλογραφικά 

βιβλία) 

 Οι τόκοι προνομιούχων μετοχών, 

 Οι υπεραποδόσεις επενδύσεων μαθηματικών αποθεμάτων των ασφαλίσεων 

εταιρειών, 

 Οι διανομές κερδών των καταπιστευμάτων και των εξωχώριων εταιριών, 

καθώς και  

 Οι αμοιβές που καταβάλλονται με οποιαδήποτε μορφή στα μέλη Δ.Σ., 

διαχειριστές και εργατοϋπαλληλικό προσωπικό από τα κέρδη του νομικού 

προσώπου ή της νομικής οντότητας.   

 

 

2.3.2. ΔΙΑΝΟΜΗ ΚΕΡΔΩΝ ΚΑΙ ΧΡΟΝΟΣ ΑΠΟΚΤΗΣΗΣ ΤΟΥ  

          ΕΙΣΟΔΗΜΑΤΟΣ  

 

  Ο φόρος που επιβάλλεται, σύμφωνα με τις διατάξεις του Κ.Φ.Ε., Ν.4172/2013, 

παράγραφος 3 του άρθρου 8, αφορά σε εισόδημα που αποκτήθηκε το αμέσως 

προηγούμενο φορολογικό έτος. Χρόνος κτήσης του εισοδήματος θεωρείται ο χρόνος 

που ο δικαιούχος απέκτησε το δικαίωμα είσπραξής του, Ν.4172/2013, παράγραφος 4 
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του άρθρου 8. Από τα ανωτέρω προκύπτει ότι για την υπαγωγή εισοδήματος σε φόρο 

απαιτείται να συντρέχουν για το εισόδημα αυτό σωρευτικά δύο προϋποθέσεις: 

 

1. Να έχει καταστεί δεδουλευμένο εντός του οικείου φορολογικού έτους και 

2. Να έχει αποκτηθεί το δικαίωμα είσπραξής του εντός του ίδιου έτους. 

   Με τις διατάξεις που ισχύουν σήμερα, ορίζεται πως οι πληρωμές των μερισμάτων 

υπόκεινται σε παρακράτηση φόρου. Ως "καταβολή της υποκείμενης σε παρακράτηση 

πληρωμής", νοείται και η πίστωση των δικαιούχων με τα εισοδήματα αυτά. 

Ειδικότερα, για το εισόδημα από μερίσματα, η καταβολή της υποκείμενης σε 

παρακράτηση πληρωμής σε κάθε περίπτωση νοείται ότι έχει διενεργηθεί μέσα σε ένα 

μήνα από την έγκριση του ισολογισμού από τα αρμόδια όργανα. 

   Πιο συγκεκριμένα, για τις ομόρρυθμες εταιρείες που τηρούν διπλογραφικά βιβλία, 

χρόνος απόκτησης του δικαιώματος είσπραξης των διανεμόμενων κερδών 

(μερισμάτων), όπως αυτά προκύπτουν από τις σχετικές εγγραφές στα τηρούμενα 

βιβλία, θεωρείται η τελευταία ημέρα του επόμενου μήνα από την καταληκτική 

ημερομηνία υποβολής της εμπρόθεσμης δήλωσης φορολογίας εισοδήματος. 

   Συνεπώς, τα μερίσματα από τα κέρδη του φορολογικού έτους 2014 που έχουν 

διανεμηθεί στους εταίρους τις προσωπικής εταιρείας, (για τα οποία έχουν διενεργηθεί 

και οι σχετικές εγγραφές στα διπλογραφικά βιβλία της στις 31/12/2014), θα 

δηλωθούν από τους εταίρους στη δήλωση φορολογίας εισοδήματος που θα 

υποβάλλουν το φορολογικό έτος 2015 (δηλαδή μέσα στο έτος 2016), αφού ο χρόνος 

απόκτησης του δικαιώματος είσπραξης των εν λόγω διανεμόμενων κερδών 

(μερισμάτων), είναι το φορολογικό έτος 2015, και συγκεκριμένα η τελευταία ημέρα 

του επόμενου μήνα από την καταληκτική ημερομηνία υποβολής της εμπρόθεσμης 

δήλωσης φορολογίας εισοδήματος του νομικού προσώπου (Ο.Ε.), δηλαδή η 

31/7/2015, (με βάση την προβλεπόμενη από τον νόμο καταλυτική προθεσμία 

30/6/2015). Επομένως, ο φόρος της τάξης του 10% θα παρακρατηθεί μέχρι το τέλος 

του Ιουλίου 2015 και η απόδοσή του πρέπει να γίνει μέχρι το τέλος του Σεπτεμβρίου 

2015.      

 

2.3.3. ΔΙΑΝΟΜΗ ΚΕΡΔΩΝ ΚΑΙ ΠΑΡΑΚΡΑΤΗΣΗ ΦΟΡΟΥ Ο.Ε. – 

ΠΡΑΚΤΙΚΑ ΠΑΡΑΔΕΙΓΜΑΤΑ 

 

   Σύμφωνα, με τις διατάξεις του Κ.Φ.Ε. του Ν.4172/2013, σε περίπτωση 

κεφαλαιοποίησης ή διανομής κερδών για τα οποία δεν έχει καταβληθεί φόρος 

εισοδήματος νομικών προσώπων ή νομικών οντοτήτων, το ποσό που διανέμεται ή 

κεφαλαιοποιείται φορολογείται σε κάθε περίπτωση ως κέρδος από επιχειρηματική 

δραστηριότητα, ανεξάρτητα από την ύπαρξη φορολογικών ζημιών. Επιπλέον, 

σύμφωνα με το άρθρο 64 του ιδίου νόμου κάθε νομικό πρόσωπο ή νομική οντότητα ή 

φυσικό πρόσωπο που ασκεί επιχειρηματική δραστηριότητα και έχει τη φορολογική 

κατοικία του στην Ελλάδα, υποχρεούται σε παρακράτηση φόρου. 
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   Εν συνεχεία. θα αναπτυχθούν παραδείγματα για τον χρόνο και τον χειρισμό της 

παρακράτησης φόρου, σε περιπτώσεις διανομής κερδών – αποθεματικών και 

κεφαλαιοποίησης αποθεματικών Ο.Ε.   

 

Παράδειγμα 1
ο
: Προσωρινές απολήψεις κερδών ή διανομή κερδών παρελθουσών  

                            χρήσεων Ο.Ε. με διπλογραφικά βιβλία 

 

 Στις προσωρινές απολήψεις κερδών ή στη διανομή κερδών παρελθουσών χρήσεων, 

χρόνος κτήσης του εισοδήματος αυτού θεωρείται ο χρόνος που λαμβάνει χώρα η 

απόληψη ή η διανομή αυτών (πίστωση ή καταβολή). 

 

Εταίροι ομόρρυθμη εταιρείας          Χρόνος κτήσης του           Η παρακράτηση φόρου 

Προβαίνουν σε απόληψη                 εισοδήματος για τις           θα γίνει τον μήνα  

Προσωρινών κερδών μέσα στην      απολήψεις των κερδών      Σεπτέμβριο του 2015  

Χρήση 2015 και συγκεκριμένα        αυτών είναι το έτος           και η απόδοση του  

τον Σεπτέμβριο του 2015.               2015.                                  Φόρου 10% θα γίνει  

                                                                                                     μέχρι το τέλος του  

                                                                                                     Νοεμβρίου του 2015.       

 

 

 

Παράδειγμα 2
ο
: Διανομή ή κεφαλαιοποίηση αποθεματικών προηγούμενων χρήσεων 

                            ή κερδών προηγούμενων χρήσεων Ο.Ε. με διπλογραφικά βιβλία 

 

Ομόρρυθμη              Χρόνος κτήσης     Η καταβολή της υποκείμενης σε παρακράτηση 

Εταιρία προβαίνει    του εισοδήματος   πληρωμής θεωρείται ότι έχει διενεργηθεί σε  

Σε διανομή               για τους εταίρους  κάθε περίπτωση μέσα σε ένα μήνα από την 

Κερδών χρήσης        είναι το έτος          καταληκτική ημερομηνία υποβολής της  

2014 τον                   2015, τα οποία       δήλωσης φόρου εισοδήματος. (30-6-2016) 

Νοέμβριο του           θα δηλώσουν με     Συνεπώς, ο φόρος 10% θα παρακρατηθεί  

2015.                        τη δήλωση στο       μέχρι το τέλος του Ιουλίου 2016 και η   

                                 2016.                      απόδοση πρέπει να γίνει μέχρι το τέλος  

                                                                 Σεπτεμβρίου 2016. 

  

 

ΣΗΜΕΙΩΣΗ:  

1. Δεν διενεργείται παρακράτηση φόρου 10%: Για αποθεματικά από κέρδη 

παρελθουσών χρήσεων τα οποία έχουν σχηματισθεί μέχρι 31/12/2010 (κέρδη 

ισολογισμών 31/12/2009) εφόσον διανεμηθούν μετά την 1/1/2014. 

2. Διενεργείται παρακράτηση φόρου 10%: Για αποθεματικά από κέρδη 

παρελθουσών χρήσεων τα οποία έχουν σχηματισθεί μετά την 1/1/2013. 
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Παράδειγμα 3
ο
: Διανομή έκτακτων αποθεματικών προηγούμενων χρήσεων  

 

Όσον αφορά στη διανομή έκτακτων αποθεματικών προηγούμενων χρήσεων με 

απόφαση έκτακτης γενικής συνέλευσης, χρόνος κτήσης θεωρείται ο χρόνος λήψης 

της απόφασης από την έκτακτη γενική συνέλευση γιατί δεν τροποποιείται απόφαση 

τακτικής γενικής συνέλευσης, που αποφάσισε τη διανομή κερδών. 

 

Έκτακτη Γενική  

Συνέλευση 

Αποφασίζει την διανομή  

Μερισμάτων από κέρδη         Χρόνος κτήσης του      Η παρακράτηση φόρου θα γίνει  

Προηγούμενων χρήσεων        εισοδήματος για τους   τον Ιούνιο του 2015 και η  

(Αδιανέμητα κέρδη των          εταίρους είναι το          απόδοση του φόρου 10% μέχρι 

Χρήσεων 2012 και 2013)        φορολογικό έτος          το τέλος Αυγούστου 2015. 

Τον Μάιο του 2015 στους      2015. 

Εταίρους της Ο.Ε. 

 

 

Παράδειγμα 4
ο
: Χρόνος λήψης της απόφασης για την έγκριση της διανομής τους,  

                            από το αρμόδιο όργανο του νομικού προσώπου ή της νομικής   

                            οντότητας 

 

Τακτική Γενική Συνέλευση      Χρόνος κτήσης του      Η παρακράτηση φόρου θα  

Στις 30/6/2016 εγκρίνει τον      εισοδήματος από τα     γίνει τον μήνα Ιούλιο του 2016 

Ισολογισμό φορολογικού          μερίσματα για τους      και η απόδοση του φόρου 10%  

Έτους από 1/1/2015 έως           εταίρους είναι το           μέχρι το τέλος του  

31/12/2015 και τη διανομή       έτος 2016.                     Σεπτεμβρίου 2016. 

Των κερδών. 
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2.3.4. ΦΟΡΟΛΟΓΙΑ ΤΩΝ ΤΟΚΩΝ ΚΑΙ ΠΑΡΑΚΡΑΤΟΥΜΕΝΟΙ 

ΦΟΡΟΙ 

 

  Ο όρος "τόκοι" σημαίνει το εισόδημα που προκύπτει από απαιτήσεις κάθε είδους, 

είτε εξασφαλίζονται με υποθήκη είτε όχι, και είτε παρέχουν δικαίωμα συμμετοχής 

στα κέρδη του οφειλέτη είτε όχι, και ιδιαίτερα εισόδημα από καταθέσεις, κρατικά 

χρεόγραφα, τίτλους και ομολογίες, με ή χωρίς ασφάλεια, και κάθε είδους δανειακή 

σχέση, συμπεριλαμβανομένων των πρόσθετων ωφελημάτων (premiums), των 

συμφωνιών επαναγοράς (repos/reverserepos)  και ανταμοιβών τα οποία απορρέουν 

από τίτλους ή χρεόγραφα. (παράγραφος 1 του άρθρου 37 του Κ.Φ.Ε. – Ν. 4172/2013 

και την Π.Ο.Λ. 1042/26-1-2015). 

  Επιπλέον, στην έννοια των τόκων εμπίπτουν κάθε είδους τόκοι, ημεδαπής ή 

αλλοδαπής προέλευσης, μεταξύ των οποίων περιλαμβάνονται οι τόκοι δανείων, οι 

τόκοι υπερημερίας λόγω συμβατικής υποχρέωσης, καθώς και οι τόκοι που 

επιδικάζονται με δικαστική απόφαση, ανεξάρτητα αν αυτοί αφορούν την 

επιχειρηματική δραστηριότητα της επιχείρησης.    
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 3: ΠΕΡΙΟΔΙΚΕΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΕΣ ΕΡΓΑΣΙΕΣ Ο.Ε. ΜΕ 

ΧΡΗΣΗ E.R.P. 

 

3.1. ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΗ ΠΕΡΙΟΔΙΚΩΝ ΛΟΓΙΣΤΙΚΩΝ ΕΡΓΑΣΙΩΝ 

ΠΟΥ  ΘΑ ΑΚΟΛΟΥΘΗΣΟΥΝ ΣΤΟ 3
ο
 ΚΕΦΑΛΑΙΟ 

 

     Στο πρώτο μέρος του κεφαλαίου αυτού, θα παρουσιαστούν κατά ημερολογιακή 

σειρά τα λογιστικά γεγονότα που διέπραξε η επιχείρηση κατά το έτος 2015, όπως 

αυτά παρουσιάζονται μέσα από το λογιστικό κύκλωμα του E.R.P. προγράμματος που 

διαθέτει η επιχείρηση. 

    Εν συνεχεία, στο δεύτερο μέρος θα παραταθεί η διαδικασία απόδοσης της 

περιοδικής δήλωσης Φ.Π.Α., καθώς επίσης και θα παρουσιαστεί απεικόνιση 

δείγματος υποβολής συγκεντρωτικής τιμολογίων Πελατών – Προμηθευτών. 

   Στο τρίτο και τελευταίο μέρος του κεφαλαίου θα παρουσιαστούν διάφορες 

εκτυπώσεις πληροφοριακών στοιχείων που δίνει το πρόγραμμα για τα λογιστικά 

αρχεία (Γενικά Ημερολόγια – Καθολικά Ισοζύγια).  

 

 

3.2. ΕΚΦΩΝΗΣΗ ΛΟΓΙΣΤΙΚΩΝ ΓΕΓΟΝΟΤΩΝ – 

ΚΑΤΑΧΩΡΗΣΗ ΛΟΓΙΣΤΙΚΩΝ ΕΓΓΡΑΦΩΝ (ΜΗΝΑΣ 

ΔΕΚΕΜΒΡΙΟΣ 2015) 

 

    Στην ενότητα που ακολουθεί θα παρουσιαστούν μέσω εικόνων, τα λογιστικά 

γεγονότα που πραγματοποιήθηκαν στην επιχείρηση κατά τον μήνα Δεκέμβριο του 

2015. Να σημειωθεί πως όλες οι εικόνες που θα παρουσιαστούν, αποτελούν μέρος 

του προγράμματος Ε.R.P.,  που διαθέτει στο ενεργητικό της η επιχείρησή. 
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 Εγγραφή: 1 

Καταβολή στην επιχείρηση από βραχυπρόθεσμες υποχρεώσεις προς συνδεδεμένες 

επιχειρήσεις 

  

Εικόνα: 3 

 

 Εγγραφή: 2 

Εξόφληση υποχρεώσεων από προμηθευτή προς την επιχείρηση 

Εικόνα: 4 
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 Εγγραφή: 3 

Πληρωμή μισθοδοσίας μηνός Νοεμβρίου  

Εικόνα: 5 

 Εγγραφή: 4 

Πληρωμή μισθοδοσίας μηνός Νοεμβρίου 

Εικόνα: 6 
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 Εγγραφή: 5 

Κατάθεση μετρητών από το ταμείο της επιχείρησης στο λογαριασμό όψεως  

Εικόνα: 7 

 Εγγραφή: 6  

Κατάθεση επιταγής προς εφορία με μετρητά που πάρθηκαν από το ταμείο της 

επιχείρησης και μεταφέρθηκαν στο λογαριασμό όψεως για πληρωμή φόρου 3% της 

εφορίας 

Εικόνα: 8 
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 Εγγραφή: 7  

Κατάθεση επιταγής προς ταμείο ασφάλισης ΤΣΜΕΔΕ με μετρητά που πάρθηκαν από 

το ταμείο της επιχείρησης και μεταφέρθηκαν στο λογαριασμό όψεως για πληρωμή 

ασφαλιστικών εισφορών 

Εικόνα: 9 

 Εγγραφή: 8 

Κατάθεση μετρητών από το ταμείο της επιχείρησης στο λογαριασμό όψεως 

 Εικόνα: 10 
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 Εγγραφή: 9 

Πληρωμή ενός προμηθευτή  

Εικόνα: 11 

 Εγγραφή:10 

Έκδοση τιμολογίου προς ΕΥΔΕ ΟΣΥΕ 

Εικόνα: 12 
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 Εγγραφή: 11 

Πληρωμή κινητού τηλεφώνου 

Εικόνα: 13 

 Εγγραφή: 12 

Πληρωμή σταθερού τηλεφώνου 

Εικόνα: 14 



60 Οι Ηλεκτρονικές Δηλώσεις και Αποδόσεις  των Έμμεσων  Φόρων με τη χρήση 
Σύγχρονων Μηχανογραφικών Πακέτων (ERP) 

 

 Εγγραφή: 13 

Διάφορα έξοδα τραπεζών 

Εικόνα: 15 

 Εγγραφή: 14 

Πληρωμή μισθοδοσίας μηνός Δεκεμβρίου και καταβολή δώρου Χριστουγέννων 

Εικόνα: 16 



61 Οι Ηλεκτρονικές Δηλώσεις και Αποδόσεις  των Έμμεσων  Φόρων με τη χρήση 
Σύγχρονων Μηχανογραφικών Πακέτων (ERP) 

 

 Εγγραφή: 15 

Κατάθεση μετρητών από το ταμείο της επιχείρησης στο λογαριασμό όψεως 

Εικόνα: 17 

 Εγγραφή: 16 

Κατάθεση μετρητών από το ταμείο της επιχείρησης στο λογαριασμό όψεως 

Εικόνα: 18 
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 Εγγραφή: 17 

Κατάθεση μετρητών από το ταμείο της επιχείρησης στο λογαριασμό όψεως 

Εικόνα: 19 

 Εγγραφή: 18 

Πληρωμή ενός προμηθευτή  

Εικόνα: 20 
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 Εγγραφή: 19 

Πληρωμή ενός προμηθευτή  

Εικόνα: 21 

 Εγγραφή: 20 

Πληρωμή πρόστιμου ΙΚΑ  

Εικόνα: 22 
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 Εγγραφή: 21  

Τακτοποίηση τηλεφωνικών εξόδων 

Εικόνα: 23 

 Εγγραφή: 22 

Κατάθεση ποσού προς ταμείο ασφάλισης ΤΣΜΕΔΕ με μετρητά που πάρθηκαν από το 

ταμείο της επιχείρησης και μεταφέρθηκαν στο λογαριασμό όψεως για πληρωμή 

ασφαλιστικών εισφορών 

Εικόνα: 24 
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 Εγγραφή: 23 

Καταχώρηση τιμολογίου Νούμερο: 1247 

Εικόνα: 25 

 Εγγραφή: 24 

Πληρωμή κος Δελητσικα 

Εικόνα: 26 
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 Εγγραφή: 25 

Πληρωμή φόρου ελευθέρων επαγγελματιών 

Εικόνα: 27 

 Εγγραφή: 26 

Πληρωμή Φόρου Μισθωτών Υπηρεσιών  

 Εικόνα: 28 
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 Εγγραφή: 27 

Πληρωμή μισθοδοσίας μηνός Δεκεμβρίου και καταβολή δώρου Χριστουγέννων 

Εικόνα: 29 

 Εγγραφή: 28 

Πληρωμή μισθοδοσίας μηνός Δεκεμβρίου και καταβολή δώρου Χριστουγέννων 

Εικόνα: 30 
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 Εγγραφή: 29 

Κατάθεση μετρητών από το ταμείο της επιχείρησης στο λογαριασμό όψεως 

Εικόνα: 31 

 

 Εγγραφή: 30 

Πληρωμή ΔΕΗ 

Εικόνα: 32 
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 Εγγραφή: 31 

Επιστροφή κατάθεσης επιταγής που είχε κατατεθεί για πληρωμή φόρου 3% 

Εικόνα: 33 

 Εγγραφή: 32 

Διάφορα έξοδα τραπεζών 

Εικόνα: 34 
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 Εγγραφή: 33 

Κατάθεση ποσού προς ταμείο ασφάλισης ΙΚΑ με μετρητά που πάρθηκαν από το 

ταμείο της επιχείρησης και μεταφέρθηκαν στο λογαριασμό όψεως για πληρωμή 

ασφαλιστικών εισφορών 

Εικόνα: 35 

 Εγγραφή: 34 

Κατάθεση μετρητών από το ταμείο της επιχείρησης στο λογαριασμό όψεως 

Εικόνα: 36 
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 Εγγραφή: 35 

Καταχώρηση τιμολογίου Νούμερο: 1251 

Εικόνα: 37 

 Εγγραφή: 36 

Καταχώρηση τιμολογίου Νούμερο: 27 

Εικόνα: 38 
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 Εγγραφή: 37 

Καταβολή τελών κυκλοφορίας για εταιρικό αυτοκίνητο 

Εικόνα: 39 

 Εγγραφή: 38 

Καταχώρηση τιμολογίου Νούμερο: 185 

Εικόνα: 40 
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 Εγγραφή: 39 

Πληρωμή έναντι ΕΥΔΕ ΟΣΥΕ  

Εικόνα: 41 

 Εγγραφή: 40 

Είσπραξη τόκων τραπέζης  

Εικόνα: 42 
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 Εγγραφή: 41 

Καταχώρηση τιμολογίου  Νούμερο: 579 

Εικόνα: 43 

 Εγγραφή: 42  

Καταχώρηση τιμολογίου Νούμερο: 519 

Εικόνα: 44 
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 Εγγραφή: 43 

Καταχώρηση τιμολογίου Νούμερο: 24 

Εικόνα: 45 

 Εγγραφή: 44 

Καταχώρηση τιμολογίου Νούμερο: 25 

Εικόνα: 46 
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 Εγγραφή: 45 

Πληρωμή μισθοδοσίας μηνός Δεκεμβρίου 

Εικόνα: 47 

 Εγγραφή: 46 

Καταχώρηση τιμολογίου Νούμερο: 152 

Εικόνα: 48 
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 Εγγραφή: 47 

Μισθοδοσία μηνός Δεκεμβρίου και χορήγηση επιδόματος αδείας 

Εικόνα: 49 

 Εγγραφή: 48 

Καταχώρηση τιμολογίου Νούμερο: 284 

Εικόνα: 50 
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 Εγγραφή: 49 

Τακτοποίηση φόρου εισοδήματος έτους 2013 

Εικόνα: 51 

 

 Εγγραφή: 50 

Μισθοδοσία μηνός Δεκεμβρίου 

Εικόνα: 52 
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 Εγγραφή: 51 

Πληρωμή  κα Φωτοπούλου 

Εικόνα: 53 

 Εγγραφή: 52 

Πληρωμή εξόδων ταξιδιού συνεργάτη της επιχείρησης  

Εικόνα: 54 



80 Οι Ηλεκτρονικές Δηλώσεις και Αποδόσεις  των Έμμεσων  Φόρων με τη χρήση 
Σύγχρονων Μηχανογραφικών Πακέτων (ERP) 

 

 Εγγραφή: 53 

Αποσβέσεις χρήσεως 2015 

 

Εικόνα: 55 
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3.3. ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΑΠΟΔΟΣΗΣ Φ.Π.Α. – ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΤΙΚΗ 

ΤΙΜΟΛΟΓΙΩΝ 

 

3.3.1. ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΔΗΛΩΣΗΣ Φ.Π.Α. (ΜΗΝΑΣ 

ΔΕΚΕΜΒΡΙΟΣ) 

 

    Σε αυτό το σημείο ας αναφέρουμε ορισμένες ενέργειες που πραγματοποιούμε 

ούτως ώστε να "ελέγξουμε" αν τα ποσά της Περιοδικής Δήλωσης Φ.Π.Α. (Εκροές- 

Εισροές) συμφωνούν με τα λογιστικά αρχεία της αντίστοιχης περιόδου (Ισοζύγιο). 

    Η Περιοδική Δήλωση Φ.Π.Α. που θα υποβληθεί αφορά τον μήνα Δεκέμβριο του 

2015 (01/01/15-31/12/15). Η πρώτη ενέργεια στην οποία θα υποβληθούμε αφού 

δούμε τα ποσά των Εκροών-Εισροών στο έντυπο Φ2, είναι να ανατρέξουμε στο 

Ισοζύγιο της αντίστοιχης χρονικής περιόδου. 

    Αξίζει να τονιστεί πως στο Ισοζύγιο περιλαμβάνονται όλοι οι λογαριασμοί τόσο 

των Εσόδων όσο και των Εξόδων που "κινήθηκαν" την αντίστοιχη χρονική περίοδο 

στην επιχείρηση ανεξαρτήτως αν συμπεριλαμβάνονται στην Περιοδική Φ.Π.Α. Αυτό 

σημαίνει πως θα πρέπει να είμαστε σε θέση να αναγνωρίσουμε ποιοι λογαριασμοί του 

Ισοζυγίου "πηγαίνουν" στην Περιοδική Φ.Π.Α. Ενδεικτικά λογαριασμοί που δεν 

συμπεριλαμβάνονται στον υπολογισμό του Φ.Π.Α. του μήνα είναι οι λογαριασμοί 

των ενοικίων, των εξόδων των ασφαλιστικών εισφορών, της μισθοδοσίας  των 

υπαλλήλων της επιχείρησης, διάφορα έξοδα χωρίς δικαίωμα έκπτωσης που έχουν 

μηδενικό συντελεστή  Φ.Π.Α., λογαριασμοί καθαρά πληροφοριακού είδους όπως 

είναι κάποια τιμολόγια που έχουν κοπεί εκ παραδρομής στο όνομα της επιχείρησης 

και έχουν περαστεί μόνο για την ΜΥΦ.  

    Επίσης, να επισημανθεί πως ορισμένοι λογαριασμοί περιλαμβάνονται και στα δύο 

μέρη του Πίνακα Εκροών – Εισροών. Τέτοιοι λογαριασμοί είναι οι λογαριασμοί των 

Ενδοκοινοτικών Αποκτήσεων (04.90.00.ΧΧΧ), Ενδοκοινοτικές Παραδόσεις (          ).  

    Τέλος, να αναφέρουμε πως αν η επιχείρηση διαθέτει υποκαταστήματα θα πρέπει να 

γίνει μεταφορά των εγγραφών του ή των υποκαταστημάτων στο κεντρικό και μετά να 

υπολογιστεί το Φ.Π.Α. διαφορετικά η υποβολή του θα είναι ελλείπεις καθώς και 

λανθασμένη.  Στην σελίδα που ακολουθεί, παρουσιάζεται το έντυπο της Περιοδικής 

Δήλωσης Φ.Π.Α. του μήνα Δεκεμβρίου. 
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                                                                                                           Εικόνα:56   
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3.3.2. ΣΥΓΚΕΝΤΡΩΤΙΚΗ ΤΙΜΟΛΟΓΙΩΝ (ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ - 

ΑΠΕΙΚΟΝΙΣΗ ΔΕΙΓΜΑΤΟΣ) 

 

     Από 1-1-2016 οι συγκεντρωτικές καταστάσεις γίνονται ετήσιες εν αντιθέσει με τα 

προηγούμενα χρόνια. Περιλαμβάνονται σε αυτές όλα τα τιμολόγια τόσο των εσόδων 

όσο και των εξόδων της επιχείρησης από το πρώτο 0,01€.  

     Με απλά λόγια αυτό σημαίνει πως κάθε λογιστής της εκάστοτε επιχείρησης 

καταχωρεί όλες τις συναλλαγές ανεξαρτήτως ποσού (αφού όπως αναφέρθηκε και πιο 

πάνω δεν υπάρχει κάποιο όριο στην αξία τους). Μια φορά το χρόνο όλοι οι λογιστές 

ανεβάζουν στην σελίδα του TAXISNET τα τιμολόγια των εσόδων και των εξόδων 

της επιχείρησης που τους απασχολεί. Αυτές είναι οι λεγόμενες Συγκεντρωτικές 

Τιμολογίων ή όπως συνηθίζεται ΜΥΦ. Να επισημανθεί πως οι ΜΥΦ αντικατέστησαν 

τις ετήσιες καταστάσεις ΚΕΠΥΟ. 

    Σε αυτές πρέπει να περιλαμβάνεται το Α.Φ.Μ. του αντισυμβαλλόμενου, η καθαρή 

αξία των συναλλαγών, το πλήθος των παραστατικών και το Φ.Π.Α. που τις 

επιβαρύνει. Στη συνέχεια παρουσιάζεται μια συγκεντρωτική τιμολογίων όπως αυτή 

έχει σταλεί στο TAXISNET για λογαριασμό της επιχείρησης. 

 

 

Εικόνα:57 
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3.4. ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ ΛΟΓΙΣΤΙΚΩΝ ΑΡΧΕΙΩΝ (ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΑ – 

ΚΑΘΟΛΙΚΑ ΙΣΟΖΥΓΙΑ) 

     Στην παρούσα ενότητα θα ακολουθήσει δείγμα παρουσίασης της πληροφόρησης 

(εκτυπώσεων) που δίνει το πρόγραμμα E.R.P. της επιχείρησης για τα λογιστικά της 

αρχεία (με σειρά Γενικό Ημερολόγιο – Ισοζύγιο Γενικού – Αναλυτικών Καθολικών). 

Να σημειωθεί πως ολόκληρη η παρουσίαση του Γενικού Ημερολογίου – Ισοζυγίου 

Γενικού – Αναλυτικών Καθολικών υπάρχει στο Παράρτημα Β σελ. 136 & 143 

αντίστοιχα. 

  

3.4.1.  ΓΕΝΙΚΟ ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ (ΔΕΚΕΜΒΡΙΟΣ 2015) 

 

Πίνακας: 2 
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3.4.2.  ΙΣΟΖΥΓΙΟ ΓΕΝΙΚΟΥ – ΑΝΑΛΥΤΙΚΩΝ ΚΑΘΟΛΙΚΩΝ 

(ΔΕΚΕΜΒΡΙΟΣ 2015) 

 

 

Πίνακας: 3 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 4: E.R.P. ΚΑΙ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ ΑΝΘΡΩΠΙΝΟΥ 

ΔΥΝΑΜΙΚΟΥ 

    Στο κεφαλαίο που θα αναπτυχθεί παρακάτω θα κάνουμε λόγω για την Διαχείριση 

Ανθρώπινου Δυναμικού.  

    Στις πρώτες ενότητες του κεφαλαίου θα κάνουμε μια εκτενή αναφορά στο 

νομοθετικό πλαίσιο που διέπει την διαδικασία πρόσληψης ενός εργαζόμενου από μία 

επιχείρηση, καθώς επίσης και στις ενέργειες που πρέπει να προβούν και οι δύο 

πλευρές ούτως ώστε να πραγματοποιηθεί έγκυρα και με ασφάλεια η πρόσληψη.  

    Στη συνέχεια του κεφαλαίου θα παρουσιάσουμε μία ολοκληρωμένη πρόσληψη 

εργαζομένου, χρησιμοποιώντας το πρόγραμμα Μισθοδοσίας Academia Financials – 

Data Communication. Τέλος στις τελευταίες ενότητες του κεφαλαίου θα 

παρουσιαστούν όλα τα απαραίτητα έντυπα που "εκδίδονται" από το πρόγραμμα μετά 

την ολοκλήρωση της πρόσληψης του εργαζόμενου. 

 

4.1. ΑΠΟΓΡΑΦΗ ΣΤΟ ΜΗΤΡΩΟ ΕΡΓΟΔΟΤΩΝ  

Υπόχρεοι απογραφής: 

Κάθε εργοδότης που απασχολεί πρόσωπο ή πρόσωπα που υπάγονται στην ασφάλιση 

του ΙΚΑ-ΕΤΑΜ ή στην ασφάλιση των φορέων ή των κλάδων και λογαριασμών 

κοινωνικής πολιτικής (ΟΑΕΔ, ΕΟΚ) των οποίων τις εισφορές εισπράττει ή 

συνεισπράττει το ΙΚΑ-ΕΤΑΜ, υποχρεούται να απογράφεται στο Μητρώο Εργοδοτών 

του ΙΚΑ-ΕΤΑΜ. 

Πότε υφίσταται η υποχρέωση απογραφής: 

Με την έναρξη της απασχόλησης προσωπικού που υπάγεται στην ασφάλιση του ΙΚΑ-

ΕΤΑΜ σύμφωνα με τα παραπάνω. 

Τόπο απογραφής – αρμόδιο υποκατάστημα ΙΚΑ-ΕΤΑΜ: 

Ο εργοδότης υποβάλλει την αίτηση απογραφής στο Υποκαταστήματα ή Παράρτημα 

ΙΚΑ-ΕΤΑΜ στην ασφαλιστική περιοχή του οποίου βρίσκεται η έδρα της επιχείρησης 

του. Αν ο εργοδότης διατηρεί περισσότερες εγκαταστάσεις σε διάφορες ασφαλιστικές 

περιοχές, υποχρεούται από 1/1/2002 να τις απογράφει στο Υποκατάστημα ή 

Παράρτημα ΙΚΑ-ΕΤΑΜ στην ασφαλιστική περιοχή του οποίου βρίσκεται η έδρα της 

επιχείρησης. Καθιερώνεται, δηλαδή, η ενιαία απογραφής έδρας και παραρτημάτων 

της επιχείρησης με απόδοση ενός μοναδικού Αριθμού Μητρώου (ΑΜΕ) τόσο για την 

έδρα, όσο και για τα παραρτήματά του.  

Διαδικασία απογραφής: 

Η διαδικασία απογραφής υποστηρίζεται από ειδικό έντυπο με τίτλο ”Αίτηση-Δήλωση 

Απογραφής Εργοδότη“, το οποίο χορηγείται από οποιοδήποτε Υποκατάστημα ή 

Παράρτημα του ΙΚΑ-ΕΤΑΜ, ενώ η ”Αίτηση-Δήλωση Απογραφής Εργοδότη“ , η 
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οποία περιέχει στοιχεία του εργοδότη (γενικά στοιχεία, στοιχεία δραστηριότητας, 

έδρας, παραρτημάτων και υπευθύνων) και στοιχεία απασχολουμένων, υποβάλλεται 

πλήρως συμπληρωμένη ”εις διπλούν“, από τον κατά τον νόμο υπεύθυνο της 

επιχείρησης ή από νόμιμα εξουσιοδοτημένο εκπρόσωπο του, στο Τμήμα Εσόδων του 

Υποκαταστήματος ή Παραρτήματος ΙΚΑ-ΕΤΑΜ, στην ασφαλιστική περιοχή του 

οποίου βρίσκεται η έδρα της επιχείρησης. Βλέπε Παράρτημα Γ δείγμα 

συμπληρωμένης Αίτησης –Δήλωσης Απογραφής Εργοδότη  σελ. 151. 

4.2. ΑΠΟΓΡΑΦΗ ΣΤΟ ΜΗΤΡΩΟ ΑΣΦΑΛΙΣΜΕΝΩΝ  

 

1. Υπόχρεοι απογραφής: 

Κάθε πρόσωπο που αναλαμβάνει για πρώτη φορά εργασία ασφαλιστέα στο ΙΚΑ, 

υποχρεούται να εγγραφεί στο Μητρώο Ασφαλισμένων που τηρείται στο ΙΚΑ, 

προκειμένου να του αποδοθεί ένας μοναδικός Αριθμός Μητρώου Ασφαλισμένου.  

 

2. Τόπος απογραφής – αρμόδιο υποκατάστημα: 

Για την απογραφή του ο ασφαλισμένος προσέρχεται σε οποιοδήποτε Υποκατάστημα 

ή Παράρτημα ΙΚΑ-ΕΤΑΜ (πλην των αμειβομένων με εργόσημο που εξακολουθούν 

να προσέρχονται για την απογραφή στο Υποκατάστημα ή Παράρτημα ΙΚΑ-ΕΤΑΜ 

του τόπου κατοικίας ή του τόπου απασχόλησης). 

  

3.  Διαδικασία: 

Η διαδικασία απογραφής υποστηρίζεται από ειδικό έντυπο με τίτλο ‹‹Αίτηση 

Απογραφής Άμεσα Ασφαλισμένου››, το οποίο διατίθεται από τα υποκαταστήματα και 

την ιστοσελίδα του ΙΚΑ. 

Το έντυπο συμπληρώνεται με ελληνικούς χαρακτήρες με βάση τα στοιχεία 

ταυτότητας για έλληνες πολίτες και με λατινικούς χαρακτήρες για αλλοδαπούς 

(ανεξάρτητα αν είναι πολίτες Ε.Ε. ή τρίτων χωρών) με βάση τα αναγραφόμενα 

στοιχεία του διαβατηρίου. 

Υποβάλλεται συμπληρωμένη στο Τμήμα Μητρώου του αρμόδιου υποκαταστήματος 

ΙΚΑ-ΕΤΑΜ συνοδευόμενη από τα σχετικά ανά περίπτωση δικαιολογητικά: 

 Δελτίο Ταυτότητας ή Διαβατήριο όταν πρόκειται για αλλοδαπούς. 

 Έγγραφο από το οποίο να προκύπτει ο Αριθμός Φορολογικού Μητρώου 

(φωτοτυπία βεβαίωσης ΑΦΜ ή εκκαθαριστικού σημειώματος ή 

φορολογικής δήλωσης). 

 Βεβαίωση του εργοδότη από την οποία να προκύπτει η ημερομηνία έναρξης 

της ασφάλισης στο ΙΚΑ-ΕΤΑΜ, εφόσον απασχολείται σε κοινή επιχείρηση. 

(για αυτοαπασχολούμενους και εργαζόμενους σε οικοδομές ή ανέργους δεν 

είναι απαραίτητη η Βεβαίωση Εργοδότη) 

 Έγγραφο από το οποίο να προκύπτει η ημερομηνία έναρξης της ασφάλισης 

σε άλλο ασφαλιστικό φορέα της ημεδαπής ή της αλλοδαπής, προκειμένου να 

χαρακτηριστεί ο ασφαλισμένος ως ‹‹παλαιός›› ή ‹‹νέος››. 
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 Αποδεικτικό της διεύθυνσης κατοικίας ή Υπεύθυνη Δήλωση, όταν η Αίτηση 

Απογραφής υποβάλλεται στο Υποκατάστημα του τόπου κατοικίας. 

 Βεβαίωση απόδοσης ΑΜΚΑ 

 Φωτοτυπία της πρώτης σελίδας του βιβλιαρίου τραπεζικού λογαριασμού 

στην οποία φαίνεται ο αριθμός IBAN και ο πρώτος δικαιούχος να είναι ο 

ασφαλισμένος. 

 

Μετά την άμεση μηχανογραφική επεξεργασία της Αίτησης Απογραφής 

αποδίδεται ο Αριθμός Μητρώου, ο οποίος γνωστοποιείται στον ασφαλισμένο με 

Βεβαίωση Απογραφής. 

Σε περίπτωση που από τη μη μηχανογραφική επεξεργασία της Αίτησης 

Απογραφής, διαπιστωθεί ότι ο αιτών είναι ήδη εγγεγραμμένος στα Μητρώα 

Ασφαλισμένων ΙΚΑ, δεν αποδίδεται νέος Αριθμός Μητρώου, αλλά 

γνωστοποιείται στον ασφαλισμένο αυτός που του είχε αποδοθεί με Βεβαίωση 

Προηγούμενης Απογραφής. 

 

4.3. ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ ΤΗΣ ΑΙΤΗΣΗΣ ΑΠΟΓΡΑΦΗΣ  

       ΑΜΕΣΑ ΑΣΦΑΛΙΣΜΕΝΟΥ  

 

Το έντυπο αυτό συμπληρώνεται από όσους υπάγονται στην ασφάλιση του ΙΚΑ, 

προκειμένου να εγγραφούν στο Μητρώο Ασφαλισμένων του και να τους αποδοθεί 

Αριθμός Μητρώου. 

Για την συμπλήρωση και υποβολή της Αίτησης Απογραφής ο αιτών πρέπει να 

προσκομίσει στην Υπηρεσία επίσημα έγγραφα από τα οποία θα ελεγχθούν τα ατομικά 

του στοιχεία: 

 Δελτίο ταυτότητας και ελλείψει αυτού πιστοποιητικό γέννησης ή Διαβατήριο 

για αλλοδαπούς Ασφαλισμένους 

 Παραστατικό ΔΟΥ από το οποίο να προκύπτει ο ΑΦΜ 

 Βεβαίωση εργοδότη εφόσον απασχολείται σε κοινή επιχείρηση 

 Φωτοτυπία της πρώτης σελίδας τραπεζικού βιβλιαρίου εάν προκύπτει για 

οικοδόμο ο οποίος δηλώνει τραπεζικό λογαριασμό για να πληρώνεται το 

Δωρόσημο 

  Έγγραφο που να φαίνεται η διεύθυνση κατοικίας του εφόσον δεν προκύπτει 

από το παραστατικό ΔΟΥ που προσκόμισε 

 Βεβαίωση απόδοσης ΑΜΚΑ 

 Φωτοτυπία της πρώτης σελίδας του βιβλιαρίου τραπεζικού λογαριασμού στην 

οποία φαίνεται ο αριθμός ΙΒΑΝ και πρώτος δικαιούχος να είναι ο 

ασφαλισμένος  
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Οι ενδείξεις του εντύπου συμπληρώνονται με ΚΕΦΑΛΑΙΑ ευανάγνωστα γράμματα 

με Ελληνικούς ή Λατινικούς χαρακτήρες, με βάση τα αναγραφόμενα στοιχεία των 

προσκομιζομένων δικαιολογητικών (Ταυτότητα, Διαβατήριο) ως εξής: 

 Με Ελληνικούς χαρακτήρες για Έλληνες πολίτες 

 Με Λατινικούς χαρακτήρες για Αλλοδαπούς  

Αναλυτικά τα πεδία του εντύπου συμπληρώνονται ως εξής: 

ΑΣΦΑΛΙΣΜΕΝΟΙ ΜΕ ΕΝΤΥΠΑ ΕΟΧ Ή ΧΩΡΩΝ ΜΕ ΔΙΜΕΡΗ ΣΥΜΒΑΣΗ 

Συμπληρώνεται με Χ εφόσον πρόκειται για ασφαλισμένους με έντυπα από χώρες του 

Ευρωπαϊκού Οικονομικού Χώρου (ΒΕΛΓΙΟ, ΔΑΝΙΑ, ΓΕΡΜΑΝΙΑ, ΙΣΠΑΝΙΑ, 

ΓΑΛΛΙΑ, ΙΡΛΑΝΔΙΑ, ΙΤΑΛΙΑ, ΛΟΥΞΕΜΒΟΥΡΓΟ, ΟΛΛΑΝΔΙΑ, 

ΠΟΡΤΟΓΑΛΙΑ, ΑΓΓΛΙΑ, ΑΥΣΤΡΙΑ, ΣΟΥΗΔΙΑ, ΙΣΛΑΝΔΙΑ, ΝΟΡΒΗΓΙΑ, 

ΛΙΧΤΕΝΣΤΑΪΝ, ΦΙΛΑΝΔΙΑ, ΕΛΒΕΤΙΑ) ή από χώρες με Διμερή Σύμβαση 

(ΚΕΜΠΕΚ ΚΑΝΑΔΑ, ΟΝΤΑΡΙΟ ΚΑΝΑΔΑ), για τους οποίους εκδίδεται Βιβλιάριο 

Υγείας. Στην περίπτωση αυτή συμπληρώνονται υποχρεωτικά τα πεδία με αστερίσκο. 

ΥΠΟΚΑΤΑΣΤΗΜΑ 

Συμπληρώνονται από την Υπηρεσία ο κωδικός και η ονομασία του 

Υποκαταστήματος 

Α.Μ.Α 

Το πεδίο παραμένει κενό 

ΣΗΜΕΡΙΝΟ ΕΠΩΝΥΜΟ – ΚΥΡΙΟ ΟΝΟΜΑ - ΌΝΟΜΑ ΠΑΤΡΟΣ - ΌΝΟΜΑ 

ΜΗΤΡΟΣ 

Συμπληρώνονται τα στοιχεία όπως αναγράφονται στο επίσημο έγγραφο που 

προσκομίζεται  

ΕΠΩΝΥΜΟ ΓΕΝΝΗΣΗΣ 

Συμπληρώνεται ΜΟΝΟ εφόσον διαφέρει από το σημερινό επώνυμο 

ΆΛΛΟ ΌΝΟΜΑ 

Συμπληρώνεται εφόσον υπάρχει 

ΕΠΩΝΥΜΟ ΣΥΖΥΓΟΥ – ΌΝΟΜΑ ΣΥΖΥΓΟΥ 

Συμπληρώνονται υποχρεωτικά τα πεδία αυτά από έγγαμους 

ΥΠΗΚΟΟΤΗΤΑ  

Συμπληρώνεται όπως αναγράφεται στην ταυτότητα ή στο διαβατήριο 

ΦΥΛΟ 

Συμπληρώνεται με Χ αντίστοιχα αν πρόκειται για άνδρα ή γυναίκα  

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΤΑΥΤΟΤΗΤΑΣ 

Κατά σειρά συμπληρώνονται τα εξής: 

ΤΥΠΟΣ: Συμπληρώνεται το παρακάτω πεδίο ανάλογα με το επίσημο έγγραφο, 

φωτοτυπία του οποίου συνυποβάλλεται. 

 Αστυνομική (αν αφορά Ελληνική Αστυνομική Ταυτότητα) 

 Στρατιωτική (αν αφορά Ελληνική Στρατιωτική Ταυτότητα) 

 Διαβατήριο 

 Πιστοποιητικό 
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ΑΡΙΘΜΟΣ: Συμπληρώνεται ο αριθμός της Ταυτότητας ή του Διαβατηρίου ή ο 

αριθμός Πρωτοκόλλου του Πιστοποιητικού. 

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΕΚΔΟΣΗΣ: Συμπληρώνεται η ημερομηνία έκδοσης της 

Ταυτότητας ή του Διαβατηρίου ή η ημερομηνία πρωτοκόλλου του πιστοποιητικού. 

ΕΚΔΟΥΣΑ ΑΡΧΗ: Συμπληρώνεται η εκδούσα αρχή. 

ΑΡΜΟΔΙΑ Δ.Ο.Υ. 

Συμπληρώνεται ο ΑΦΜ υποχρεωτικά (σχετική η απόφαση του Υπουργού 

Οικονομικών 1027411/842/Δ4/26-2-1998) και η ονομασία της ΔΟΥ, σύμφωνα με 

όσα αναγράφονται στο επίσημο έγγραφο που προσκομίστηκε. 

ΑΜΚΑ 

Συμπληρώνεται ο Αριθμός Μητρώου Κοινωνικής Ασφάλισης (ΑΜΚΑ) όπως είναι 

γραμμένος στην Κάρτα Κοινωνικής Ασφάλισης, αν έχει εκδοθεί ΚΑΡΤΑ από 

οποιονδήποτε Φορέα Κοινωνικής Ασφάλισης. 

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΓΕΝΝΗΣΗΣ  

Συμπληρώνεται η ημερομηνία γέννησης με τη μορφή ΗΗ/ΜΜ/ΕΕΕΕ. Σε περίπτωση 

που αποδεδειγμένα δεν είναι γνωστή η πλήρης ημερομηνία αλλά μόνο το έτος 

γέννησης τότε συμπληρώνεται 01/01/ και το έτος γέννησης, καθώς και η ένδειξη Χ 

στο πεδίο ΕΙΚΟΝΙΚΗ. Στη συνέχεια συμπληρώνονται οι ενδείξεις: ΧΩΡΑ, 

ΝΟΜΟΣ, ΔΗΜΟΣ / ΚΟΙΝΟΤΗΤΑ, ΠΟΛΗ. 

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΚΑΤΟΙΚΙΑΣ  

Συμπληρώνονται τα πεδία: οδός, αριθμός, Τ.Κ., νομός, χώρα, τηλέφωνο καθώς και 

FAX, E-MAIL. Σε περίπτωση που η διεύθυνση αφορά χωριό όπου οι οδοί δεν 

διαθέτουν όνομα, στο πεδίο ‹‹Οδός›› θα συμπληρωθεί το όνομα του χωριού, ενώ το 

πεδίο  ‹‹Αριθμός›› θα παραμείνει κενό.   

ΥΠΟΚΑΤΑΣΤΗΜΑ ΙΚΑ (ΤΟΠΟΥ ΚΑΤΟΙΚΙΑΣ) 

Το πεδίο παραμένει κενό (συμπληρώνονται από την υπηρεσία) 

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΡΓΟΔΟΤΗ  

Συμπληρώνονται τα στοιχεία του εργοδότη σε περίπτωση που ο αιτών απασχολείται 

σε κοινή επιχείρηση. Το πεδίο ΑΜΕ εργοδότη συμπληρώνεται εφόσον είναι γνωστό. 

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΥ ΤΡΑΠΕΖΗΣ 

Τα παρακάτω πεδία συμπληρώνονται μόνο από εργατοτεχνίτες οικοδόμους εφόσον 

αυτοί επιθυμούν να πληρώνονται την καταβολή του Δωροσήμου μέσω τραπεζικού 

λογαριασμού.   

 ΟΝΟΜΑΣΙΑ ΤΡΑΠΕΖΑΣ 

Συμπληρώνεται η πλήρης ονομασία της τράπεζας στην οποία διατηρείται ο 

λογαριασμός του οικοδόμου, για παράδειγμα ΕΘΝΙΚΗ. 

 ΚΩΔΙΚΟΣ 

Το πεδίο παραμένει κενό. 

 ΚΩΔΙΚΟΣ ΥΠΟΚΑΤΑΣΤΗΜΑΤΟΣ ΤΡΑΠΕΖΑΣ 

Συμπληρώνεται από τα στοιχεία της πρώτης σελίδας του τραπεζικού 

βιβλιαρίου. Σε περίπτωση που δεν αναγράφεται στα προσκομιζόμενα στοιχεία 

ο Κωδικός Υποκαταστήματος Τράπεζας, δε συμπληρώνεται στο πεδίο. 
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 ΟΝΟΜΑΣΙΑ ΥΠΟΚΑΤΑΣΤΗΜΑΤΟΣ 

Συμπληρώνεται από τα στοιχεία του τραπεζικού βιβλιαρίου. 

 ΑΡΙΘΜΟΣ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΥ 

Συμπληρώνεται από τα στοιχεία του τραπεζικού βιβλιαρίου παραλείποντας 

τους τυχόν ειδικούς χαρακτήρες ( / , - , ). 

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΕΝΑΡΞΗΣ ΑΣΦΑΛΙΣΗΣ ΣΤΟ ΙΚΑ  

Συμπληρώνεται η ημερομηνία Έναρξης απασχόλησης στον παραπάνω Εργοδότη για 

τους εργαζόμενους, ενώ για τις λοιπές κατηγορίες ασφαλισμένων, η ημερομηνία 

υποβολής της αίτησης. 

ΑΣΦΑΛΙΣΗ ΣΕ ΑΛΛΟΥΣ ΦΟΡΕΙΣ 

Συμπληρώνεται η ημερομηνία Έναρξης απασχόλησης στον παραπάνω Εργοδότη για 

τους εργαζόμενους, ενώ για τις λοιπές κατηγορίες ασφαλισμένων, η ημερομηνία 

υποβολής της αίτησης. 

 Α/Α: Ο αύξων αριθμός της οριζοντίου γραμμής. 

 ΧΩΡΑ: Η ονομασία της Χωράς που έχει πραγματοποιηθεί η ασφάλιση. 

 ΚΩΔΙΚΟΣ: Συμπληρώνεται ο Κωδικός της Χώρας (από την υπηρεσία). 

 ΦΟΡΕΑΣ: Συμπληρώνεται ο Φορέας Ασφάλισης υποχρεωτικά μόνο αν 

αφορά Φορέα της Ελλάδας. 

 ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΕΝΑΡΞΗΣ: Συμπληρώνεται η ημερομηνία έναρξης 

Ασφάλισης στο Φορέα, με τη μορφή ΗΗ/ΜΜ/ΕΕΕΕ. Σε περίπτωση που δεν 

είναι γνωστή η πλήρης ημερομηνία αλλά μόνο το έτος τότε, συμπληρώνεται 

με τη μορφή 01/01/ΕΕΕΕ. 

 ΑΡΙΘΜΟΣ ΕΘΝΙΚΟΥ ΜΗΤΡΩΟΥ: Συμπληρώνεται εφόσον έχει 

χορηγηθεί και είναι γνωστός. Αν η ασφάλιση έχει πραγματοποιηθεί σε 

Ελληνικό Ασφάλισης τότε ο αριθμός αυτός αφορά τον ΑΜΚΑ. 

 ΑΡΙΘΜΟΣ ΜΗΤΡΩΟΥ ΑΣΦΑΛΙΣΜΕΝΟΥ ΣΤΟΝ ΦΟΡΕΑ: 

Συμπληρώνεται ο Αριθμός Μητρώου ασφαλισμένου στον Φορέα Ασφάλισης 

εφόσον είναι γνωστός. 

 ΑΡΙΘΜΟΣ ΕΓΓΡΑΦΩΝ: Συμπληρώνεται ο αύξων αριθμός της τελευταίας 

οριζόντιας γραμμής που συμπληρώθηκε στο συγκεκριμένο Πίνακα.  

 

4.4. ΕΝΕΡΓΕΙΕΣ & ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΠΟΥ ΑΠΑΙΤΟΥΝΤΑΙ ΓΙΑ  

       ΤΗΝ ΠΡΟΣΛΗΨΗ ΕΡΓΑΖΟΜΕΝΩΝ 

 

 Αναγγελία της πρόσληψης στον ΟΑΕΔ 

Ο εργοδότης – επιχείρηση που προσλαμβάνει υπάλληλο ή εργάτη πρέπει να 

συμπληρώσει το έντυπο αναγγελίας της πρόσληψης εις διπλούν και να το υποβάλλει 

στον ΟΑΕΔ της περιοχής που πρόκειται να προσληφθεί ο μισθωτός. Το πρωτότυπο 

παραμένει στον ΟΑΕΔ της περιοχής που θα εργαστεί ο μισθωτός και το αντίτυπο το 

παραλαμβάνει η επιχείρηση. Η αναγγελία της πρόσληψης  πρέπει να γίνει μέσα σε 

οκτώ (8) ημερολογιακές ημέρες από την επόμενη της ημέρας που προσλήφθηκε ο 

μισθωτός. Ειδικά για τις νεοσύστατες επιχειρήσεις η προθεσμία αυτή αυξάνεται σε 



92 Οι Ηλεκτρονικές Δηλώσεις και Αποδόσεις  των Έμμεσων  Φόρων με τη χρήση 
Σύγχρονων Μηχανογραφικών Πακέτων (ERP) 

 

τριάντα (30) ημέρες αλλά μόνο για τους τρεις (3) πρώτους μήνες από την ίδρυσή της. 

Εάν δεν γίνει η αναγγελία πρόσληψης σε αυτό το χρονικό διάστημα, επιβάλλεται ένα 

πρόστιμο για κάθε μισθωτό (επισυνάπτεται έντυπο για την αναγγελία πρόσληψης 

Ε3).  

 

 Αναγγελία της πρόσληψης στην Επιθεώρηση Εργασίας 

Ο εργοδότης – επιχείρηση υποχρεούται να αναγγείλει την πρόσληψη εντός της 

προθεσμίας των δεκαπέντε (15) ημερών στην Επιθεώρηση Εργασίας που υπάγεται η 

επιχείρηση. 

 

 Απογραφή εργοδότη στο ΙΚΑ (έχει αναφερθεί εκτενώς προηγουμένως) 

 

 Προθεσμία υποβολής: 

Ηλεκτρονική υποβολή στο Πληροφοριακό Σύστημα ΕΡΓΑΝΗ του Υπουργείου 

Εργασίας, Κοινωνικής Ασφάλισης και Κοινωνικής Αλληλεγγύης. Το έντυπο Ε3 

Ενιαίο Έντυπο Αναγγελίας Πρόσληψης (Ε3 Αναγγελία Πρόσληψης και Ε4 

Συμπληρωματικός Πίνακας Προσωπικού Νέας Πρόσληψης), υποβάλλεται 

ηλεκτρονικά το αργότερο έως και την ίδια ημέρα πρόσληψης και πάντως πριν την 

ανάληψη υπηρεσίας από τον εργαζόμενο. Οι νέοι εργοδότες, οι οποίοι προβαίνουν σε 

πρόληψη για πρώτη φορά, καθώς και όσοι εργοδότες δημιουργούν παραρτήματα με 

νέες προσλήψεις εργαζομένων, μπορούν να υποβάλλουν ηλεκτρονικά το Ε3 Ενιαίο 

Έντυπο Αναγγελίας Πρόσληψης εντός (3) εργάσιμων ημερών από την απογραφή 

στην αρμόδια Υπηρεσία του ΙΚΑ-ΕΤΑΜ. 

 

 Εξαιρέσεις: 

Εξαιρούνται από την ηλεκτρονική υποβολή εργοδότες που: 

 Έχουν απογραφεί χωρίς ΑΦΜ στο ΟΠΣ ΙΚΑ-ΕΤΑΜ (για παράδειγμα: 

διαχειριστές πολυκατοικιών) 

 Δεν έχουν την υποχρέωση απογραφής στο ΠΣ ΙΚΑ-ΕΤΑΜ λόγω του ότι 

απασχολούν εργαζόμενους που δεν ασφαλίζουν στο ΙΚΑ-ΕΤΑΜ (για 

παράδειγμα: εργάτες γης)  

 Διαθέτουν ΑΜΟΕ  
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4.5. ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΠΡΟΣΛΗΨΗΣ ΕΡΓΑΖΟΜΕΝΩΝ (Χρησιμοποιώντας 

το πρόγραμμα Μισθοδοσίας Academia Financials – Data 

Communication) 

 Βήμα: 1, μπαίνουμε στο κεντρικό μενού του προγράμματος και πηγαίνουμε στη 

διαχείριση εργαζομένων  

Εικόνα:58 

 Βήμα: 2, συμπληρώνουμε αναλυτικά όλα τα στοιχεία του εργαζόμενου καθώς 

επίσης και την ημερομηνία που θα γίνει η πρόσληψη του  

Εικόνα:59 
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 Βήμα: 3, συμπληρώνουμε τα στοιχεία που αφορούν την διεύθυνση κατοικίας καθώς 

επίσης και τον "τρόπο" απασχόλησης (πλήρης, μερική,…) 

Εικόνα: 60 

 Βήμα: 4, συμπληρώνουμε την εργασιακή κατάσταση, με τη συμβαση θα προσληφθεί 

την ειδικότητα που θα έχει, τις μέρες και τις ωρες που θα εργάζεται καθώς και τις 

αποδοχές του 

Εικονα: 61 
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 Βήμα: 5, συμπληρώνουμε κάποια πρόσθετα πληροφοριακά στοιχεία όπως Κ.Α.Δ. 

Εικόνα: 62 

 Βήμα: 6, συμπληρώνουμε τους Ασφαλιστικούς Φορείς που θα ενταχθεί ο 

εργαζόμενος 

Εικόνα: 63 
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 Βήμα: 7, στο τελευταίο αυτό βήμα συμπληρώνουμε τα επιδόματα αδείας, τα δώρα 

Χριστουγέννων και Πάσχα που τυχόν έχει ο εργαζόμενος, επίσης προαιρετικά 

συμπληρώνεται ο λογαριασμός IBAN καθώς και η τράπεζα μέσω από την οποία θα 

πληρώνεται ο εργαζόμενος.   

Εικόνα: 64 
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4.6. ΈΝΤΥΠΑ ΠΟΥ ΑΠΑΤΟΥΝΤΑΙ ΚΑΤΑ ΤΗΝ ΠΡΟΣΛΗΨΗ  

        ΕΡΓΑΖΟΜΕΝΩΝ   

 

4.6.1. ΕΝΙΑΙΟ ΈΝΤΥΠΟ ΑΝΑΓΓΕΛΙΑΣ ΠΡΟΣΛΗΨΗΣ 
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Εικόνα: 65 

 

 



100 Οι Ηλεκτρονικές Δηλώσεις και Αποδόσεις  των Έμμεσων  Φόρων με τη χρήση 
Σύγχρονων Μηχανογραφικών Πακέτων (ERP) 

 

4.6.2. ΠΙΝΑΚΑΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ  

 

 

 

Εικόνα: 66 
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4.6.3. ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗ ΑΤΟΜΙΚΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ        

           ΜΕΡΙΚΗΣ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ 

 

 
 

Εικόνα: 67 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ 5: ΕΡΓΑΣΙΕΣ ΤΕΛΟΥΣ ΧΡΗΣΗΣ 2015 

    Στο πρώτο μέρους του 5
ου

 και τελευταίου κεφαλαίου της παρούσας διπλωματικής 

μας, θα παρουσιαστούν διάφορες εκτυπώσεις πληροφοριακών στοιχείων που δίνει το 

πρόγραμμα για τα λογιστικά αρχεία (Πίνακες Υπολογισμού Αποσβέσεων). Να 

σημειωθεί σε αυτό το σημείο πως όλοι οι Πίνακες Υπολογισμού Αποσβέσεων θα 

παρατεθούν στο Παράρτημα Δ σελ. 155.   

    Εν συνεχεία, στο δεύτερο μέρος θα παρουσιαστούν οι εγγραφές κλεισίματος 

Ισολογισμού της επιχείρησης που πραγματοποιήθηκαν 31/12/2015, όπως αυτές 

παρουσιάζονται μέσα από το λογιστικό κύκλωμα του E.R.P. προγράμματος που 

διαθέτει η επιχείρηση. 

   Στην τελευταία ενότητα της διπλωματικής μας, παρουσιάζονται: 

 Ο λογαριασμός Γενικής Εκμετάλλευσης, 

 Το Ε3 του Φορολογικού Έτους 2015 και 

 Το έντυπο Ν (Δήλωση Φορολογίας Εισοδήματος Νομικών Προσώπων και 

Νομικών Οντοτήτων Άρθρου 45. 4172/2013.   

 

5.1. ΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΑΠΟΣΒΕΣΕΩΝ 

 

 

  Πίνακας: 4 
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5.2. ΕΓΓΡΑΦΕΣ ΚΛΕΙΣΙΜΑΤΟΣ ΙΣΟΛΟΓΙΣΜΟΥ 2015 

   Στην ενότητα που ακολουθεί θα παρουσιαστούν μέσω εικόνων, οι εγγραφές 

κλεισίματος Ισολογισμού της επιχείρησης που πραγματοποιήθηκαν 31/12/2015. Να 

σημειωθεί πως όλες οι εικόνες που θα παρουσιαστούν, αποτελούν μέρος του 

προγράμματος E.R.P., που διαθέτει στο ενεργητικό της η επιχείρηση. 

 Εγγραφή: 1 

Τακτοποίηση αποζημίωσης ασφάλειας 

 

Εικόνα:68 

 

 

 

 

 

 

 

 



104 Οι Ηλεκτρονικές Δηλώσεις και Αποδόσεις  των Έμμεσων  Φόρων με τη χρήση 
Σύγχρονων Μηχανογραφικών Πακέτων (ERP) 

 

 Εγγραφή: 2 

Μεταφορά έργα σε εξέλιξη σε Λογαριασμό Γενικής Εκμετάλλευσης  

 

 

Εικόνα:69 
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 Εγγραφή: 3 

Μεταφορά ανταλλακτικών σε Λογαριασμό Γενικής Εκμετάλλευσης 

 

 

Εικόνα: 70 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



106 Οι Ηλεκτρονικές Δηλώσεις και Αποδόσεις  των Έμμεσων  Φόρων με τη χρήση 
Σύγχρονων Μηχανογραφικών Πακέτων (ERP) 

 

 Εγγραφή: 4 

Μεταφορά Εσόδων-Εξόδων σε Λογαριασμό Γενικής Εκμετάλλευσης 

 

 

Εικόνα: 71 
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 Εγγραφή: 5 

Αποθέματα ανταλλακτικών 2015 

 

Εικόνα: 72  

 Εγγραφή: 6 

Μεταφορά Λογαριασμού Εκμετάλλευσης σε μικτά Αποτελέσματα Εκμετάλλευσης 

 

Εικόνα: 73 
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 Εγγραφή: 7 

Κόστος Πωληθέντων 

 

Εικόνα: 74 

 Εγγραφή: 8 

Έξοδα Διοικητικής Λειτουργίας 

 

Εικόνα: 75 
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 Εγγραφή: 9 

Μεταφορά Έκτακτων και Ανόργανων Αποτελεσμάτων σε Αποτελέσματα Χρήσεως 

 

Εικόνα: 76 

 Εγγραφή: 10 

Μεταφορά Έκτακτων και Ανόργανων Εσόδων σε Αποτελέσματα Χρήσεως  

 

Εικόνα: 77 
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 Εγγραφή: 11 

Μεταφορά Ζημιών από πώληση παγίου στο λογαριασμό 86.02 

 

Εικόνα: 78 

 Εγγραφή: 12 

Μεταφορά Κερδών από πώληση παγίου στο λογαριασμό 86.02  

 

Εικόνα: 79 
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 Εγγραφή: 13 

Μεταφορά Αποτελεσμάτων Εκμεταλλεύσεως στο Λογαριασμό Διαθέσεως 

Αποτελεσμάτων 

 

Εικόνα: 80 

 Εγγραφή: 14 

Φόρος Εισοδήματος 2015 

 

Εικόνα: 81 
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 Εγγραφή: 15 

Διανομή Κερδών 

 

Εικόνα: 82 

 Εγγραφή: 16 

Κλείσιμο Φ.Π.Α Δεκέμβριος 2015 

 

Εικόνα: 83 
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5.3. ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΛΟΓΑΡΙΑΣΜΟΥ ΓΕΝΙΚΗΣ 

ΕΚΜΕΤΑΛΛΕΥΣΗΣ 

 

 

Πίνακας: 5 
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5.4. Ισολογισμός 31
ης

 Δεκεμβρίου 2015 

 

 

 

Πίνακας: 6 
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5.5. ΥΠΟΒΟΛΗ ΚΑΤΑΣΤΑΣΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ 

ΑΠΟ ΕΠΙΧΕΙΡΗΜΑΤΙΚΗ ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΑ (Ε3), 

ΦΟΡΟΛΟΓΙΚΟΥ ΈΤΟΥΣ 2015 
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Εικόνα: 84 
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5.6. ΥΠΟΒΟΛΗ ΔΗΛΩΣΗΣ ΦΟΡΟΛΟΓΙΑΣ ΕΙΣΟΔΗΜΑΤΟΣ 

ΝΟΜΙΚΩΝ ΠΡΟΣΩΠΩΝ ΚΑΙ ΝΟΜΙΚΩΝ ΟΝΤΟΤΗΤΩΝ 

ΆΡΘΡΟΥ 45. 4172 / 2013 (ΈΝΤΥΠΟ Ν) 
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Εικόνα: 85 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 

 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α1:  ΕΓΓΡΑΦΑ ΓΙΑ ΣΥΣΤΑΣΗ Ο.Ε. 

Α. Για τους ιδρυτές φυσικά πρόσωπα 

 Αστυνομική ταυτότητα για έλληνες υπηκόους, ταυτότητα ή διαβατήριο για 

υπηκόους κράτους μέλους της Ε.Ε., διαβατήριο για υπηκόους κρατών εκτός 

Ε.Ε., καθώς και άδεια διαμονής, εφόσον διαμένουν στη χώρα. Εάν στην 

Υπηρεσία Μίας Στάσης προσέρχεται εκπρόσωπος των ιδρυτών, τα ανωτέρω 

μπορούν να προσκομίζονται και σε επικυρωμένο φωτοτυπικό αντίγραφο. 

 Άδεια διαμονής για άσκηση ανεξάρτητης οικονομικής δραστηριότητας, αν 

πρόκειται για υπηκόους κρατών εκτός Ε.Ε., που θα συμμετέχουν ως 

ομόρρυθμα μέλη σε Ο.Ε. και Ε.Ε. ή θα οριστούν ως διαχειριστές σε Ε.Π.Ε., 

καθώς και ως νόμιμοι εκπρόσωποι σε Α.Ε. 

 Συμπληρωμένα έντυπα "Δήλωση Απόδοσης Α.Φ.Μ. / μεταβολής ατομικών 

στοιχείων (Μ1)" και "Δήλωση Σχέσεων Φορολογουμένου (Μ7)", όπου 

απαιτείται, για τη χορήγηση Α.Φ.Μ. στους ιδρυτές, εφόσον αυτοί δε 

διαθέτουν. 

Β. Για τους ιδρυτές νομικά πρόσωπα ημεδαπής: 

 Ακριβές αντίγραφο κωδικοποιημένου καταστατικού της εταιρείας. 

 Για τις προσωπικές εταιρείες και τις Ε.Π.Ε., εφόσον ο εκπρόσωπος τους για 

τη σύσταση της εταιρείας είναι πρόσωπο διαφορετικό από το νόμιμο 

εκπρόσωπο και η εταιρεία πρόκειται να συσταθεί με συμβολαιογραφικό 

έγγραφο, απαιτείται ειδικό πληρεξούσιο. Εάν η σύσταση της εταιρείας 

γίνεται με ιδιωτικό έγγραφο, αρκεί εξουσιοδότηση που φέρει το γνήσιο της 

υπογραφής από το νόμιμο εκπρόσωπο της εταιρείας, αν παρέχεται η 

δυνατότητα αυτή στο καταστατικό ή προκύπτει από απόφαση της 

συνέλευσης των εταίρων. 

Γ. Για τους ιδρυτές νομικά πρόσωπα αλλοδαπής  

 Καταστατικό που φέρει σφραγίδα σύμφωνα με το άρθρο 4 της σύμβασης της 

Χάγης της 5
ης 

 Οκτωβρίου 1961, επίσημα μεταφρασμένο ή εφόσον η χώρα 

προέλευσης δεν έχει προσχωρήσει στην ανωτέρω σύμβαση, θεωρημένο από 

προξενική αρχή.  

 Πιστοποιητικό αρμόδιας αρχής της χώρας έδρας του νομικού προσώπου για 

την ύπαρξη της εταιρείας. 

 Επικυρωμένο αντίγραφο του εγγράφου πληρεξουσιότητας για το διορισμό 

νομικού εκπροσώπου ή αντιπροσώπου του στην Ελλάδα. 
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 Συμπληρωμένα, από τον υπόχρεο, τα έντυπα "Δήλωση Έναρξης / 

Μεταβολής εργασιών μη Φυσικού Προσώπου (Μ3)" και "Δήλωση Σχέσεων 

Φορολογούμενου (Μ7)", προκειμένου να τους χορηγηθεί Α.Φ.Μ.   

Δ. Λοιπά Δικαιολογητικά  

 Το καταστατικό της εταιρείας σε έντυπη και ηλεκτρονική μορφή, εφόσον 

πρόκειται για προσωπική εταιρεία που συστήνεται σε Υπηρεσία Μιας Στάσης. 

Η προσκόμιση καταστατικού σε έντυπη και ηλεκτρονική μορφή δεν 

απαιτείται όταν η σύσταση γίνεται ενώπιον συμβολαιογράφου, που ενεργεί ως 

Υπηρεσία Μιας Στάσης. 

 Εφόσον η διαδικασία σύστασης γίνεται με εκπρόσωπο, εξουσιοδότηση των 

ιδρυτών, με θεωρημένο το γνήσιο της υπογραφής τους. 

 Εφόσον έχει προηγηθεί τραπεζική κατάθεση των οφειλόμενων ποσών για τη 

σύσταση της εταιρείας και την εγγραφή αυτής στο Γ.Ε.ΜΗ, κατά τα 

οριζόμενα στην παράγραφο 1 του άρθρου 13, τα αποδεικτικά κατάθεσης της 

τράπεζας. 

 Μισθωτήριο, που έχει υποβληθεί στην αρμόδια Δ.Ο.Υ. από τον εκμισθωτή. Η 

σχετική διαδικασία ρυθμίζεται από την ΠΟΛ 1013 (ΦΕΚ 32/Β/14-1-2014). 

Εάν ο χώρος είναι ιδιόκτητος πρέπει να έχετε αντίγραφο τίτλου κυριότητας 

επικυρωμένο από δικηγόρο. Αν παραχωρήθηκε δωρεάν κάποιος χώρος για το 

σκοπό αυτό από τρίτους (παραδείγματος χάρη πατέρα, μητέρα), Υπεύθυνη 

Δήλωση παραχώρησης χρήσης για την έδρα της υπό σύσταση εταιρείας, με 

θεωρημένο το γνήσιο της υπογραφής του παραχωρούντος. Στις περιπτώσεις 

μίσθωσης ή παραχώρησης χρήσης για την έδρα της υπό σύσταση εταιρείας, 

"Απόδειξη Υποβολής Δήλωσης Πληροφοριών Στοιχείων Μίσθωσης Ακίνητης 

Περιουσίας" της παραγράφου 2, του άρθρου 3 της ΠΟΛ 1013 / 7-1-2014.    

Ε. Έντυπα που συμπληρώνονται με ευθύνη του υπόχρεου, για τη χορήγηση  

     Α.Φ.Μ. στην εταιρεία μετά τη σύσταση της 

 

 Δήλωση έναρξης / μεταβολής εργασιών μη Φυσικού Προσώπου – Μ3 

 Δήλωση δραστηριοτήτων επιχείρησης – Μ6, όπου απαιτείται  

 Δήλωση Σχέσεων Φορολογούμενου – Μ7 

 Δήλωση Μελών Μη Φυσικού Προσώπου – Μ8, όπου απαιτείται 

  

   Να σημειωθεί σε αυτό το σημείο πως αν απαιτείται η ασφάλιση των εταίρων στον 

ΟΑΕΕ (απαιτείται κατά κανόνα για τα μέλη Ομόρρυθμης Εταιρείας), η Υπηρεσία 

Μιας Στάσης αιτείται προς το αρμόδιο Περιφερειακό Τμήμα του ΟΑΕΕ την εγγραφή 

τους καθώς και την έκδοση Α.Μ.Κ.Α. εφόσον δεν διαθέτουν. 

   Αφού πραγματοποιηθεί και προαναφερθέν στάδιο της σύστασης της εταιρείας, τα 

ιδρυτικά της μέλη οφείλουν να πληρώσουν ορισμένα χρηματικά ποσά ούτως ώστε να 

ολοκληρωθεί η εγγραφή της εταιρείας στην υπηρεσία του Γ.Ε.ΜΗ. Τα εν λόγω ποσά 

είναι τα ακόλουθα: 
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 Το τέλος καταχώρησης Γ.Ε.ΜΗ (10 ευρώ) 

 Το κόστος εγγραφής στο επιμελητήριο, το οποίο καθορίζεται από το κάθε 

επιμελητήριο 

 Την εισφορά υπέρ του Ταμείου Νομικών (0,5% επί του κεφαλαίου της 

εταιρείας) 

 Το Τέλος υπέρ του Ταμείου Πρόνοιας Δικηγόρων Αθηνών, το οποίο για τη 

σύσταση ομορρύθμων, ετερορρύθμων με κεφάλαιο από 586,94€ και άνω 

ανέρχεται σε ποσοστό 1% επί του κεφαλαίου που αναγράφεται στο 

καταστατικό. Επιπλέον εισπράττεται χαρτόσημο 3,6% επί του ανωτέρου 1%. 

Εάν το κεφάλαιο είναι έως 586,94€ εισπράττεται μόνο ποσό 5,80€. 

  

   Μετά τις πληρωμές των εταίρων η Υπηρεσία Μιας Στάσης, καταχωρεί ηλεκτρονικά 

με αυτόματο τρόπο τα στοιχεία της εταιρείας, καθώς και το καταστατικό αυτής στη 

βάση δεδομένων του Γ.Ε.ΜΗ, το οποίο χορηγεί τον αριθμό Γ.Ε.ΜΗ και επιστρέφει 

ηλεκτρονικά με αυτόματο τρόπο αυτών καθώς και τον Κωδικό Αριθμό 

Καταχώρησης.  Η ίδια Υπηρεσία αφού προβεί στην καταχώρηση της εταιρείας στο 

Γ.Ε.ΜΗ διαβιβάζει ηλεκτρονικά στο Υπουργείο Οικονομικών τα απαραίτητα 

στοιχεία για τη χορήγηση Α.Φ.Μ. στη συσταθείσα εταιρεία.  

  Επιπλέον, η Υπηρεσία Μιας Στάσης αποστέλλει ηλεκτρονικά ή με τηλεομοιοτυπία 

αίτημα εγγραφής της εταιρείας στα Μητρώα του αρμόδιου επιμελητηρίου και 

αποστέλλει επίσης προς το αρμόδιο Περιφερειακό Τμήμα του Ο.Α.Ε.Ε., ανακοίνωση 

για τη σύσταση της εταιρείας καθώς και στοιχεία των εταίρων στους οικείους 

οργανισμούς κοινωνικής ασφάλισης για περαιτέρω δικές τους ενέργειες. 

   Με την ολοκλήρωση της διαδικασίας σύστασης της εταιρείας, η Υπηρεσία Μιας 

Στάσης χορηγεί ατελώς βεβαίωση στην οποία αναφέρονται οι ενέργειες στις οποίες 

προέβη και το αποτέλεσμα το οποίο είχαν. Ειδικότερα στη βεβαίωση κατ’ ελάχιστον 

αναφέρονται: 

 Η ημερομηνία σύστασης της εταιρείας 

 Η εταιρική της μορφή  

 Η επωνυμία και ο διακριτικός της τίτλος 

 Ο αριθμός Γ.Ε.ΜΗ 

 Ο Κωδικός Αριθμός Καταχώρησης  

 Ο Α.Φ.Μ. της εταιρείας και η αρμόδια Δ.Ο.Υ. και 

 Η εγγραφή της εταιρείας στα σχετικά μητρώα του Επιμελητηρίου 

   Ακολούθως, η Υπηρεσία Μιας Στάσης διαβιβάζει εντός δεκαπέντε εργάσιμων 

ημερών από τη σύσταση της εταιρείας τον πλήρη φυσικό φάκελο αυτής, στο Τμήμα 

Γ.Ε.ΜΗ ή κατά τόπο, με βάση την έδρα της εταιρείας, αρμόδια Υπηρεσία Γ.Ε.ΜΗ.   

   Με αυτό τον τρόπο λοιπόν, έχουμε ολοκληρώσει τη διαδικασία σύστασης της 

εταιρείας. 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α2: ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗ ΕΝΤΥΠΟΥ Μ7 ‘’ ΔΗΛΩΣΗ ΣΧΕΣΕΩΝ  

                                  ΦΟΡΟΛΟΓΟΥΜΕΝΟΥ’’  
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ΕΙΚΟΝΑ: 86 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α3: ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗ ΕΝΤΥΠΟΥ Μ1 ‘’ ΑΠΟΔΟΣΗΣ Α.Φ.Μ. /  

                                   ΜΕΤΑΒΟΛΗΣ ΑΤΟΜΙΚΩΝ ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ’’ 
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ΕΙΚΟΝΑ 87 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α4: ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗ ΕΝΤΥΠΟΥ Μ3 ‘’ ΈΝΑΡΞΗ / ΜΕΤΑΒΟΛΗ  

                                  ΕΡΓΑΣΙΩΝ ΜΗ ΦΥΣΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΟΥ’’ 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β1: ΓΕΝΙΚΟ ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ (ΔΕΚΕΜΒΡΙΟΣ 2015) 

 

ΠΙΝΑΚΑΣ Β1.1 
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ΠΙΝΑΚΑΣ Β1.2 

 

ΠΙΝΑΚΑΣ Β1.3 
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ΠΙΝΑΚΑΣ Β1.4 

 

ΠΙΝΑΚΑΣ Β1.5 
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ΠΙΝΑΚΑΣ Β1.6 

 

ΠΙΝΑΚΑΣ Β1.7 
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ΠΙΝΑΚΑΣ Β1.8 

 

ΠΙΝΑΚΑΣ Β1.9 
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ΠΙΝΑΚΑΣ Β1.10 

 

ΠΙΝΑΚΑΣ Β1.11 
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ΠΙΝΑΚΑΣ Β1.12 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β2: ΙΣΟΖΥΓΙΟ ΓΕΝΙΚΟΥ – ΑΝΑΛΥΤΙΚΩΝ ΚΑΘΟΛΙΚΩΝ  

                                  (ΔΕΚΕΜΒΡΙΟΣ 2015) 

 

 

 
ΠΙΝΑΚΑΣ Β2.1 
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ΠΙΝΑΚΑΣ Β2.2 
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ΠΙΝΑΚΑΣ Β2.3 
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ΠΙΝΑΚΑΣ Β2.4 
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ΠΙΝΑΚΑΣ Β2.5 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Γ: 

 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Γ1:  ΑΙΤΗΣΗ – ΔΗΛΩΣΗ ΑΠΟΓΡΑΦΗΣ ΕΡΓΟΔΟΤΗ  

                                   (ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗ ΕΝΤΥΠΟΥ) 

   

 Το έντυπο ΑΙΤΗΣΗ – ΔΗΛΩΣΗ ΑΠΟΓΡΑΦΗΣ ΕΡΓΟΔΟΤΗ συμπληρώνεται και 

υποβάλλεται στο Υποκατάστημα ή Παράρτημα ΙΚΑ που ανήκει η έδρα του εργοδότη 

από τον ίδιο ή νομικό εκπρόσωπο  

6. ΓΕΝΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΡΓΟΔΟΤΗ 

Φυσικό ή μη Φυσικό πρόσωπο: Συμπληρώνεται ανάλογα από τον εργοδότη. Σε 

περίπτωση που ο εργοδότης είναι φυσικό πρόσωπο (ατομική επιχείρηση ή ελεύθερος 

επαγγελματίας) συμπληρώνεται η ένδειξη ‹‹Φυσικό πρόσωπο››. Σε οποιαδήποτε άλλη 

περίπτωση όπως Ο.Ε., Ε.Ε., Α.Ε., Ε.Π.Ε., συμπληρώνεται η ένδειξη ‹‹ Μη φυσικό 

πρόσωπο››. 

Επωνυμία: Συμπληρώνεται η πλήρης επωνυμία του εργοδότη όπως προκύπτει από 

επίσημα έγγραφα (Έναρξη δραστηριότητας από Δ.Ο.Υ., Φ.Ε.Κ., Καταστατικό) κατά 

τη στιγμή της συμπλήρωσης ή από άλλα στοιχεία στην περίπτωση που υπάρχει 

ιδιαιτερότητα στην περιγραφή της επωνυμίας (π.χ. Διαχείριση πολυκατοικίας). 

Διακριτικός τίτλος: Συμπληρώνεται από τις επιχειρήσεις που διαθέτουν διακριτικό 

τίτλο αλλιώς το πεδίο παραμένει κενό. 

Αρμόδια Δ.Ο.Υ.: Συμπληρώνεται η αρμόδια Δ.Ο.Υ. της έδρας του εργοδότη. Ο 

κωδικός συμπληρώνεται από την υπηρεσία. 

Α.Φ.Μ.: Συμπληρώνεται ο Αριθμός Φορολογούμενου Μητρώου του εργοδότη που 

έχει αποδοθεί από τη ΔΟΥ. Αν ο εργοδότης δεν διαθέτει Α.Φ.Μ. το πεδίο Α.Φ.Μ. 

παραμένει κενό. Τέτοιες περιπτώσεις εργοδοτών είναι η διαχείριση πολυκατοικιών, η 

συναπασχόληση από ελεύθερους επαγγελματίες, οι συνεργατικές και οι αλλοδαπές 

επιχειρήσεις οι οποίες δεν διαθέτουν εγκατάσταση στην Ελλάδα. 

Νομική μορφή: Συμπληρώνεται ο κωδικός και η περιγραφή της νομικής μορφής του 

εργοδότη σύμφωνα με τον πίνακα που επισυνάπτεται (ΚΩΔΙΚΟΠΟΙΗΣΗ 

ΝΟΜΙΚΩΝ ΜΟΡΦΩΝ – ΕΙΔΩΝ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ). Αν μια επιχείρηση εμπίπτει σε 

περισσότερες από μία κατηγορίες (για παράδειγμα: ΝΠΙΔ και ΑΕ ή Δημόσιο και 

Ιερός Ναός)  χρησιμοποιείται ο κωδικός που περιγράφει ακριβέστερα την περίπτωση 

της.   

Έναρξη λειτουργίας επιχείρησης: Συμπληρώνεται η ημερομηνία έναρξης της 

επιχείρησης. 

7. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΔΡΑΣ ΕΡΓΟΔΟΤΗ 
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Συμπληρώνονται όλα τα πεδία και αφορά μόνο στοιχεία της έδρας του εργοδότη. 

Στοιχεία διεύθυνσης: Συμπληρώνεται η σημερινή διεύθυνση της έδρας του 

εργοδότη. Σε περίπτωση που η διεύθυνση αφορά χωριό όπου οι οδοί δεν διαθέτουν 

όνομα, στο πεδίο ‹‹Οδός›› θα συμπληρωθεί το όνομα του χωριού, ενώ το πεδίο 

‹‹Αριθμός›› θα παραμείνει κενό.  

Τ.Κ.: Συμπληρώνεται ο αριθμός του ταχυδρομικού κώδικα 

Επικοινωνία: Συμπληρώνεται αντίστοιχα αριθμοί τηλεφώνου, FAX και η 

ηλεκτρονική διεύθυνση εφόσον υπάρχουν. 

Απασχόληση προσωπικού σε πενθήμερη βάση: Σημειώνεται ‹‹Χ›› στο κενό 

τετράγωνο δίπλα από το ‹‹ΝΑΙ›› ή ‹‹ΌΧΙ›› ανάλογα με το αν η επιχείρηση απασχολεί 

το προσωπικό σε πενθήμερη βάση (ανεξάρτητα αν μεμονωμένοι εργαζόμενοι, για 

παράδειγμα: φύλακες, απασχολούνται και πέραν του πενθημέρου). Σε περίπτωση που 

ο εργοδότης στην έδρα δεν απασχολεί προσωπικό δεν συμπληρώνει στις ενδείξεις 

(ΝΑΙ ή ΌΧΙ). 

Εποχικότητα έδρας εργοδότη: Αν η επιχείρηση του εργοδότη λειτουργεί εποχικά, 

συμπληρώνεται ανάλογα η ένδειξη (ΝΑΙ ή ΌΧΙ).  

8. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΩΝ ΕΡΓΟΔΟΤΗ 

Στον πίνακα αυτό ο εργοδότης συμπληρώνει την κύρια δραστηριότητα, την 

ημερομηνία έναρξής της και τυχόν δευτερεύουσες εφόσον υπάρχουν. 

 Στη στήλη ΚΑΔ (Κωδικός Αριθμός Δραστηριότητας) συμπληρώνεται από το 

εργοδότη ο ΚΑΔ όπως του έχει αποδοθεί από την αρμόδια Δ.Ο.Υ. Ο ΚΑΔ 

αναγράφεται στις βεβαιώσεις που χορηγούνται από τη Δ.Ο.Υ. κατά την έναρξη και τη 

δήλωση μεταβολών δραστηριότητας, στο Ε3 (μηχανογραφικό δελτίο οικονομικών 

στοιχείων επιχείρησης και επιτηδευματιών. Στη στήλη ‹‹Περιγραφή 

Δραστηριότητας›› περιγράφεται λεκτικά ο ΚΑΔ που έχει αποδοθεί από τη Δ.Ο.Υ.  

9. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΥΠΕΥΘΥΝΩΝ ΕΡΓΟΔΟΤΗ 

Αναγράφονται τα πλήρη στοιχεία του υπεύθυνου ή των υπευθύνων του εργοδότη. Αν 

η σελίδα δεν επαρκεί, θα αναπαράγεται σε φωτοτυπία και θα συμπληρώνεται με το 

σύνολο των υπευθύνων (για παράδειγμα: Α.Ε. με 5 μέλη Δ.Σ.). 

Επώνυμο πατέρα, Επώνυμο συζύγου, Όνομα συζύγου: Τα πεδία συμπληρώνονται 

μόνο στην περίπτωση που υπεύθυνος είναι έγγαμη γυναίκα. 

Αρμόδια Δ.Ο.Υ., Α.Φ.Μ.: Αναγράφεται η ονομασία της Δ.Ο.Υ. στην οποία υπάγεται 

ο υπεύθυνος. Επίσης αναγράφεται ο Α.Φ.Μ. του υπεύθυνου. 

Ιδιότητα υπευθύνου: Αναγράφεται ο κωδικός και η περιγραφή της ιδιότητας του 

υπευθύνου, σύμφωνα με τον πίνακα που επισυνάπτεται (ΙΔΙΟΤΗΤΕΣ 
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ΥΠΕΥΘΥΝΩΝ) , για παράδειγμα: 002-Ομόρρυθμο Μέλος, 004-Διαχειρις΄της 

Ε.Π.Ε., 007-Πρόεδρος Δ.Σ. 

Έναρξη ιδιότητας: Συμπληρώνεται η ημερομηνία έναρξης υπευθυνότητας στην 

επιχείρηση όπως αυτή προκύπτει από επίσημα έγγραφα (ΦΕΚ, καταστατικό) 

10. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΩΝ ΕΡΓΟΔΟΤΗ 

Συμπληρώνεται από τους εργοδότες με τα στοιχεία Παραρτημάτων για τα οποία 

δηλώνει απασχόληση ταυτόχρονα με την απογραφή της έδρας. Αν ο εργοδότης 

δηλώνει απασχόληση προσωπικού σε ταυτόχρονα με την υπογραφή της έδρας. Αν ο 

εργοδότης δηλώνει απασχόληση προσωπικού σε περισσότερα από 4 Παραρτήματα, 

αναπαράγεται ο πίνακα V ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΩΝ ΕΡΓΟΔΟΤΗ σε 

φωτοτυπίες ανάλογα με τον αριθμό των Παραρτημάτων, τα οποία και αριθμούνται 

κατά απόλυτη σειρά. 

Αρμόδιο Υποκατάστημα ΙΚΑ: Αναγράφεται η ονομασία του Υποκαταστήματος 

στην ασφαλιστική περιοχή του οποίου υπάγεται το παράρτημα του εργοδότη. Τα 

υπόλοιπα στοιχεία συμπληρώνονται όπως ο πίνακας II ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΡΓΟΔΟΤΗ. 

11. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΑΠΑΣΧΟΛΟΥΜΕΝΩΝ 

Για κάθε απασχολούμενο συμπληρώνεται ο Α/Α του παραρτήματος στο οποίο 

απασχολείται, ο ΑΜΑ (Αριθμός Μητρώου Ασφαλισμένου), το επώνυμο, όνομα, 

όνομα πατρός, ο ΑΦΜ, η ημερομηνία πρόσληψης, η ειδικότητα: λεκτικά ή ο κωδικός 

όπως αναγράφεται στον Ο. ΣΥ. Κ. (Οδηγός Σύνδεσης Κωδικών) και οι μικτές 

αποδοχές του ανάλογα του τρόπου αμοιβής (ημερομίσθιο ή μισθός). 

Αν δηλώνεται απασχολούμενοι περισσότεροι του πλήθους που πλήθους που 

περιλαμβάνει ο σχετικός πίνακας, συμπληρώνεται και επισυνάπτεται σε φωτοτυπία 

όμοιο αντίγραφο.   

 

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΝΟΜΙΚΩΝ ΠΡΟΣΩΠΩΝ ΠΟΥ ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΥΝ ΣΕ 

ΕΤΑΙΡΕΙΕΣ ΚΑΙ ΚΟΙΝΟΠΡΑΞΙΕΣ  

 

Οι πίνακες του εντύπου ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΝΟΜΙΚΩΝ ΠΡΟΣΩΠΩΝ συμπληρώνονται και 

υποβάλλονται μαζί με το έντυπο ΑΙΤΗΣΗ-ΔΗΛΩΣΗ ΑΠΟΓΡΑΦΗΣ ΕΡΓΟΔΟΤΗ, 

μόνο σε περίπτωση απογραφής: 

 Εταιρειών (νομικών προσώπων) όταν σε αυτές συμμετέχουν ως μέλη 

άλλα νομικά πρόσωπα  

 Κοινοπραξιών, όταν σε αυτές συμμετέχουν ως μέλη άλλα νομικά 

πρόσωπα 

Στον πίνακα της α΄ ενότητας του έντυπου, συμπληρώνονται τα πλήρη στοιχεία του 

νομικού προσώπου (μέλους) που συμμετέχει στην εταιρεία ή στην κοινοπραξία. 

Δηλαδή ο ΑΜΕ, η επωνυμία, ο ΑΦΜ, η αρμόδια ΔΟΥ, η νομική μορφή, η διεύθυνση 

της έδρας και η ημερομηνία έναρξης ιδιότητας. 
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Στους πίνακες της β΄ ενότητας του έντυπου ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΥΠΕΥΘΥΝΩΝ ΝΟΜΙΚΟΥ 

ΠΡΟΣΩΠΟΥ συμπληρώνονται τα πλήρη στοιχεία των υπευθύνων (φυσικών 

προσώπων) του νομικού προσώπου (μέλους) της εταιρείας ή της κοινοπραξίας. Η 

συμπλήρωση του πίνακα αυτού γίνεται όπως ακριβώς και του πίνακα ΙV. ΣΤΟΙΧΕΙΑ 

ΥΠΕΥΘΥΝΩΝ  ΕΡΓΟΔΟΤΗ του έντυπου ΑΙΤΗΣΗ-ΔΗΛΩΣΗ ΑΠΟΓΡΑΦΗΣ 

ΕΡΓΟΔΟΤΗ. 

 

Στις σελίδες που ακολουθούν παρουσιάζεται ένα συμπληρωμένο δείγμα εντύπου  

ΑΙΤΗΣΗ – ΔΗΛΩΣΗ ΑΠΟΓΡΑΦΗΣ ΕΡΓΟΔΟΤΗ 
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ΕΙΚΟΝΑ 89 



155 Οι Ηλεκτρονικές Δηλώσεις και Αποδόσεις  των Έμμεσων  Φόρων με τη χρήση 
Σύγχρονων Μηχανογραφικών Πακέτων (ERP) 

 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Δ: 

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Δ1: ΠΙΝΑΚΕΣ ΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ ΑΠΟΣΒΕΣΕΩΝ  

 

 

 

ΠΙΝΑΚΑΣ Δ1.1 
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ΠΙΝΑΚΑΣ Δ1.2 
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ΠΙΝΑΚΑΣ Δ1.3 

 

ΠΙΚΑΝΑΣ Δ1.4 
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ΣΥΜΠΕΡΑΣΜΑΤΑ 

 

   Κάθε χρόνο βλέπουμε ότι ψηφίζονται καινούργιοι νόμοι στην προσπάθεια του 

κράτους να δημιουργήσει όσο το δυνατόν ευημερείς – δίκαιες συνθήκες τόσο για τις 

ήδη υπάρχουσες επιχειρήσεις στη χώρα, όσο και για να δελεάσει τυχόν υποψήφιους 

επενδυτές είτε εντός είτε εκτός χώρας που θα αποφασίσουν να προβούν σε ένα 

επενδυτικό άνοιγμα στη χώρα μας.  

   Ο Ν. 4308/2014 έφερε ριζική αλλαγή στα ήδη ισχύοντα για τις επιχειρήσεις καθώς  

ήρθε για να εξισώσει τα Ελληνικά Λογιστικά Πρότυπα με τα Διεθνή Λογιστικά 

Πρότυπα. Εξέλιξη η οποία μπέρδεψε εκ νέου το υφιστάμενο σύστημα και προκάλεσε 

εκνευρισμό στις τάξεις των λογιστών. Με λίγα λόγια η νομοθεσία δημιουργεί ένα 

πλήθος υποχρεώσεων και σχέσεων των επιχειρήσεων απέναντι στο κράτος. 

   Παρόλα αυτά ο σύγχρονος λογιστής στο δύσκολο έργο που τίθεται να φέρει εις 

πέρας έχει στο πλευρό του την πολύτιμη συμβολή της τεχνολογίας και συγκεκριμένα 

των προγραμμάτων μηχανογράφησης. Τα προγράμματα αυτά είναι απευθείας 

συνδεδεμένα με τον φορολογικό κόμβο του TAXISNET γεγονός το οποίο παρέχει 

συνεχή και έγκυρη ενημέρωση για όλες τις αλλαγές τις νομοθεσίας και επιπλέον είναι 

δομημένα ούτως ώστε να προφυλάσσουν τον λογιστή από τυχόν βεβιασμένα λάθη 

(για παράδειγμα καταχώρηση διπλής εγγραφής). 

   Τέλος, θα θέλαμε να αναφέρουμε πως σκοπός της εν λόγω διπλωματικής ήταν να 

παρουσιάσουμε μία ολοκληρωμένη χρήση μίας πραγματικής  Ομορρύθμου Εταιρείας, 

η οποία θα παρουσιάζει αναλυτικά τα βασικά στάδια Ίδρυσης, Υποβολής Περιοδικών 

Δηλώσεων Φ.Π.Α., Διαδικασίες Τέλους Χρήσης, Διαδικασίας Πρόσληψης 

Εργαζομένων, Ανάλυση Χρηματοοικονομικών Καταστάσεων και Υποβολή Εντύπου 

Ε3 και Ν, με όσο το δυνατόν απλά βήματα.  
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ΒΙΒΛΙΟΓΡΑΦΙΑ 

 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ: 

 Χρήστος Δ. Μελάς, Εκδώσεις Αθ. Σταμούλης, Δηλώστε Έξυπνα , Ετήσια 

Έκδοση, Τεύχος 18, 2015 

 Χρήστος Δ. Μελάς, Εκδώσεις Αθ. Σταμούλης, Δηλώστε Έξυπνα , Ετήσια 

Έκδοση, Τεύχος 19, 2016 

 Χρήστος Δ. Μελάς, Εκδώσεις Αθ. Σταμούλης, Δηλώστε Έξυπνα, Ετήσια 

Έκδοση (Επετειακή), Τεύχος 20, 2017   

 Μαριάνθη Ξένου - Χαράλαμπος Ξένος , Ν.4308/2014, Ανάλυση - Ερμηνεία 

Λογιστικών Διατάξεων Παραδείγματα Εφαρμογής, Εκδόσεις και Προϊόντα 

Πληροφορικής PROSVASIS, Αθήνα 2013 

 Γιώργος Α. Κορομηλάς, Φορολογικές Σημειώσεις 2016, Εκδόσεις tax 

advisors, Αθήνα 2016 

 Καλομοίρα Νεράτζη, Νέο Ασφαλιστικό, Ο νέος νόμος Ν.4387/2016, “Ενιαίο 

σύστημα κοινωνικής ασφάλειας Μεταρρύθμιση Ασφαλιστικού – 

Συνταξιοδότησης Συστήματος”, Εκδόσεις Δεδεμάνη, Νέα Έκδοση 2016 

 Γεώργιος Α. Κορομηλάς – Μαρίνα Θ. Τσιαουσίδου, Ελληνικά Λογιστικά 

Πρότυπα για πολύ μικρές και μικρές οντότητες, Εκδόσεις tax advisors, Αθήνα 

 Φλώρος Α., Φορολογική Λογιστική, Σύγχρονη Εκδοτική, 2015 

 Βασίλης Πρασσάς, Εργατική Νομοθεσία & Μισθοδοσία Πρακτικό Γραφείο, 

Οικονομικές Εκδόσεις, 2015 Β΄ Έκδοση 

 

 

 

ΙΣΤΟΤΟΠΟΙ: 

 

 www.taxheaven.gr 

 www.poedoy.gr 

 www.e-forologia.gr 

 www.e-taxis.gr\gr\dhl_2015.htm 

 https://www.ika.gr/gr/infopages/downloads/home.cfm 
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